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Va transmitem aldturat, Ordinul ministrului justitiei
nr.1759/C/24.05.2013, prin care s-a aprobat Regulamentul de
aplicare a Legii notarilor publici si a activitatii notariale
nr.36/1995, republicata, astfel cum ne-a fost comunicat prin adresa
Ministerului Justitiei nr. 7867, 6732/24.05.2013, inregistratd la Uniunea
Nationala a Notarilor Publici din Romania sub nr. 2183/28.05.2013.

Facem precizarea ca ordinul a fost inaintat la Monitorul
Oficial, in acest moment actul normativ fiind in curs de tipérire, si
va intra in vigoare de la data publicarii.

Avand in vedere cele de mai sus, urmeazd s vd comunicdm, cu
maxima celeritate, forma publicatd a Regulamentului de punere in aplicare a
Legii nr. 36/1995.
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Réferitor: comunicarea Ordinului ministrului justitiei nr. 1759/C/24.05.2013 privind

aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii notarifor publici $i a activitatii

notariale nr. 36/1995, republicata

Stimate domnule presedinte,

Va ftransmitem, anexat, un exemplar al Ordinului ministrului justitiel nr.
1759/C/24.05.2013 privind aprobarea Regulamentului de aplicare a l.egii notarilor publici

si a activitatii notariale nr. 36/1995, republicata.

Cu consideratie,
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privind aprobarea Regulamentului de aplicare
a Legii notarilor publici gi a activitatii notariale nr. 36/1995, republicata

Ministrul Justitiei,

Avand Tn vedere dispozitiile art. VII alin. (2} din Legea nr. 77 din 1 iunie 2012 pentru
modificarea gi completarea Legii notarilor publici si a activitatii notariale nr. 36/1985,
republicata, cu modificariie si completarile ulterioare;

in temeiul art. 13 din Hotdrdrea Guvernului nr. 652/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Justitiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Emite urmatorul
ORDIN

Art. 1 - Se aproba Regulamentul de aplicare a Legii notarilor publici si a activitatii
notariale nr. 36/1995, republicata, cuprins in anexa care face parte integranta din
prezentul ordin.

Art. 2 - La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul ministrului
justitiei nr. 710/C/1995 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii
notarilor publici $i a activitatii notariale nr. 36/1995, publicat in Monitorul Oficial nr. 176 din
8 august 1995, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3 - Serviciul Profesii Juridice Conexe si Uniunea Nationala a Notarilor Publici
vor aduce la indeplinire dispozitiile prezentului ordin.

Art. 4 - Prezentul ordin se va publica in Monitorut Oficial al Romaniei, Partea |.
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ANEXA e orq |

A {?\‘ﬂrﬂ f7/€?—Lf o 20/3
Regulament de aplicare a

Legu notarilor publici gi a activitatii notariale nr. 36/1995,
republlcata

Capitolul 1
Dispozitii generale

Art. 1 - Activitatea notariala pe teritoriul Romaniei se indeplineste de notarii
publici numiti in functie de catre ministrul justitiei, in conditiile Legii notarilor pubiici si
a activitaiii notariale nr. 36/1995, republicatd, denumitd in continuare lege, si ale
prezentului regulament.

Art. 2 - (1) In afara granitelor Romaniei, activitdtile notariale prevézute de
legislatia in vigoare pot fi indeplinite numai de persoanele cu atributii in acest sens
din cadrul misiunilor diplomatice si al oficiilor consulare ale Romaniei, precum si de
comandantii navelor si aeronavelor sub pavilion roméanesc.

(2) Secretarii consilillor locale ate comunelor si oraselor unde nu functioneaza
birouri notariale sau sedii secundare ale acestora pot legaliza copii de pe inscrisurile
prezentate de parti, cu exceptia Tnscrisurilor sub semnatura privata, atributie ce nu
poate fi delegata altei persoane.

Art. 3 - Prin activitate notariala se intelege totalitatea actelor, procedurilor si
consultatiilor indeplinite de notarul public Tn exercitarea functiei, date in competenta
sa prin lege.

Capitolul ll
Competenta notarilor publici

Art. 4 - (1) Notarul public indeplineste activitatile notariale prevazute de art. 12
st art. 13 din lege, precum si activitatile date in competenta sa prin alte acte
normative.

(2) Notarul public are competenta generald, cu exceptiile prevazute de art. 15
din lege.

Capitolul lll
Organizarea activitatii notarilor publici

SECTIUNEA 1
Dobandirea calitatii de notar public

Subsectiunea 1 - Dobandirea calitatii de notar public ca urmare a efectuarii
stagiului si promovarii examenului de notar public pentru notarii stagiari

Art. 5 — (1) Poate deveni notar stagiar persoana care indeplineste urmatoarele
conditii:

a) are cetatenia roméana, a unui stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
apartindnd Spatiului Economic European sau a Confederatiei Elvetiene si are
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domiciliul sau, dupa caz, resedinia obignuita in Romania, dovada care se face cu
acte eliberate de autoritatile roméne competente;

b) are capacitatea de exercifiu deplind, dovada care se face printr-o declaratie
autenticad a persoanei, din care sa rezulte ca nu a pierdut si nu i-a fost restriansa
capacitatea de exercitiu;

¢) este licentiat in drept, dovada care se face cu diploma de licenta obtinuta in
Roménia sau, in cazul obtinerii Tn altd tard, echivalata sau recunoscuta de autoritatile
romane;

d) nu are antecedente penaie rezultate ca urmare a savarsirii unei infractiuni de
serviciu sau in legéaturd cu serviciul ori a savarsirii cu intentie a unei alte infractiuni,
dovada care se face cu certificatul de cazier judiciar sau echivalentul acestuia,
eliberat de autoritatea competenta din statul sau, dupa caz, statele, al carui cetatean
este;

e) se bucurd de o buna reputatie, constatata in conditiile stabilite prin statut,
dovedita cu scrisoare de recomandare, de reguld, de la angajator, organizatia
profesionald, uiversitati, institutii sau altele asemenea, precum si cu certificat de
cazier fiscal sau echivalentul acestuia, eliberat de autoritatea competentz din statul
sau, dupa caz, statele, al carui cetatean este;

) cunoaste limba romana, dovada ce se face prin atestatul de cunoastere a
limbii roméne. Cunoagterea limbii roméne se prezumé la persoanele cu cetatenie
romansg;

g) este apt din punct de vedere medical, fizic si psihologic, pentru exercitarea
functiei, dovada care se face cu cerfificatul medical eliberat de comisia de examinare
medicala a judecatorilor, procurorilor, magistratilor asistenti si personalului asimilat
acestora, precum si a candidatilor pentru admiterea in magistratura,;

h) promoveaza examenul sau concursul pentru dobéandirea calitatii de notar
stagiar, dovada care se face prin hotararea Consiliului Uniunii de validare a
rezultatelor examenului sau concursului.

(2) La cererea de inscriere se va atasa si dovada platii taxelor stabilite pentru
inscrierea la examen sau concurs.

Art. 6 - (1) Colegiile directoare ale Camerelor Notarilor Publici organizeaza
anual, simultan si intr-o zi lucratoare, examenuf sau concursul pentru dobandirea
calitatii de notar stagiar, pe posturile vacante stabilite de céatre acestea in conditiile
legii. Data examenului sau concursului se stabileste de catre presedintele Uniunii.

(2) Examenul sau concursul pentru dobéndirea calitatii de notar stagiar se
valideaza de catre Consiliul Uniunii, la propunerea Colegiului director al Camerei. in
cazul invalidarii examenului sau concursului, Camera va organiza, pe cheltuiala sa,
un nou concurs sau examen pentru aceiagi candidati, care nu vor mai achita o alta
taxd de participare. In acest caz, presedintele comisiei de examinare va fi un
membru al Consiliului Uniunii, altul decat reprezentantul Camerei organizatoare in
Consiliul Uniunii.

(3) Procedura de organizare si desfasurare a concursului sau examenului
pentru dobandirea calitdti de notar stagiar, componenia, numarul $i modul de
constituire a comisiilor se stabilesc de catre Consiliul Uniunii prin regulament.

(4) Numirea membrilor comisiilor se face de catre Colegiul director al fiecarei
Camere, potrivit regulamentului aprobat de catre Consiliul Uniunii, cu exceptia
cazului in care se invalideazd examenul sau concursul, situatie In care memobrii
comisiilor vor fi desemnati, in conditiile regulamentului, de catre Consiliul Uniunii.

(5) Tematica si bibliografia de examen sau concurs se aprobd de catre
Consiliul Uniunii gi se publicad pe site-ul Uniunii pana cel tarziu la data de 01 iunie a
fiecarui an calendaristic.



Art. 7 - Colegiul director stabileste, pentru Camera respectiva, pana la data de
31 martie a fiecarui an calendaristic, numarul de locuri destinate examenului sau
concursului pentru dobandirea calititii de notar stagiar. Numarul total de locuri se
stabileste de catre Consiliul Uniunii.

Art. 8 - (1) Colegiul director stabileste, pana la data de 15 mai a fiecarui an
calendaristic, birourile notariale in care notarii stagiari vor efectua stagiut de pregatire
practica. ‘

(2) Pentru ca un birou notarial sa fie avizat de catre Colegiul director in vederea
desfasurarii de catre notarii stagian a stagiului de pregatire practica, notarul public
care va coordona activitatea de pregatire trebuie sa indeplineascad urmatoarele
conditii:

a) are, pana la data de 15 mai a anului Tn care este organizat examenul sau
concursul, cel putin 6 ani vechime 1n functia de notar public;

b) se bucura de o buna reputatie profesionala, prezumata, Tn acest caz, prin
lipsa sanctiunilor disciplinare aplicate prin hotarare definitiva, in ultimii 3 ani.

Art. 9 - (1) Dupa promovarea examenului sau concursului, notarul stagiar va
Tncheia contractul de pregétire cu Institutul Notarial Roman. in contractul de pregatire
se va cuprinde perioada legala de desfasurare a stagiului, conditiile de desfasurare a
acestuia, cuantumul si modalitatea de platd a cheltuielilor de pregatire. Contractele
de pregatire se Tncheie in termen de 20 de zile calendaristice de la validarea de catre
Consiliul Unijunii a rezultatelor concursuiui sau examenului si se comunica Biroului
executiv.

(2) Dupa promovarea examenului sau concursului si incheierea contractului
de pregatire, candidatul are obligatia sa urmeze, timp de 2 ani, cursurile de pregatire
teoretica si practica.

(3) Calitatea de notar stagiar Tnceteaza in urmatoarele cazuri:

a) refuzul Tncheierii contractului de pregatire cu Institutul Notarial Roman;

b) absenta nejustificata fa cel putin 15% din totalul orelor alocate cursurilor de
pregatire teoretica si practica;

c) neplata cheltuielilor aferente pregatirii;

d) respingerea la doud examene de definitivat;

e) lipsa nejusiificata la doud examene de definitivat;

f) respingerea la un examen de definitivat si lipsa nejustificata la alt examen
de definitivat.

(4) Incetarea calititii de notar stagiar se dispune de catre Biroul executiv din
oficiu ori ta sesizarea Institutului Notarial Roman, a Colegiului director sau a notarului
public coordonator.

Art. 10 - (1) Stagiul de pregatire teoretica si practicd a notarului stagiar este
de 2 ani, fara posibilitatea reducerii acestuia, si se desfasoara dupa cum urmeaza:

a) 1 an de pregatire tecretica In cadrul Institutului Notarial Roman;

b) 1 an de pregatire practica in cadrul biroului notarial desemnat de Colegiul
director;

(2) Pregatirea teoreticd si practicd se poate prelungi, la cererea notarului
stagiar, ca urmare a respingerii sau lipsei la examenul de definitivat, caz n care
notarul stagiar are obligatia sa isi prelungeasca, pe cheltuiala sa, contractul de
pregatire cu Institutul Notarial Roman.
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Art. 11 - (1) Pregatirea practica se efectueazd in cadrul biroului notarial si
consta in:

a) prezentarea sub aspect practic de catre notarul public coordonator a
evidentelor notariale si financiar-contabile, a arhivei, precum si a modului de lucru cu
publicul;

b) prezentarea $i explicarea de cétre notarul public coordonator a modului de
instrumentare a actelor si procedurilor notariale;

c) asistarea notarului public coordonator, de catre notarul stagiar, Ia
instrumentarea actelor si procedurilor notariale.

(2) Colegiul director, din oficiu, la sesizarea notarului public coordonator cu
privire la imposibilitatea desfasurarii stagiului ori la sesizarea notarului stagiar cu
privire la modul necorespunzator de desfasurare a pregatirii, dispune desemnarea
unui alt notar public cocrdonator.

(3) Programul de desfasurare a stagiului la nivelul biroului notarial este de
minim 6 ore n fiecare zi lucratoare.

(4) Pe perioada desfasurarii stagiului in biroul notarial, notarul stagiar nu poate
semna niciun act notarial si nu poate instrumenta nicio procedura notariala.

(5) Colegiul director repartizeaza, cu acordul notarului public coordonator,
notarul stagiar sau notarii stagiari care vor efectua stagiul de pregatire in cadrul
birourilor notarilor publici.

(6) Cu aprobarea Colegiului director, un notar public coordonator poate
indruma cel mult 2 notari stagiari in acelasi timp.

(7) Pentru perioada in care asigura pregatirea notarului stagiar la biroul sau,
Institutului Notarial Roméan va achita notarului public coordonator pentru fiecare notar
stagiar pregatit un procent din taxa de scolarizare, procent ce va fi aprobat de
Consiliul Uniunii.

(8) Calitatea de notar stagiar este compatibild cu desfasurarea altor activitati
profesionale, cu conditia ca acestea s& nu aduca atingere onoarei si bunelor
moravuri.

(9) Suspendarea efectudrii stagiului se dispune de catre Biroul executiv al
Consiliului Uniunii, pe o pericada determinata, in cazul in care notarul stagiar se afla
in una dintre urmatoareie situatii:

a) in caz de boala, pe perioada concediului medical care depaseste 30 de zile;

b) in caz de concediu pentru cresterea si ingrijirea copilului Tn varsta de pana
la 2 ani sau, in cazul copilului cu handicap, pana ta implinirea varstei de 3 an;;

¢) la cererea notarului stagiar, pentru perioade care nu pot depasi, cumulat, 3
ani.

(10) Pe durata suspenddrii, notarul stagiar nu are dreptul sa participe la
cursurile de pregatire teoreticd si practica. Daca pe durata stagiului, datorita
suspendarilor intervenite, notarul stagiar a absentat la cel putin 15% din totalul orelor
de pregatire teoretica si practica, acesta are obligatia sa efectueze, pe cheltuiala |ui,
orele de pregéatire absentate, corespunzator continutului predat pe perioada absentei.

Art. 12 - Dupa finalizarea perioadei de stagiu, Institutul Notarial Roméan
elibereazd notarului stagiar un certificat de absolvire care confirma efectuarea
stagiului de pregatire teoretica si practica si confera notarului stagiar dreptul de a se
prezenta la examenul de definitivat.

Art. 13 - Examenul de definitivat pentru notarii stagiari se organizeaza de
catre Institutul Notarial Romén, la cererea Consiliului Uniunii, pentru ocuparea
posturilor vacante cuprinse in ordinul de actualizare prevazut de art. 21 alin. (3) lit. b)
din lege. Data examenului se stabileste de catre presedintele Uniunii.
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Art. 14 - Procedura de organizare si desfasurare a examenului de definitivat,
componenta si numarul comisiilor, precum si modul de constituire a acestora se
stabilesc prin Regulamentul pentru organizarea si desfisurarea examenului de
definitivat i a concursului pentru dobéndirea calitatii de notar public, aprobat prin
ordin al ministrului justitiei, la propunerea Consiliului Uniunii.

Art. 15 - (1) Numirea membrilor comisiilor se face de catre Consiliul Uniunii, cu
exceptia reprezentantilor Ministerului Justitiei, care se numesc prin ordin al ministrului
justitiei.

(2) Hotararea prin care se stabilesie componenta comisiilor se comunica de
indata, dar nu mai tarziu de 3 zile de la emitere, directiei de specialitate din Ministerul
Justitiei.

(3) Un exemplar al hotararilor date de comisiile constituite Tn conditiile
Regulamentului pentru organizarea si desfasurarea examenului de definitivat si a
concursului pentru dobandirea calitdti de notar public se comunica directiei de
specialitate din Ministerul Justitiei.

Art. 16 - Notarii stagiari sustin examenul de definitivat numai pe posturile de
notar public vacante, existente in circumscriptia Camerei la care au sustinut
examenul de dobandire a calitdtii de notar stagiar, prevazute in ordinul de
actualizare.

Art. 17 - Pentru sustinerea examenului de definitivat, Colegiile directoare
propun un numar de posturi vacante egal cu numarul notarilor stagiari care au
finalizat stagiul de pregatire in Camera respectiva.

Art. 18 - In cazul in care in urma desfisurarii examenului de definitivat nu se
ocupa toate posturile prevazute in ordinul de actualizare pentru examenul de
definitivat, Colegiul director le va reporta si redistribui pe categorii de posturi vacante
in actualizarea urméatoare.

Art. 19 - (1) Dupa validarea rezultatelor examenului de definitivat, candidatii
admigi 1si vor exprima, n ordinea mediilor obtinute, in fata Colegiului director al
Camerei n care au sustinut examenul sau concursul de dobandire a calittii de notar
stagiar, optiunile de ocupare a posturilor vacante existente in circumscriptia acelei
Camere.

(2) Dupéa exprimarea optiunilor, se Thainteaza ministrului justitiei propunerea
de emitere a ordinelor de numire in functia de notar public a candidatilor declarati
admisi.

(3) Procedura de exprimare a optiunilor si de formulare a propunerii de numire
in functia de notar public a notarilor stagiari se stabileste prin Regulamentul pentru
organizarea si desfasurarea examenului de definitivat si a concursului pentru
dobandirea calitatii de notar public, aprobat prin ordin al ministrului justitiei, la
propunerea Consiliului Uniunii.

Subsectiunea 2 - Dobéandirea calitatii de notar public de ciire persoanele care
' au cel putin 6 ani vechime in functii de specialitate juridica

Art. 20 - (1) Poate dobandi calitatea de notar public persoana care indeplineste
cumulativ conditiile prevazute la art. 22 lit. a) - g) din lege, are cel putin 6 ani vechime



intr-o functie de specialitate juridicad $i promoveazd concursul pentru dobéndirea
calitatii de notar public, organizat de INR.

(2) Dovada indeplinirii conditiilor prevazute de art. 22 lit. a) - g) din lege se
face prin aplicarea, in mod corespunzator, a dispozitilor art. 5 lit. a) - h) din
prezentul regulament, care se completeaza cu urmatoarele acte:

a) dovada indeplinirii conditiei privind vechimea de cel putin 6 ani intr-o
-functie de specialitate juridica, care se face, in conditiile legii, cu copia legalizata a
cartii de munca, adeverinta eliberatad de catre angajator si, dupa caz, de Inspectoratul
Teritorial de Munca sau de organizatia profesionala din care face parte sau a facut
parte candidatul, precum si cu orice alte documente prevazute de legislatia in
vigoare;

b) dovada promovarii concursului, care se face cu hotararea Consiliului Uniunii
de validare a rezultatelor concursului pentru dobé&ndirea calitétii de notar public.

Art. 21 - Cererea de inscriere, impreuna cu dovezile de indeplinire a conditiilor
de Tnscriere la concurs si de plata a taxei, se depun de catre candidat la sediul
Camerei Notarilor Publici in a carei circumscriptie doreste sa isi desfasoare
activitatea ca notar public si existd posturi vacante prevazute in ordinul de
actualizare corespunzator.

Art. 22 - Concursul pentru dobandirea calitatii de notar public se organizeaza
de catre Institutul Notarial Roméan, la cererea Consiliului Uniunii.

Art. 23 - (1) Procedura de organizare si desfasurare a concursului,
componenta si numarul comisiilor, precum si modul de constituire a acestora, se
stabilesc prin Regulamentul pentru organizarea si desfasurarea examenului de
definitivat $i a concursului pentru dobandirea calitatii de notar public, aprobat prin
ordin al ministrului justitiei, la propunerea Consiliului Uniunii.

(2) Numirea membrilor comisiilor se face de catre Consiliul Uniunii, cu exceptia
reprezentantilor Ministerului Justitiei, care se numesc prin ordin al ministrului justitiei.

(3) Componenta comisiilor, precum si orice modificare a acesteia, se
comunica directiei de specialitate din Ministerul Justitiei.

(4) Un exemplar al hotararilor date de comisiile constituite Tn conditiile
Regulamentului pentru organizarea si desfasurarea examenului de definitivat si a
concursului pentru dobéandirea calitatii de notar public se comunica directiei de
specialitate din Ministerul Justitiei.

Art. 24 - (1) Dupa validarea rezuitatelor concursului, candidatii admisi isi vor
exprima, in ordinea mediilor obtinute, in fata Biroului executiv al Consiliului Uniunii,
optiunile de ocupare a posturilor vacante existente in cadrul Camerei unde s-au
inscris.

(2) Dupa exprimarea optiunilor, se inainteaza ministrului justitiei propunerea
de emitere a ordinelor de numire in functia de notar public a candidatilor declarati
admisi.

(3} Procedura de exprimare a opftiunilor si de formulare a propunerii de
numire in functia de notar public se stabileste prin Regulamentul pentru organizarea
si desfasurarea examenului de definitivat i a concursului pentru dobandirea calitatii
de notar public, aprobat prin ordin al ministrului justitiei, fa propunerea Consiliului
Uniunii.

Art. 25 - (1) Dupéa numirea Tn functie, notarul public are obligatia de a urma,
pe cheltuiald proprie, cursurile de pregéatire practica organizate de INR, cu privire la

6



modul de indeplinire a actelor si procedurilor notariale, precum si la organizarea si
functionarea biroului notarial.

(2) Durata cursurilor de pregatire se stabileste de catre Consiliul Uniunii, iar la
finalu} acestora se elibereaza un certificat.

Subsectiunea 3 - Dobandirea calitétii de notar public de catre judecatorii de la
inalta Curte de Casatie si Justitie

Art. 26 - (1) Judecétorii de la inalta Curte de Casatie si Justitie pot dobandi, la
cerere, fard examen, calitatea de notar public, Tn temeiul dispozitiilor art. 102 alin. (2)
din Legea nr. 303/2004 privind statutul judecatorilor si procurorilor, republicata, cu
meodificarile si completarile ulterioare.

(2) Cererea de numire Tn functie se adreseazad ministrului justitiei, in termen de
cel mult un an de la data expirdrii mandatului sau eliberarii din functie din motive
neimputabile.

(3) Termenul de 1 an pentru depunerea cererii de dobandire, in conditiile legii,
a calitatii de notar public de catre judecatorii de la Tnalta Curte de Casatie si Justitie,
se calculeaza de la data publicarii Tn Monitoru! Oficial a decretului de eliberare din
functia de judecator.

Art. 27 - (1) Cererea se depune la directia de specialitate din cadrul
Ministerului Justitiei, va cuprinde Camera in care solicitantul doreste sa isi
desfasoare activitatea si va fi Insotitd de dovada publicarii decretului de eliberare din
functie, precum si de dovezile din care rezultd indeplinirea conditiilor prevazute de
lege.

(2) Cererile depuse pana la data de 31 martie a fiecarui an vor fi avute in
vedere la actualizarea din anul respectiv a posturilor cu aceastd destinatie.
Centralizatorul cuprinzand numarul cererilor de posturi, cu indicarea camerelor
pentru care s-au exprimat optiuni de numire in functie, se comunica Consiliului
Uniunii pentru a fi avute in vedere, la actualizarea din anul respectiv, solicitarile de
posturi destinate judecatorilor de la {nalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) Cererile, respectiv actele doveditoare, depuse dupa data prevazuta la alin.
(2), raman in evidenta directiei de specialitate din Ministerul Justitiei si vor fi avute In
vedere Tn anul urmator la actualizarea posturilor cu aceasta destinatie.

(4) Dupa primirea de la Ministerul Justitiei a centralizatorului cuprinzand
numaru! cererilor de posturi de numire in functie fara examen, Consiliul Uniunii va
solicita Camerelor Notarilor Publici formularea de propuneri pentru actualizarea
posturilor destinate acestora.

Art. 28 - (1) La formularea propunerilor de actualizare, Camerele Notarilor
Publici vor avea Tn vedere numarul cererilor formulate si criteriile prevazute de lege.
(2) Posturile destinate judecatorilor de la nalta Curte de Casatie si Justitie vor fi
alocate in municipii resedinta de judet si vor fi comunicate de cétre Consiliul Uniunii
ministrului justitiei, in vederea emiterii ordinului de actualizare.

Art. 29 - (1) Judecatorii de la inalta Curte de Casatie si Justitie Tsi vor exprima
prin cerere scrisé, adresata directiei de specialitate, optiunile de ocupare a posturilor
prevdzute in ordinul de actualizare, Tn termen de 2 luni de la publicarea acestuia in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a - Ill - a, fiecare aratédnd in cererea de
exprimare a optiunii, ordinea de preferintd pentru ocuparea posturilor din
circumscriptia Camerei mentionate Tn cerere. Ordinul de actualizare se publica si pe
pagina de internet a Ministerului Justitiei.
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(2) Judecatorii nu pot opta pentru un post vacant existent Tn altd Camera decét
cea precizata Tn cererea de numire.

(3) In cazul in care mai multi judecatori opteaza pentru acelasi post din
circumscriptia Camerei aratate in cerere, departajarea se va face prin aplicarea, in
urmatoarea ordine, a criteriilor de prioritate:

a) are vechime mai mare in functia de judecator la Tnalta Curte de Casatie si
Justitie;

b) are vechime mai mare in functia de judecator si/sau procuror;

c) are titlul de doctor in drept;

d) are activitate mai indelungata in functii de specialitate juridica;

e) a functionat ca judecétor sifsau procuror, pe o duratd mai mare de timp, la
instante judecatoresti din localitatea in care a solicitat numirea;

f) a obtinut o medie mai mare la examenul de ficenta sau de diploma.

Art. 30 - (1) Dupa numirea n functia de notar public a judecétorilor de la Inalta
Curte de Casatie si Justitie, acestia au obligatia s& urmeze, pe cheltuiaid proprie,
cursurile de pregatire organizate de INR cu privire la modul de indeplinire a actelor i
procedurilor notariale, organizarea si functionarea Uniunii, a Camerei si a biroului
notarial.

(2) Durata cursurilor de pregatire va fi stabilita de catre Consiliul Uniunii, iar la
finalul acestora se va elibera un certificat.

SECTIUNEA 2
Actualizarea numarului de notari publici

Art. 31 - Numarul notarilor publici din localitatile aflate in circumscriptia fiecarei
judecatorii i din municipiul Bucuresti se actualizeaza, pe baza propunerilor
Camerelor Notarilor Publici, distinct pentru fiecare dintre urmatoarele categorii de
posturi prevazute in ordinul de actualizare:

a) posturile destinate judecatorilor de la inalta Curte de Casatie Justitie;

b) posturile destinate notarilor stagiari care vor sustine examenul de definitivat;

c) posturile destinate persoanelor care au cel putin 6 ani vechime in functii de
specialitate juridicd si care vor sustine concursul de dobéandire a calitatii de notar
public;

d) posturile destinate schimbarilor de sedii ale birourilor notariale.

Art. 32 - La formularea propunerilor de actualizare, Camerele vor avea in
vedere criteriile prevazute de lege, posturile neccupate sau vacantate dupa ultima
actualizare si asocierile dintre notarii publici din Camere diferite.

Art. 33 - (1) La formularea propunerilor de actualizare se vor actualiza in mod
obligatoriu cu numarul corespunzator, posturi in localitatile in care:

a) unui notar public i-a incetat calitatea Th conditiile legii, cu exceptia cazului
in care postul notarului public caruia i-a incetat calitatea este preluat de unul dintre
notarii publici asociati. In acest caz, devine vacant si va fi avut in vedere la
actualizare, postul notarului public asociat care a preluat postul notarului public
caruia i-a incetat calitatea;

b) un notar public este asociat intr-o alta Camera pe o perioada care a depdasit
5 ani sau este suspendat pe o pericada care a depasit 3 ani;

¢) un notar public si-a schimbat definitiv sediul biroului notarial in alta
localitate, in conditiile legii.
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(2) Posturile aratate la alin. (1) se cuprind in ordinul de actualizare din anul
urmator, cu una dintre destinatiile stabilite de catre Camera.

Art. 34 - Camerele Notarilor Publici vor Tnainta propunerile de actualizare
Consiliului Uniunii, care va verifica daca sunt indeplinite criterile de actualizare
prevazute de lege si dacad posturile aflate in situatile prevazute de art. 33 din
prezentul regulament au fost propuse pentru a fi cuprinse in ordinui de actualizare.

Art. 35 - In cazul in care, Tn urma verificarilor, Consiliul Uniunii constata ca la
formularea propunerilor de actualizare nu au fost respectate de catre Camere
criterile prevazute de lege si prezentul regulament, acesta va proceda la
suplimentarea, in mod corespunzator, a numarului de posturi, pe care le va Thainta
ministrului justitiei in vederea emiterii ordinului de actualizare.

SECTIUNEA 3
Numirea in functia de notar public

Art. 36 - Propunerea de numire in functia de notar public a candidatilor care
indeplinesc conditile prevazute de art. 22 din lege se formuleaza de catre Biroul
executiv si se Tnainteaza Ministerului Justitiei in vederea emiterii ordinului de numire,
Tmpreund cu documentele care fac dovada Tndeplinirii conditiilor prevazute de lege,
certificate de catre Uniune ca fiind conforme cu originalul:

a) dosarele de inscriere ale candidatilor;

b) hotararea de validare a rezultatelor examenului de definitivat, respectiv a
rezultatelor concursului de admitere Tn functia de notar public, din care rezuita
declararea ca admigi a candidatilor pentru care se propune numirea ca notar public.

Art. 37 - Notarul public este numit in functie prin ordin al ministrului justitiei, pe
baza referatului intocmit de directia de specialitate din cadrul Ministerului Justitiei
privind indeplinirea conditiillor de numire prevazute de lege.

Art. 38 - Ordinul ministrului justitiei de numire in functia de notar public se
emite in termen de 30 de zile de [a comunicarea propunerilor de catre Biroul executiv
si cuprinde numele si prenumele notarului public, circumscriptia judecatoriei sau,
dupa caz, a municipiului Bucuresti, precum si localitatea in care este numit acesta.

Art. 39 - Dupa emitere, ordinul de numire Tn functie va fi inaintat Uniunii, care
1l va comunica, la randul sau, Camerei din care face parte notarul public, pentru a fi
transmis acestuia.

Art. 40 - In termen de 3 luni de la emiterea ordinului de numire in functie,
notarul public are obligatia sa Tsi inregistreze sediul biroului Tn Registrul national de
evidenta a notarilor publici (RNENP), finut de catre Uniune.

Art. 41 - (1) Dupa emiterea ordinului de numire, notarul public va depune
juramantul, la Bucuresti, ntr-un cadru solemn, Tn fata ministrului justitiei si a
presedintelui Uniunii sau a reprezentantilor acestora.

(2) Depunerea juramantului se consemneaza intr-un proces-verbal, intocmit in
patru exemplare, care se semneaza de notarul public si de persoanele prevazute la
alin. (1).

{3) Un exemplar al procesului-verbal si al jurdmantului se inmaneaza notarului
public, iar cate un exemplar din celelaite trei se pastreaza in arhiva Ministerului
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Justitiei, a Uniunii Nationale a Notarilor Publici si, respectiv, a Camerei Notarilor
Pubilici.

SECTIUNEA 4
Asocierea si incetarea asocierii notarilor publici

Art. 42 - (1) Activitatea notarilor publici se desfagoara in cadrul unui birou
notarial individual sau asociat, in care poate functiona un notar public, respectiv, mai
multi notari publici asociati.

(2) Asocierea si incetarea asocierii notarilor publici care au sediul birouiui in
circumscriptia aceleiasi judecatorii se dispun prin decizie a Colegiului director al
Camerei Tn a carei raza teritoriald se afld judecatoria n circumscriptia careia au
sediul notarii publici.

(3) Colegiul director avizeaza asocierea, aviz in baza caruia se emite licenta
de functionare pentru societatea profesionala astfel constituita.

(4) Pentru avizarea favorabila a asocierii, Colegiul director verifica daca notarii
publici asociati au prevazut in contractul de societate urmatoarele elemente
obligatorii:

a) denumirea si sediul societatii profesionale, precum si durata asocierii;

b) modul in care se vor tine evidentele notariale si fiscale, respectiv, Tn partida
separata sau n partidid comuna. in cazul in care evidentele se tin Tn partidd comuna,
se mentioneaza notarul public care, dupa incetarea asocierii, va prelua, in intregime,
arhiva notariala si economico-financiara;

¢) care dinire birourile notarilor publici care se asociaza se va inchide, precum
si custodele care va prelua arhiva creata de acest birou;

d) biroul in care igi va desfdsura activitatea societatea profesionald ca urmare
a asocierii, cu mentiunea, daca este cazul, ca acesta va functiona utilizédnd registrele
notariale deja deschise; la sfarsitul acestora va incheia un proces-verbal care va
cuprinde data si numarul de Tnregistrare de la care notarii publici si-au Tnceput
activitatea in asociere;

e) mentiuni cu privire la cota de participare la venituri gi cheltuieli.

(5) Dispozitiile alin. (3} se aplica, dupa caz, in mod corespunzator, si in situatia
in care unul sau mai multi notari publici ies din asociere fara ca societatea
profesionala sa se desfiinfeze sau se coopteaza noi asociati.

(8) In cazul unei asocieri, prelungiri de asociere sau Tncetari a unei asocieri,
notarii publici vor depune, pentru a fi Tnaintat Ministerului Justitiei, un exemplar
original al actului juridic prin care partile dispun asupra asocierii, prelungirii de
asociere sau incetarii asocierii. La cerere, se vor inainta si urmatoarele:

a) copia actului/actelor juridice prin care pariile au convenit anterior asupra
asocierii, prelungirii de asociere sau incetarii asocierii cu unul sau mai mulfti asociati;

b) copia ordinelor, sau, dupa caz, a deciziilor prin care s-a dispus anterior
asupra asocierii, prelungirii de asociere sau incetarii asocierii cu unul sau mai muli
asociati;

¢) copia ordinului de numire Tn functie sau, dupé caz, a ultimului ordin de
schimbare definitiva a sediului biroului.

Art. 43 - (1) Asocierea si incetarea asocierii notarilor publici care nu au sediul
biroului Tn circumscriptia aceleiasi judecatorii se dispun prin ordin al ministrului
justitiei.

(2) Notarii publici care nu au sediul biroului Tn circumscriptia aceleiasi
judecatorii se pot asocia numai Tn partida comuna, cu avizul Colegiului sau, dupa
caz, al Colegiilor directoare. Asocierea se dispune prin ordin al ministrului justitiei,
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dupa verificarea indeplinirii conditiilor legale. n scopul verificarii indeplinirii conditiilor
legale, Biroul executiv va transmite, in termen de 30 de zile de la primirea de la
Camere, cererea notarilor publici, insotitd de avizele corespunzatoare. La cerere, se
vor anexa si documentele care stau la baza avizelor.

(3) Pentru emiterea avizului In vederea asocierii notarilor publici din cadrul
aceleiasi Camere si care nu au sediul biroului Tnh circumscriptia aceleiasi judecatorii,
sau din Camere diferite, Colegiul director al Camerei in care urmeaza sa se asocieze
notarul public, respectiv, Colegiul director al Camerei din care pleaca notarul public,
verificd indeplinirea urmatoarelor conditii:

a) in circumscriptia judecatoriei Tn care este numit notarul public care solicita
sa plece prin asociere raman sa isi exercite functia cel putin doi notari publici;

b) Tn anul in care solicitd asocierea, precum si Ih anul anterior, nu i-a fost
aplicata sanctiunea disciplinara a suspendarii din functie;

¢) daca au fost luate masurile necesare pentru predarea arhivei creata anterior
asocierii;

d) efectuarea platilor scadente catre Camera, Uniune si entitétile subordonate
acestora;

e) efectuarea platilor scadente catre bugetul de stat, respectiv a impozitului pe
transferul proprietatii, taxei pe valoarea adaugata, a tarifelor Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara, a altor asemenea plati, cu exceptia impozitului pe
venit.

(4) Neindeplinirea cumulativd a condifilor prevazute la alin. (3) atrage
respingerea avizarii cererii de asociere, pana la data la care notarul public face
dovada indeplinirii acestora.

(5) In cazul asocierii notarilor publici din Camere diferite, cererea de asociere
se depune la Camera in raza careia isi are sediul notaruf public care solicita sa isi
schimbe sediul prin asociere, in vederea avizarii. Pentru avizarea favorabila a cererii,
Colegiul director verificd indeplinirea tuturor conditiilor prevazute la alin. (3). Cererea,
impreund cu avizul favorabil, se transmit, Tn vederea avizarii, Camerei In a carei
circumscriptie urmeaza sa functioneze societatea profesionala.

(6) Colegiul director al Camerei Tn a carel circumscriptie se solicitd asocierea
se pronunta prin aviz, avand in vedere urméatoarele criterii;

a) cerintele rezultate din ntinderea teritoriului;

b) numarul locuitorilor;

¢) volumul si tipul procedurilor notariale solicitate de catre public;

d) media anuald a onorariilor incasate de birourile notariale, pe localitati;

e) posturile destinate notarilor stagiari care vor sustine examenul de definitivat.

(7) Impotriva avizului, Camera sau notarul public poate face pléngere la
Consiliul Uniunii.

Art. 44 - Cererile de asociere dintre notarii publici se solufioneaza potrivit
procedurii aprobate prin hotarare a Consiliului Uniunii.

Art. 45 - Prin exceptie de la prevederile art. 43 din prezentul regulament, daca
notarul public care vine dintr-o alta Camera solicita prelungirea duratei asocierii sau
asocierea cu un alt notar public din Camera in care a venit prin asociere, aceasta se
poate face la cererea solicitantilor adresata Colegiului director al Camerei in care Tsi
desfasoara activitatea in asociere notarii publici, fara a mai fi necesar avizul Camerei
din care provine notarul public.

Art. 46 - Data incetarii exercitarii activitatii notarului public Tn biroul notarial n
care a functionat anterior asocierii este data inregistrarii asocierii Tn Registrul national
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de evidentd a notarilor publici, tinut de Uniune. Certificatul de inregistrare se
comunica, de indata, Ministerului Justitiei.

Art. 47 - (1) Notarul public nu isi poate desfasura activitatea concomitent
intr-un birou individual si o societate profesionalda sau in mai multe societafi
profesionale.

(2) Notarul public nu poate functiona Tntr-un birou notarial fara a avea licenta
de functionare, dupé caz, pentru una dintre formele de exercitare a profesiei.

(3) In cazul in care intr-o societate profesionald sunt asociati doi sau mai mulfi
notari publici, dintre care numai unul este numit in localitatea in care isi are sediul
societatea profesionala, iar acestuia Tt inceteaza calitatea fara a se face aplicarea
dispozitilor art. 20 alin. (4) si (5) din lege sau igi schimba sediul in alta localitate,
societatea profesionald Tnceteaza.

(4) Prin asociere, notarul public nu igi pierde dreptul ia birou individual. La
incetarea asocierii notarul public Tsi va putea desfasura activitatea ntr-un birou
notarial individual sau Tnir-un birou notarial asociat.

Art. 48 - Transformarea unei forme de exercitare a functiei in alta nu atrage
lichidarea in ceea ce priveste evidentele notariale, procedurile notariale in curs de
desfagurare, arhiva si evidentele financiar-contabile.

SECTIUNEA 5
Schimbarea sediului biroului notarial

Art. 49 - Notarui public, in functie sau suspendat, isi poate schimba sediul
biroului notarial dintr-o localitate Tn alta localitate, in conditiile art. 20 din lege.

Art. 50 - (1) Schimbarea sediului biroului notarului public din localitatea in care
este numit, intr-o localitate din circumscriptia aceleiagi judecatorii sau din
circumscriptia altei judecatorii, se face prin concurs pe post vacant prevazut in
ordinul de actualizare.

(2) In cazul in care pentru postul vacant cu aceasta destinatie exista un singur
candidat, schimbarea sediului biroului notarial se va face la cererea notarului public,
fara a sustine examen.

(3) Schimbarea sediului biroului notarial dintr-o localitate in altd localitate se
poate realiza prin incetarea calitati notarului public titular si preluarea postului
acestuia, la cerere, de catre notarul public asociat.

{(4) In cazul in care in societatea profesionala functioneaza mai mult de doi
notari publici asociati, care nu sunt numiti In localitatea respectiva, locul vacantat in
conditiile alin. (3) se ocupa de notarul public nominalizat prin contractul de asociere
de catre notarul public titular, dintre notarii asociati. In cazul in care nu este
nominalizat unul dintre notarii asociati, locul vacantat se ocupa prin concurs, fiind
reportat in acest scop Tn anul urmator, in conditiile legii $i ale prezentului regulament.

Art. 51 - In cazul in care in localitatea din care urmeaza s Tsi schimbe sediul
notarul public nu Tsi mai desfasoara activitatea un alt notar public, Colegiul director al
Camerei Notarilor Publici este obligat sa asigure continuitatea serviciului notarial,
precum si preluarea arhivei.

Art. 52 - (1) Notarii publici care doresc sa isi schimbe definitiv sediul biroului
notarial intr-o altad localitate depun la Uniune, in intervalul 1 ianuarie - 31 ianuarie al
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fiecarui an, cerere in care mentioneaza localitatea, circumscriptia judecatorie,
precum si circumscriptia Camerei in care doresc sa isi schimbe sediul.

(2) Cererile vor fi centralizate si transmise Camerelor Tn ale caror circumscriptii
se afla localitétile pentru care se solicitd posturi, pentru a fi analizate la formularea
propunerilor de actualizare.

(3) Concursul de schimbare de sedii se organizeaza de catre Institutul Notarial
Roman, la solicitarea Consiliului Uniunii, si consta intr-o proba scrisa de practica
notariala.

(4) Comisia de verificare a lucrarilor scrise de practica notariala la concursul
de schimbare de sedii este formata din 3 notari publici desemnati de catre Consiliul
Uniunii.

(5) Rezultatele concursului de schimbare de sedii se valideaza de Consiliul
Uniunii Nationale a Notarilor Publici.

(6) Locurile ramase vacante Tn urma schimbarilor de sedii vor fi prevéazute in
urmatorul ordin de actualizare.

(7) Procedura de organizare si desfasurare a concursului de schimbare de
sedii se stabiliteste prin regulament aprobat de catre Consiliul Uniunii, Tn conditiile
legii si ale prezentului regulament.

(8) In termen de 3 luni de la emiterea de catre ministrul justitiei a ordinului de
schimbare a sediului, notarul public are obligata de a face inscrierile
corespunzéatoare in RNENP si de a obtine licenta de functionare.

(9) Data incetarii exercitarii activitatii notarului public Tn biroul notarial in care a
functionat anterior schimbdarii definitive a sediului biroului este data Tnregistrarii noului
sediu al biroului in Registrul national de evidenta a notarilor publici, tinut de Uniune.
Certificatul de Tnregistrare se comunica, de indata, Ministerului Justitiei.

) SECTIUNEA 6
Inregistrarea sediului biroului notarial
Eliberarea gi retragerea licentei de functionare

Art. 53 - (1) Inregistrarea sediului biroului notarial se face, la cererea notarului
public, in Registrul national de evidentd a notarilor publici, denumit RNENP, tinuf,
potrivit legii, de catre Uniunea Nationala a Notarilor Publici.

(2) Registrul se tine in format electronic de catre Uniune. Ministerul Justitieli,
prin directia de specialitate, precum si Camerele Notarilor Publici, vor avea acces
on-line permanent, pe baza de semnatura electronica calificata.

Art. 54 - (1) Pentru evidenta amprentei sigiliilor, a timbrului sec, precum si a
specimenelor de semnéaturd, se va tine de catre Uniune o mapa separata cu acestea.
Specimenele de sigilii, de timbru sec si de semnéatura se vor da in fata unui notar
public, care le va legaliza, dupa care se vor depune la Uniune.

(2) Inscrisurile prevézute la alin. (1) au termen de pastrare la RNENP
permanent.

Art. 35 - (1) Notarul public care, dupa numire, isi va desfagura activitatea
intr-un birou individual notarial este obligat, in termen de 3 luni de la emiterea
ordinului de numire Tn functie, sa isi Tnregistreze sediul biroului individual Tn RNENP.
Pentru inregistrare, notarul public va prezenta ordinul de numire in functie, sigiliul si
specimenul de semnatura, dovada depunerii juramantului, precum si licenia de
functionare.

(2) Notarul public care, dupa numire, isi va desfdsura activitatea intr-o
socletate profesionald este obligat s& obtind licenta de functionare si sa Tsi
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inregistreze Tn RNENP atat ordinul de numire in functie, cat si ordinul de asociere
sau, dupad caz, decizia Colegiului director al Camerei, in termen de 3 luni de la
emiterea ordinului de numire, respectiv, de asociere. Pentru inregistrarea ordinului
de numire, notarul public va prezenta ordinul de numire Tn functie si decizia
Colegiului director al Camerei de avizare a asocierii, iar pentru Tnregistrarea societatii
profesionale, ordinul de asociere sau, dupa caz, decizia Colegiului director al
Camerei, sigiliul si specimenul de semnéatura pentru localitatatea unde va functiona
societatea profesionald, dovada depunerii jurdmantului, precum si licenta de
functionare.

(3) Dispozitiile alin. (1) si alin. (2) se aplica in mod corespunzator si in cazul
inregistrarii in RNENP ca urmare a incetérii suspendarii.

(4) Notarul public isi Tncepe activitatea numai dupa efectuarea inregistrarii in
RNENP.

(5) Certificatul de Tnregistrare Tn RNENP confera notarului public dreptul de a
desfasura efectiv activitatea. Certificatul de Tnregistrare se comunica, de indata,
Ministerului Justitiei.

(6) Dupa inregistrarea la Agentia Nationala de Administrare Fiscald (ANAF),
notarul public are obligatia comunicéarii catre RNENP, de indatd, a codului de
identificare fiscala.

Art. 56 - (1) In cazul in care, dupa numire, dar nainte de expirarea termenului
de 3 luni de la emiterea ordinului de numire, nofarul public solicitd suspendarea din
functia de notar public, cererea de suspendare se poate depune la Ministerul Justitiei
sau la Uniune, care o va comunica Ministerului Justitiei Tn vederea emiterii ordinului
ministrului justitiei de suspendare. Ordinul de numire, precum sgi ordinul de
suspendare, se vor inscrie in RNENP fara indeplinirea altor formalitati.

(2) Ordinul de suspendare se inregistreaza in RNENP si se comunica
notarului public si Camerei din care acesta face parte, impreuna cu un exemplar al
certificatului care atesta inregistrarea suspendarii in RNENP.

(3) Inregistrarea unei cereri de suspendare nainte de expirarea termenului de
3 luni prevazut pentru inregistrarea in RNENP, urmatd de emiterea ordinului
ministrului justitiei de suspendare a calitdtii de notar public, intrerupe curgerea
termenului prevazut de art. 40 alin. (1) si (2) din lege.

Art. 57 - (1) Neindeplinirea de catre notarul public a obligatiei de Tnregistrare
in RNENP in termen de 3 luni de la emiterea ordinului de numire in functie atrage
suspendarea de drept a calitafii de notar public, incepand cu data expirérii termenului
de nregistrare.

(2) Indeplinirea conditiilor care atrag suspendarea de drept din functie a
notarului public se constata prin dispozitie a presedintelui Uniunii sau a unui delegat
al acestuia, emisa pe baza referatulul intocmit de compartimentul de specialitate din
cadrul Uniunii.

{3) Dupa emiterea dispozitiei constatatoare, Uniunea inainteaza Ministerului
Justitiei solicitarea de emitere a ordinului ministrului justitiei de suspendare din
functie a notarului public, insotita de actele doveditoare.

(4) Camera in a carei raza teritoriald se afld judecétoria in circumscriptia
careia a fost numit notarul public suspendat de drept are obligatia Inregistrarii Tn
RNENP atat a ordinului de numire, precum si a celui de suspendare a notarului
public, in termen de doué luni de la emiterea ordinului de suspendare.

(5) Tn termen de 3 luni de la emiterea ordinului de Incetare a suspendarii,
notarul public are obligatia efectuarii in RNENP a inregistrarilor prevazute de lege.
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Art. 58 - (1) Licenta de functionare se elibereaza de cétre Registrul national
de evidenta a notarilor publici pe baza aprobarii Biroului executiv.

(2) La cererea de emitere a licentei de functionare se depune de catre notarul
public care isi va ncepe activitatea intr-un birou individual, avizul motivat al
Colegiului director, care va face mentiune despre Indeplinirea urmatoareior conditii:

a) biroul notarial dispune de spatiu corespunzator desfasurarii activitatii si
conservarii arhivei In conditiile legii;

b) existenta a cel putin unui calculator, a unui scanner si a unei imprimante
compatibile cu calculatorul, functionale;

c) existenta unei conexiuni permanente la internet;

d) existenta a cel putin unei adrese de e-mail valida;

e) existenta a cel putin unui angajat cu contract de munca;

f) existenta a cel puiin unei linii telefonice si de fax functionale;

g) existenta numarului necesar de registre notariale securizate In conditiile
stabilite prin hotarare a Consiliului Uniuni;

h) notarul public detine certificat digital privind semnatura electronica calificata;

i} notarul public are contfract incheiat cu Casa de asiguréri a notarilor publici;

i) notarul public este Tnregistrat ca raportor la Oficiul National de Prevenire si
Combatere a Spalarii Banilor;

k) notarul public detine certificat de Tnregistrare fiscala eliberat de autoritatile
romane;

) notarul public are contract incheiat cu CNARNN,;

m) notarul public a prezentat dovada confectionarii sigiliului si a timbrului sec
de catre Monetaria Statului; _

n) existenta specimenului de semnatura, de sigiliu si de timbru sec, pentru
localitatea Tn care isi va desfasura activitatea, legalizate de un notar public;

o) notarul public face dovada de platd a taxei de inscriere in Uniunea
Nationald a Notarilor Publici din Romania, care se plateste o singura datd, la dupa
dobéndirea calitatii de notar public.

Art. 59 - Pe baza actelor depuse in sustinerea cererii si avizului, RNENP
emite licenta de functionare. Licenta cuprinde mentiuni cu privire la datele de
identificare ale notarului public, sediul biroului notarial, forma de exercitare a
profesiei, numarul si data ordinului ministrului justitiei, sau, dupd caz, ale deciziei
Colegiului Director.

Art. 60 - La cererea de emitere a licentei de functionare, notarii publici care
vor sa igi Tnceapa activitatea intr-un birou care este in stare de functionare, depun
urmatoarele documente:

a) decizia de asociere emisa de Colegiul director sau, dupd caz, ordinul de
asociere emis de ministrul justitiei;

b) decizia Colegiului director prin care se atestd ca in biroul deja existent fsi
pot desfagura activitatea mai multi notari pubilici;

¢) decizia Colegiului director privind indeplinirea conditiilor prevazute la art. 58
lit. b}-0) de catre notarul care vine Tn asociere.

Art. 61 - Modificarile intervenite in modul de desfasurare a activitatii unui notar
public se inregistreazd in RNENP, [a cerere sau, dupd caz, din oficiu, dispozitiile
privind Tnregistrarea in RNENP aplicandu-se in mod corespunzator.

Art. 62 - (1) Biroul executiv poate dispune retragerea licentei de functionare in
cazul neindeplinirii canditiilor prevazute la art. 58, la sesizarea Colegiului director sau
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din oficiu. Colegiul director, din oficiu sau la cererea Biroului executiv, identifica si
dispune masuri concrete de remediere de catre notarul public a neregularitatilor,
precum $i un termen rezonabil, raportat la masurile dispuse, de indeplinire a
acestora. Retragerea licentei de functionare se dispune numai daca notarul public nu
remediaza, Tn termenul stablllt neregulantatlie constatate.

(2) In toate cazurile de suspendare din functie a notarului public care
functioneaza intr-un birou individual, licenta de func’glonare se retrage de catre Biroul
executiv, la cerere sau din oficiu.

(3} Camera, primind solicitarea de la Biroul executiv, va proceda de indata la
ridicarea sigilillor, a dispozitivului digital de semnaturd electronica, inchiderea
registrelor notariale si va infoarma ANCPI, CNARNN si Autoritatea de Supraveghere a
AEGRM.

(4) Tn cazul notarilor publici asociati, Camera va proceda la ridicarea sigiliilor
si, dupa caz, a dispozitivului digital de semnatura electronica, si va informa ANCPI,
CNARNN si Autoritatea de Supraveghere a AEGRM.

(5) La sesizarea Colegiului director sau din oficiu, Biroul executiv dispune, de
indata, refragerea licentei de functionare, Th cazurile prevazute la art. 41 din lege.

(6) Retragerea licentei se Tnscrie Tn RNENP.

Art. 63 - Pagina de internet a Uniunii se actualizeazd permanent pe baza
datelor din RNENP cu privire la modificarile intervenite in Tabloul notarilor pubilici.

Art. 64 - Notarul public are obligatia afisarii la loc vizibil a licentei de
functionare.

Art. 65 - (1) Notarul public poate solicita Colegiului director Tnfiintarea unui
singur sediu secundar intr-o localitate din cadrul circumscriptiei Judecatonel unde Tsi
desfasoara activitatea.

(2) Sediile secundare se inregistreaza in RNENP, cu respectarea dispozitiilor
privind inregistrarea biroului notarial, prevazute la art. 58.

(3) Tn cazul in care in localitatea in care functioneaza sediul secundar fsi
stabileste sediul principal un birou notarial, sediul secundar se desfiinteaza, iar arhiva
se va prelua de catre biroul nou infiintat.

(4) Intr-o localitate poate funct[ona un singur sediu secundar. Sediul secundar
are program de lucru cu pubilicul cel putin o zi pe saptdmana si va avea afigat
programul de functionare.

Art. 66 - (1) Sigiliul notarului public cuprinde denumirea tarii, stema Romaniei,
numele, prenumele si calitatea de notar public, precum si localitatea unde se afla
sediul biroului notarial. Modelul sigiliului este propus de Consiliul Uniunii Nationale a
Notarilor Publici si aprobat de ministrul justitiei. in cazul in care notarul publlc are
nume compus $i mai multe prenume, pe sigiliu se inscriptioneazd numele integral si
cel putin primul prenume din actul de identitate.

(2) Sigiliul folosit de catre notarul public la sediul principal se utilizeaza si la
instrumentarea actelor si procedurilor notariale de la sediul secundar.

(3) Modelul timbrutui sec, continutul acestuia si procedura de confectionare se
aprobd de catre Consiliul Uniunii,

(4) Pierderea, deteriorarea sau disparitia sigiliului se comunica de indata
Camerei si se consemneaza Tn procesul-verbal de constatare, semnat de catre un
angajat al Camerei cu atributii in acest sens si de catre notarul public titular al
sigiliului. Un exemplar al procesului-verbal se fnainteaza RNENP, impreund cu
incheierea de legalizare a noilor specimene de sigiliu.
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(5) Dispozitiile privind confectionarea si inregistrarea sigiliilor se aplica in mod
corespunzator.

Art. 67 - (1) Notarul public poate sa detina maxim doua sigilii, care vor contine
stelute ca elemente de diferentiere intre ele.

{2) Ambele sigili pot fi folosite concomitent la instrumentarea actelor si
procedurilor notariale potrivit organizarii proprii a biroului notarial, stabilitd prin decizie
interna.

SECTIUNEA 7
incetarea calltatu de notar public si
suspendarea din funcgla de notar public

Subsectiunea 1 - Incetarea calititii de notar public

Art. 68 - Incetarea calitatii de notar public se constatd sau se dispune, dupa
caz, de ministrul justitiei, la propunerea Biroului executiv al Consiliului Uniunii, la
cererea notarului public sau din oficiu.

Art. 69 - (1) Incetarea calititii de notar public in cazul prevazut la art. 41 alin.
(1) lit. a) din lege se dispune de ministrul justitiei, prin ordin, din oficiu sau la
sesizarea Biroului executiv. Cererea de renuntare formulata de catre notarul public
se depune la Colegiul director al Camerei in care funcfioneaza in vederea avizarii.

(2) Tn vederea incetarii activitatii notarului publlc ca urmare a incetarii calitatii
de notar public, se procedeaza dupa cum urmeaza:

a) Colegiul director procedeaza la verificarea conditilor de continuare a
activitatii biroului notarial de catre un alt notar public sau de desfuntare a acestuia;

b) dupa avizarea de catre Colegiul director, cererea se fnainteaza Biroului
executiv al Consiliului Uniunii Nationale a Notarilor Publici, care propune ministrului
justitiei incetarea calitatii de notar public. Ministrul justitiei va solutiona cu celeritate
cererea;

¢} dupd comunicarea ordinului ministrului justitiei de incetare a calitatii de
notar public, acesta nu mai poate instrumenta acte si proceduri notariale. In S|tuat|a
in care notarul public nu poate lua la cunostintd ordinul ministrului justitiei, Coieglu[
director va dispune [uarea masurilor necesare;

d} in cazul in care notarul public isi desfasoara activitatea Tnir-o societate
profesionald, se procedeaza la ridicarea sigililor si a dispozitivului digital de
semnatura electronica si se intocmeste un proces-verbal de constatare a Tncetarii
activitatii de notar public. Colegiul director va informa, in scris, ANCPIl, CNARNN,
Autoritatea de Supraveghere a AEGRM, Casa de asigurari a notarifor pubiici si
furnizorul de semnatura electronica, despre incetarea calitatii notarului public.

(38) In cazul desfintarii biroului notarial, individual sau asociat, dupa
comunicarea ordinului de Tncetare a calitdtii de notar public, Colegiul director dispune
formarea unei comisii care are urmatoarele atributii:

a) de a inchide si ridica registrele notariale;

b) de a ridica sigilile, timbrul sec si dispozitivul digital de semnatura
electronica;

c) de a dispune stergerea din memoria calculatoarelor a informatiilor si datelor
cu caracter notarial;

d) de a inventaria si ridica arhiva notariald a biroului; arhiva financiar-contabila
ramane Tn pastrarea si gestiunea perscanei careia i-a incetat calitatea de notar
public, pentru definitivarea situatiei financiar-contabile;
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e) de a dispune dezafectarea firmei biroului notarial;

f) de a aduce la cunostinta publicului, prin afisare, faptul c& biroul notarial a
fost desfiintat, precum si locul de unde se pot solicita informatii.

(4} Dispozitiile alin. (3) se aplica si in cazul in care notarul public a avut sediu
secundar.

(5) In indeplinirea atributiilor care Ti revin, comisia este sprijinita de cétre
personalul de specialitate al Camerei.

(6) Dupa ridicare, sigiliile se inregistreaza in registrul de sigilii i se pastreaza
panéd la obtinerea avizului Arhivelor Nationale ale Roméniei, dupd care se distrug,
fiecare operatiune fiind consemnata intr-un proces-verbal.

Art. 70 - (1) Incetarea calitétii de notar public In cazurile prevazute la art. 41
alin. (1) lit. b) si h) din lege se dispune de ministrul justitiei, din oficiu sau la sesizarea
Biroului executiv, pe baza documentelor medicale prevazute de legislatia in vigoare,
prin care se atestd incapacitatea de muncd sau existenta unei boli psihice
ireversibile.

(2) Dispozitile privind Tncetarea activitdtii notarutui public sau desfiintarea
biroului in care acesta isi desfasoara activitatea se aplica in mod corespunzator.

Art. 71 - incetarea calitétii de notar public in cazul prevazut la art. 41 alin. (1)
lit. ) din lege se dispune de ministrul justitiei, la sesizarea Biroului executiv, pe baza
deciziei Colegiului director, emisd Tn urma verificarilor evidentelor Camerei si a
situatiei de fapt.

Art. 72 - (1) Incetarea calitatii de notar public tn cazul prevazut la art. 41 alin.
(1) lit. d) din lege se dispune de ministrul justitiel, din oficiu sau la sesizarea Biroului
executiv al Uniunii Nationale a Notarilor Publici, pe baza hotéréarii Consiliului de
disciplind sau, dupa caz, a Consiliului Uniunii ori a instantei de judecata, ramasa
definitiva.

(2) Dispozitile art. 74 din prezentul regulament se aplicd in mod
corespunzator.

Art. 73 - incetarea calitatii de notar public in cazul prevazut la art. 41 alin. (1)
lit. ) din lege se dispune de ministrul justitiei, din oficiu sau la propunerea altui titular
al actiunii disciplinare, ca urmare a aplicarii Tn mod repetat, in ultimii 5 ani, a uneia
sau mai multor sanctiuni disciplinare cu privire la calitatea activitatii notariale,
prevazute de art. 42 alin. (1) lif. a)-c) din lege.

Art. 74 - (1) Incetarea calitatii de notar public in cazul prevazut la art. 41 alin.
(1) lit. f) din lege se dispune de ministrul justitiei, din oficiu sau la sesizarea Biroului
executiv, pe baza copiei certificate a hotararii judecatoresti de condamnare ramasa
definitiva sau a certificatului de grefa din care rezultd acest fapt.

(2) Dupa primirea de la instanta de judecatd a copiei ceriificate a hotararii
judecatoresti definitive de condamnare a notarului public, ministrul justitiei dispune
incetarea de Tndata a calitatii notarului public.

(3) In termen de 3 zile de la data luarii la cunostintd despre condamnarea
definitiva, notarul public, Camera din care acesta face parte gi Uniunea au obligatia
informarii directiei de specialitate din Ministerul Justitiei despre aceasta si, dupa caz,
a inaintarii documentelor doveditoare, daca sunt in posesia acestora.

(4) Are obligatia Tnaint&rii documentului, de la data la care a luat la cunostinta
de existenta hotararii judecatoresti de condamnare, daca a intrat in posesia copiei
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hotararii judecatoresti de condamnare ramasa definitiva sau a unui certificat de grefa
din care rezulta acest fapt:

a) notarul public condamnat, catre Camera din care face parte, in termen de 5
zile;

b} Camera catre Biroul executiv, in termen de 5 zile.

(5) Indatd dupa primirea ordinului ministrului justitiei de incetare a calitatii
notarului public condamnat definitiv, Biroul executiv dispune ridicarea licentei de
functionare, Tnstiintdnd despre aceasta RNENP si Camera n care notarul isi
desfasoara activitatea.

(6) Camera, primind instiintarea de ridicare a licentei, dispune de indata
ridicarea sigiliilor, a dispozitivului digital de semnatura electronicd, Tnchiderea
registrelor notariale si informeaza ANCP!l, CNARNN si Autoritatea de Supraveghere
a AEGRM.

(7) Dupé emiterea ordinului ministrului justitiei de Incetare a calitatii de notar
public se va proceda, in conditile prezentului regulament, la efectuarea celorlalte
formalitati necesare incetérii activitatii notarului public condamnat.

(8) Incepand cu data ramanerii definitive a hotararii de condamnare revazuta
de art. 41 alin. (1) lit. f) din lege, notarul public are obligatia de a nu mai indeplini
activitate notariala.

Art. 75 - (1) Incetarea calitatii de notar public in cazul prevézut la art. 41 alin.
(1) lit. g) din lege se constata sau se dispune de ministrul justitiei, din oficiu sau la
sesizarea Biroului executiv, pe baza documentelor justificative cu privire la
neindeplinirea uneia dintre conditiile prevazute de art. 22 lit. a) - g) din lege.

(2) Dispozitile privind Tncetarea activitatii notarului public si desfiintarea
biroului Tn care acesta igi desfagsoara activitatea se aplicad in mod corespunzator.

Art. 76 - (1) incetarea calitatii de notar public in cazul prevazut la art. 41 alin.
(1) lit. 1) din lege se constatd de ministrul justitiei, din oficiu sau la sesizarea Biroului
executiv, pe baza certificatului de deces.

(2) Dispozitile privind ncetarea activitatii notarului public si desfiintarea
biroului Tn care acesta si-a desfagurat activitatea se aplica Tn mod corespunzator. De
asemenea, se vor avea in vedere urmatoarele:

a) procesele-verbale Intocmite de comisia constituitd de Colegiul director se
incheie cu personalul existent la nivelul biroului notarial, iar in lipsa acestuia, se vor
face mentiunile corespunzatoare In procesul-verbal;

b) repartizarea de catre Colegiul director a actelor si procedurilor aflate in curs
de soiutionare unui alt notar public, cu obligatia incunostintarii partilor;

c) redistribuirea personalului auxiliar, Tn masura disponibilitatilor;

d) sesizarea de catre presedinteie Camerei a RNENP in vederea efectuarii
mentiunilor corespunzatoare in registru;

e) sesizarea de catre presedintele Camerei a organelor fiscale cu privire la
decesul notarului.

Art. 77 - Tn vederea incetarii calititii de notar public potrivit art. 41 alin. (1) lit.

a) si b) din lege, cererea se depune la Camera Notarilor Publici si se inainteaza
ministrului justifiei prin Biroul executiv al Uniunii.
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Subsectiunea 2 - Suspendarea din functia de notar public

Art. 78 - (1) Suspendarea si incetarea suspendarii se dispun, prin ordin, de
catre ministrul justitiei, la propunerea Biroului executiv al Consiliului Uniunii, la
cererea notarului public sau din oficiu.

(2) Tn cazul suspendarii din functia de notar public, termenul de suspendare
incepe sa curga de la data incheierii procesului-verbal de preluare’ a sigilillor si
inchidere a registrelor.

Art. 79 - In cazul in care propunerea de suspendare este formulatd de catre
Biroul executiv, aceasta se face in baza sesizarii Colegiului director al Camerei in
care notarul public Tsi desfasoara activitatea.

Art. 80 - La suspendarea din exercitiul functiei, notarul public are obligatia
predarii, de Tndata, catre Camera, a sigilillor, registrelor si, dupa caz, a arhivei, Tn
vederea pastrarii pe perioada suspendarii.

Art. 81 - (1) In cazul suspendarii, indatd dupa emiterea si comunicarea
ordinului de suspendare din functie, Colegiul director dispune constituirea unei
comisii care are urmatoarele atributii:

a) de a Inchide registrele notariale ale notarului public suspendat. In cazul in
care suspendarea se dispune pe o perioada mai mare de 6 luni, iar biroul notarial nu
asigura permanenia serviciului de arhivd sau la cererea notarului public, Colegiul
director ridica, pe cheltuiala notarului public, registrele si arhiva;

b) de a ridica sigilile, timbrul sec si dispozitivul digital de semnatura
electronica; .

c) de a pune in vedere, In scris, notarului public suspendat ca, pe perioada
suspendarii, sa nu utilizeze actele, datele si informatiile cu caracter personal ale
clientilor, detinute pe suport hartie sau pe suport electronic de stocare a datelor;

d) de a dispune dezafectarea firmei biroului notarial, Tn cazul in care se ridica
arhiva si registrele; _

e) de a aduce la cunostinta publicului, prin afisare, in cazul birourilor notariale
individuale, faptul ca activitatea biroului este suspendata, durata suspendarii si locul
de unde se pot obtine informatii.

(2) Dispozitiile alin. (1) se aplica in mod corespunzator si cu privire la sediul
secundar al notarului public suspendat.

(3) in indeplinirea atributiilor care i revin, comisia este sprijinitd de personalul
Camerei.

(4} Colegiul director informeaza despre suspendarea din functie a notarului
public, ANCPI, CNARNN, Autoritatea de Supraveghere a AEGRM, Casa de asigurari
a notarilor publici $i furnizorul de semnatura electronica.

(5) Despre suspendarea din functie se face mentiune Tn RNENP si se
procedeaza la retragerea licentei de functionare a biroului in care nu mai
functioneaza un notar public.

(6) Dupa Tncetarea suspendarii si reluarea activitatii, notarul public va solicita
Colegiului director predarea sigilillor, a timbrului sec si a dispozitivului digital de
semnatura electronica. Acestea vor fi restituite de indata.

Art. 82 - Suspendarea notarului public in cazul prevazut de art. 42 alin. (1) lit.
g) din lege se dispune incepand cu data luarii masurii arestérii preventive, pe toatd
durata masurii, inclusiv pe durata prelungiri sau mentinerii acesteia, pana la
incetarea masurii arestarii preventive.
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Art. 83 - (1) Notarul public caruia i s-a inferzis dreptul de a exercita profesia
este suspendat de la data la care interzicerea devine executorie, Tn conditiile legit
penale.

(2) Suspendarea prevazuta la alin. (1) se dispune de catre ministrul justitiei,
prin ordin.

(3) Tn vederea efectuarii procedurilor de suspendare, notarul public caruia i s-a
interzis dreptul de a exercita profesia are obligatia de a instiinta de Tndata Colegiul
director.

Art. 84 - (1) In cazul prevazut la art. 42 alin. (1) lit. i), suspendarea se dispune
prin ordin al ministrului justitiei, pe baza unei expertize medicale efectuate de comisia
de examinare medicald a judecatorilor, procurorilor, magistratilor asistenti si
personalului asimilat acestora, precum si a candidatilor peniru admiterea 1n
magistratura.

(2) La solicitarea Colegiului director al Camerei Tn care notarul public isi
desfdsoard activitatea, Biroul executiv al Consiliului Uniunii dispune, prin decizie,
prezentarea notarului public la comisia medicald pentru efectuarea controlului
medical. Notarul public fatd de care s-a dispus efectuarea controlului medical are
obligatia de a se prezenta la comisia medicala la data la care a fost convocat de
aceasta.

(3) Cate un exemplar al expertizei medicale se transmite Camerei Notarilor
Publici si notarului public.

(4) Raportul Comisiei de examinare medicala poate fi contestat, in termen de
5 zile, de catre Colegiul director sau de catre notarul public, la Comisia supericara de
examinare medicala. Aceasta va solutiona contestatia in termen de 30 de zile
lucratoare de la data Tnregistrarii contestatiei. Dispozitiile alin. (2) si alin. (3) se aplica
in mod corespunzator.

(5) Dupa efectuarea expertizei medicale si, dupd caz, a solutionarii
contestatiei, Colegiul director Tnainteaza, de indata, Biroului executiv, propunerea sa
privind notarul public, insotitd de raportul de expertiza initial si, respectiv, raportul de
expertiza al Comisiei superioare de examinare medicala.

(6) Biroul executiv se pronunta asupra propunerii Colegiului director prin
decizie, care se comunicd, de indata, Ministerului Justitiei, Tmpreuna cu actele
prevazute la alin. (8), in vederea emiterii ordinului de suspendare.

(7) Dupa expirarea perioadei de supendare prevazute la alin. (1), Colegiul
director, pe baza concluziilor unei noi expertize efectuate de Comisia de examinare
medicald prevazuta la alin. (1), poate propune incetarea suspendarii, prelungirea
suspendarii sau, dacd boala este ireversibila, incetarea din functie potrivit legii.
Dispozitiile alin. (2) si (6) se aplicad in mod corespunzator.

(8) Ministrul justitiei dispune, prin ordin, asupra propunerii de suspendare din
functie, de prelungire sau incetare a suspendarii ori de incetare a calitatii notarului
public, pe baza raportului sau, dupd caz, a rapoartelor de expertizad intocmite n
conformitate cu dispozitile alin. (1) sau (6), dupa caz, si a propunerii Colegiului
director.
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SECTIUNEA 8
Controlul activitatii notariale, evidentele si
arhiva activitatii notariale

Subsectiunea 1 - Controlul activitatii notariale

Art. 85 - (1) Controlul profesional administrativ al activitati notariale se
exercita, ori de cate ori se considerd necesar, de catre ministrul justitiei, prin
inspectorii generali de specialitate, si de cétre Consiliul Uniunii, prin Corpul de control
al Uniunii.

(2) Cu exceptia controlului inopinat, fiecare entitate cu atributii de control are
obligatia informarii celeilalte entitati despre declansarea controlului, notarul public
controlat, perioada de control, precum si obiectivele acestuia.

(3) Consiliul Uniunii poate delega Colegiului director controlul profesional
administrativ cu privire la ‘calitatea actelor si lucrarilor incheiate de notarii publici.
Colegiul director exercita controlul activitatii birourilor notariale din circumscriptia sa
prin persoane desemnate de acesta.

(4) In conditiile alin. (3), Colegiul director al fiecarei Camere controleaza modul
de indeplinire a actelor notariale dupa 6 luni de la Inceperea activitatii sau de la
incetarea masurii suspendarii disciplinare.

(5) In cazul In care, in urma controlului administrativ profesional efectuat in
conditiile art. 159 din lege, rezulta indicii privind savarsirea de catre notarul public a
unei abateri disciplinare, efectuarea cercetarii disicplinare este cbligatorie.

Art. 86 - (1) Controlul efectuat de ministrul justitiei sau de Consiliul Uniunii
vizeaza, in principal, urmatoarele:

a) respectarea prevederilor legale, regulamentare, statutare si deontologice in
activitatea notarilor publici;

b) tinerea corectd a evidenielor biroului notarial si modul de comunicare cu
evidentele gestionate de CNARNN, precum si cu celelalte evidente cu incidenta in
activitatea notariala;

¢) modul de indeplinire a actelor si procedurilor notariale;

d) modul de constituire si conservare a arhivei;

e) conduita notarului public n activitatea profesionala si in societate;

f) combaterea concurentei neloiale;

g) respectarea normelor tehnice $i igienico-sanitare de functionare
corespunzatoare a biroului notarial, precum si accesul liber si neingradit la serviciul
notarial in timpul programului de lucru cu publicul.

Art. 87 - (1) Controlul se declanseaza de catre entitdtile Tn masura sa-i
exercite sau de catre imputernicitii acestora.

(2) Ordinul sau, dupd caz, dispozitia de control cuprinde, cel putin,
urmatoarele mentiuni: -

a) locul de desfasurare a controlului;

b} durata controlului;

c) obiectivele controlului, stabilite Tn conformitate cu dispozitiile art. 159 din
lege;

d) componenta echipei de control.

(3) Cu exceptia controlului inopinat, ordinul sau, dupd caz, dispozitia de
control se aduce la cunogtinta Camerei in care se efectueaza controlul si, dupa caz,
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daca notarii publici sunt nominalizati, notarilor publici controlati. Comunicarea se
face, de indata, Tn scris, prin orice mijloc care atesta confirmarea primirii.

Art. 88 - Entitdtile in masurd sa declanseze efectuarea controlului sau
imputernicitii acestora pot dispune, in conformitate cu dispozitile art. 159 din lege,
efectuarea inopinatad a controlului la birourile notariale, caz in care nu se aduce la
cunosgtinta notarutui public ordinul sau, dupa caz, dispozitia de control, decét la
prezentarea echipei de control la biroul notarial in vederea efectudrii controlului.
Celelaite dispozitii privind organizarea si desfasurarea controlului se aplica Tn mod
corespunzator.

Art. 89 - Pe perioada desfasurarii controlului, la cererea membrilor echipei de
control, se poate suplimenta componenta echipei de control, se poate prelungi durata
controlului si se pot stabili noi obiective de control, cu respectarea dispozitiilor art.
159 din lege.

Art. 90 - (1) Notarul public are obligatia sa fie prezent la sediul biroului pe
toata durata controlului si sa colaboreze la desfagurarea acestuia in bune conditii, cu
exceptia cazului cand este Tn imposibilitate fortuita.

(2) Controlul se desfasoara la sediul biroului notarial, iar notarul public trebuie
sa puna la dispozitia echipei de control un spatiu adecvat, precum si logistica
necesara desfasurarii controlului.

(3) Daca Tn cadrul biroului nu existd un spatiu adecvat pentru derularea
controlului, atunci echipa de control poate dispune, pe perioada deruiarii controlului,
suspendarea temporard a activitati biroului notarial, notarul public putand
instrumenta doar acele acte si proceduri care nu pot fi amanate.

Art. 91 - (1) Notarul public este obligat sa transmitd echipei de control orice
informatie solicitatd, sa prezinte toate documentele solicitate $i s& puna la dispozitia
echipei de control copii ale documentelor solicitate, in vederea atasarii acestora la
nota de control. Notarul public nu poate opune echipei de control secretul profesional
si prevederile legale privind protectia datelor cu caracter personal.

(2) Echipa de control poate solicita explicatii scrise ori de céate ori considera
necesar. Refuzul notarului public de a formula nota explicativd se consemneaza in
actul de control.

(3) In cazul in care, pe parcursul deruldrii controlului, echipa de control
identifica acte intocmite de alti notari publici decat notarul controlat, acte care cuprind
deficiente grave, aceasta va sesiza in scris entitatea care a dispus controlul.

Art. 92 - (1) Dupa efectuarea controlului, echipa de control va intocmi actul de
control, care va cuprinde aspectele de fapt si de drept constatate cu ocazia efectuarii
controlului, precum si propunerile privind masurile ce urmeaza a fi luate.

(2) La actul final de control se anexeaza, dupd caz, copiile ridicate cu ocazia
controlului si notele explicative date de notarul public.

(3) Actul de control se comunica notarului public controlat, care poate formula
obiectiuni, pe care le nainteaza echipei de control in termen de 7 zile lucratoare de
la primirea acestuia.

(4) Entitatea care a dispus efectuarea controlului are obligatia de a comunica
RNENP, in vederea centralizarii, arhivarii $i a urmaririi Tndeplinirii masurilor legale
dispuse, un exemplar al actului de control si al obiectiunilor formulate de catre notarul
public.
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(5) RNENP are obligatia de a comunica, anual, Ministerului Justitiei si Casei
de Asiguréri a Notarilor Publici, situatia centralizatd a masurilor dispuse n urma
controalelor efectuate.

Art. 93 - La sfarsitul fiecarui an, Corpul de control al Uniunii intocmeste o
sinteza a actiunilor de control efectuate in cursul anului. Sinteza se publica de cétre
Uniune, fard nominalizarea, in niciun fel, a celor supusi controlului.

Art. 94 - In conditile legii si ale prezentului regulament, Consiliul Uniunii
stabileste, prin norme proprii, metodologia organizarii si desfasurdrii controlului
administrativ propriu.

Art. 95 (1} - Prin actiunile de control efectuate, Consiliul Uniunii urmareste si
verificd modul de organizare si functionare a Camerelor, desfasurarea adunarilor
generale ale notarilor publici, indeplinirea de catre Colegiile directoare ale Camerelor
a atributiilor cu respectarea legii si a statutului, gestiunea financiar-contabilda a
Camerelor, activitatea Institutului Notarial Roméan, a CNARNN, a Casei de Asigurari a
Notarilor Publici, a Casei de Pensii a Notarilor Publici, precum si orice alte activitati
ale acestora cu incidenta in activitatea notariala.

(2) Confrolul se exercitéa ori de céte ori este necesar, iar dispozitille privind
organizarea si desfasurarea controlului profesional administrativ se aplicd Tn mod
corespunzator.

(3) n cazul in care, in urma controlului efectuat la Camera Notarilor Publici, cu
privire la activitatea acesteia, se constata deficiente, echipa de control le aduce la
cunostinta Adunarii generale si a Consiliului Uniunii in vederea luarii masurilor care
se impun.

(4) In cazul In care, Tn urma controlului efectuat la celelalte entitéti din cadrul
Uniunii, cu privire la activitatea acestora, se constaté deficiente, echipa de control le
aduce la cunostinta Consiliului Uniunii in vederea luarii masurilor ce se impun.

Art. 96 - (1) Biroul executiv al Consiliului Uniunii, la solicitarea presedintelui
Uniunii, solutioneazad sesizarile impotriva notarilor publici si impotriva Camerelor, in
termen de 30 de zile de la primirea acestora, iar in cazul in care se impune
efectuarea de verificari suplimentare, in cel mult 60 de zile. Verificarea celor sesizate
se face prin personalul de specialitate sau prin notarii publici desemnati sa efectueze
controlul.

(2) Presedintele Colegiului director al Camerei solutioneaza sesizarile
impotriva notarilor cu respectarea termenelor prevazute la alin. (1). Verificarea celor
sesizate se face prin personalul de specialitate sau prin notarii publici desemnati s&
efectueze controlul.

(3) Sesizarile formulate Tmpotriva notarilor publici se solutioneazd de catre
Camera Notarilor Publici Tn a carei circumscriptie notarul public reclamat fgi
desfagoara activitatea, iar sesizarile formulate impotriva modului de solutionare de
catre Camera a petitiei sunt de competenta Uniunii.

(4) Sesizarile formulate impotriva organelor de conducere ale Camerelor se
solutioneaza numai de catre Uniune.

(5) Sesizarile trebuie sa fie scrise, semnate si sa cuprinda numele, prenumele
si datele de contact ale petitionarului, pentru a putea fi solicitate acestuia eventuale
completari si lamuriri cu privire la continut.

(6) Sesizarile care nu contin datele de identificare ale petiionarilor se
claseaza.
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(7) In cazul in care un petitionar adreseaz& mai multe petiti avand acelasi
obiect, acestea se vor conexa, petentul urménd sa primeasca un singur raspuns,
care trebuie sa faca referire la toate petitiile primite.

(8) Daca dupa transmiterea raspunsului se primeste o noud petitie de la
acelagi petitionar, cu acelagi continut, petitia se claseaza, iar Tn registrul de
corespondenta, la numarul de inregistrare, se face mentiune despre faptul ci s-a
raspuns anterior.

(9) Sesizarile se pot formula si verbal de catre petenti, Th cadrul audientelor
solicitate Uniunii sau Camerel, cu respectarea dispozitiilor privind competenta de
solutionare a petitiilor. fn acest caz, in condica de audiente tinutd de catre Uniune
sau Camer4 se consemneazd numele si prenumele petentuiw, datele de contact ale
acestuia, aspectele care formeaza obiectul plangerii, modul de solutionare al
acesteia, precum si persoanele care au acordat audienta si care au asistat la
audientd. Audientele se acorda de catre conducatorul Uniunii sau Camerei sau de
catre un reprezentant al acestuia, care va fi insotit de o persoana angajata Tn cadrul
institutiei.

(10) Camereie si Uniunea nu pot acorda consultatii, formula puncte de vedere
sau emite dispozitii referitoare la aspecte privind instrumentarea unui anumit act sau
procedura notariala de competenta notarului public care a intocmt actul sau
procedura, cu exceptia solicitarilor primite din partea institutiilor publice.

(11) Tn cazul In care petitia este adresata Uniunii sau, dupa caz, Camerei, si
se constata ca nu este de competenta acesteia, petitia va fi naintata, in termen de
10 zile, institutiei competente, cu instiintarea petentuiui.

(12) Conflictele de competenta dintre Camere privind solutionarea petitiilor se
solutioneaza de catre Uniune.

Subsectiunea 2 - Organizarea gi evidentele activitatii notariale
A. Organizarea gi evidentele biroului notarial

Art. 97 - (1) Notarul public isi exercitd activitatea In cadrul unui birou notarial
individual sau, Tn urma asocierii intr-o societate profesionald, Tn cadrul unui birou
notarial asociat.

(2) In vederea exercitaril activitatii, notarul pubiic poate angaja personalul
necesar, caruia i poate delega, in scris, atribufii administrative.

(3) Biroul notarial, indiferent de forma de organizare, are obligatia de a tine
lucrarile de registratura, secretariat i arhiva, precum si o evidenia financiar-contabila
pentru activitatea desfasurata.

Art. 98 - Pentru desfagurarea corespunzatoare a activitatii, sediul biroului
notarial trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

a) sa asigure accesul liber si neingradit al publicului [a serviciul notarial;

b) intregul spatiu sa fie folosit pentru desfasurarea activitatii notariale sau a
altor activitati compatibile, conform legii, cu profesia de notar public;

¢) sa aiba cel putin o Tncapere pentru desfasurarea serviciilor de secretariat si
de primire a beneficiarilor servicillor notariale, o Tincapere pentru
desfagurarea activititii de notar public, cu asigurarea confidentialitatii
discutiel cu partile, un spatiu de arhiva corespunzator, care sa asigure
securitatea si siguranta arhivei,

d) sa aiba avizele necesare desfasurarii activitatii si lucrului cu publicul;

e) sa fie dotat cu sisteme de siguranta si anti-efractie sau personal de pazi;

f) sa aiba expuse, la loc vizibil, firma si programul de lucru;
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g) séa aiba afisata, in interiorul biroului, la loc vizibil, licenta de functionare;
h) s& aibd dotérile tehnice si infrastructura necesara prevazuta de art. 58 din
prezentul regulament.

Art. 99 - (1) In cazul in care, n cadrul biroului notarial functioneaza mai multi
notari publici asociati, flecare isi exercitd personal profesia si raspunde individual
pentru activitatea sa. Pentru activitatea administrativd si financiar-contabild,
raspunderea notarilor publici asociati este solidara sau aceasta apariine numai
administratorului biroului, daca n contractul de societate s-a prevazut in mod expres.

(2) Tn cadrul biroului notarial cu mai multi notari publici asociati, cererea de
indeplinire a unei proceduri notariale poate fi solutionata, pentru asigurarea celeritétii,
de oricare dintre notarii publici, Tn orice fazd a solutionarii acesteia, réspunderea
indeplinirii procedurii apartindnd notarului public care a finalizat-o.

Art. 100 - Notarul public sau, in cazul societétii profesionale, notarul public
stabilit prin contractul de societate, incheie contractele de munca cu angajatii biroului
si stabileste, prin figa postului, atributiile care le revin.

Art. 101 - (1) Biroul notarului public functioneaza n toate zilele lucratoare,
conform programului de functionare, care se afiseazd la loc vizibil si accesibil
publicului. in cazul in care Indeplinirea unui act notarial nu suferd amanare, din
motive temeinic justificate, acesta va putea fi indeplinit si Tn afara programului de
lucru, la cererea parii interesate.

(2) In cazul In care biroul notarului public are un sediu secundar, programul de
functionare a acestuia va fi stabilit, In conditiile prevazute de art. 65 alin. (4) din
prezentul regulament, astfel incat sa nu afecteze activitatea la sediul principal al
biroului notarial.

Art. 102 - (1) Indiferent de forma de organizare, biroul notarial are obligatia sa
tina urmatoarele registre, pe suport de hértie:

a) registrut general notarial;

b) opisul registrului general;

¢) registrul de succesiuni;

d) opisul registrului de succesiuni;

e) registrul de termene succesorale;

f) registrul de depozite;

g) registrul de proteste;

h) registrul de consultatii juridice notariale;

i) registrul de traduceri, care se fine de catre birourile care au interpreti si
traducétori autorizati angajati;

i) registrul de divorturi;

k) opisul registrulut de divorturi;

1) registrul de corespondenta;

m) registrul de evidentd a specimenelor de semnaturd si a parafelor
interpretilor gi traducatorilor autorizati, depuse la biroul notarial;

n) registrul unic de control, in care organele abilitate de lege pentru efectuarea
controlului, inclusiv controlul profesional administrativ, vor finscrie perioada si
obiectivele controlului;

0) registrele financiar-contabile prevazute de legislatia in materie;

p) registrele pentru evidenta activitatii arhivistice prevazute de lege.

(2) Modul de inscriere in registre, gestionare, conservare si achizitionare a
acestora se stabileste prin hotarare a Consiliul Uniunii.
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Art. 103 - Sediul secundar al notarului public sau, dupa caz, al societatii
profesionale, are evidente si registre notariale proprii previzute de prezentul
regulament, cu exceptia registrelor privind evidenta financiar-contabila, care este
comuna cu cea a sediului principal.

Art. 104 - Notarul public are obligatia intocmirii $i transmiterii evidentelor
statistice ale lucrarilor si operatiunilor notariale in modul stabilit de catre Consiliul
Uniunii, prin hotarare, atat acesteia, cat si Camerei Notarilor Publici In care fsi
desfdgoara activitatea.

Art. 105 - (1) Situatia statistica trebuie sa corespunda intocmai cu datele
cuprinse in registrele notariale si evidentele financiar-contabile. Notarul public care
semneaza situatiile statistice poarta intreaga raspundere a datelor comunicate.

(2) In cazul in care, in situatia statisticd lunard depusa de biroul notarial nu
apare mentionat ca fiind instrumentat niciun act sau procedura notariala, Colegiul
director va dispune verificari si luarea masurilor care se impun, cu exceptia cazului in
care, in luna respectiva, biroul notarial nu a functionat, intrucat notarul sau notarii
publici s-au aflat in concediu si au Tnstiintat Camera despre acest fapt.

Art. 106 - (1) Notarii publici asociati pot tine evidente, contabilitate si arhiva in
comun, in conditiile stabilite in contractul de societate, iar cererile si procedurile
notatiale cu care este investit biroul pot fi solutionate de oricare dintre notarii publici
asociati.

(2) Notarii publici asociati pot tine evidente, contabilitate si arhiva distinct,
pentru fiecare asociat, in conformitate cu contractul de societate, numai in situatia n
care fiecare dintre acestia a fost numit in aceeasi localitate si in aceeasi
circumscriptie a judecatoriei.

Art. 107 - (1) In cazul desemndrii de catre presedintele Colegiului director a
unui notar public, in conditile art. 49 lit. ¢) din lege, pentru asigurarea serviciilor
notariale la un birou notarial din circumscriptia altei judecatorii, cererile si procedurile
notariale se evidentiaza in registrele notarului public inlocuit, precizandu-se numele
notarulului public care le-a indeplinit.

{2) Perioada de desemnare a notarului public, potrivit legii, nu poate depasi
30 de zile si nu se poate dispune in cazul Tncetarii sau suspendarii activitatii notarului
public Tnlocuit.

(3) Impozitul pe venitul rezultat din transferul proprietatii si tariful de publicitate
imobiliara aferente procedurilor efectuate se incaseaza in numele notarului public
inlocuit si se depun sau se vireaza, dupa caz, in contul acestuia.

(4) Raspunderea pentru calcularea si incasarea impozitului pe venitul rezultat
din transferul proprietétii i a tarifului de publicitate imobiliara revine notarului public
instrumentator, iar raspunderea pentru virarea acestora la buget, in conditiile legii,
‘revine notarului public inlocuit.

(5) Onorariui pentru serviciul efectuat se Tncaseazad de notarul public
instrumentator si se inscrie in evideniele sale financiar-contabile.

(6) In situatia in care presedintele Colegiului director desemneazd un notar
public din aceeasi circumscriptie judecdtoreascd pentru continuarea activitatii unui
birou notarial, lucrarile in curs se transfera la notarul public instrumentator, desemnat
in baza unui proces-verbal constatator.
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B. Evidentele Camerei Notarilor Publici

Art. 108 - La nivelul fiecirei Camere a Notarilor Publici sau la sediile
secundare ale acestora se tine registrul de evidentd a procedurilor succesorale,
administrat de catre compartimentul care are atributia tinerii evidentelor cauzelor
succesorale de competenta notarilor publici care Tsi desfasoara activitatea in Camera
respectiva.

Art. 109 - In registrul prevazut la art. 108 se inregistreaza toate cererile de
deschidere a procedurilor succesorale care se solutioneaza de catre notarii publici
care isi desfagoara activitatea in cadrul Camerei.

Art. 110 - (1) In registrul de evidentd a procedurilor succesorale se inscriu
urmatoarele mentiuni:

a) numarul si data Tnregistrarii cererii de verificare si inregistrare a cauzei
succesorale;

b) numele si prenumele defunctului;

¢) data decesului (zi/luna/an);

d) ultimul domiciliu al defunctului, prin mentionarea localitati si a adresei,
indicate in certificatul de deces;

e) codul numeric personal al defunctului, iar Tn situatia Tn care nu este
mentionat, data nasterii acestuia;

f) numarul de Tnregistrare si data cererii formulate de biroul notarial;

g) denumirea biroului notarial, Tn cazul societatilor profesionale, sau, in cazul
biroului individual, numele notarului public cdruia i-a fost atribuitd cauza
succesorala spre solutionare;

h) numarul si data certificatului sau adeverintei eliberate de registru;

[) numarul si data dosarului succesoral, precum si numarul si data solutiei
date de notarul public;

J} observatii.

(2) Cererea de verificare si inregistrare a procedurii succesorale va fi semnaté
si, dupad caz, stampilatd de catre solicitant si va cuprinde, In mod obligatoriu,
elementele prevazute ia art. 110 alin. (1) lit. b) - g).

(3) In situatia n care registrul se tine in format electronic, nu mai este
necesara tinerea opisului alfabetic.

Art. 111 - Procedura de inregistrare, verificare si transfer a cauzelor
succesorale in curs de solutionare, precum si modelul registrului prevazut la art. 108
si formularistica aferenta, se stabilesc prin regulamentul-cadru aprobat de Consiliul
Uniunii.

Art. 112 - La nivelul fiecarei Camere se tin, in format electronic sau pe suport
de hartie, si urmatoarele registre si evidente:

a) registrul general de corespondentd si mapele cuprinzdnd documentele
inregistrate in acesta, Tn care se inregisireazd toate documentele care nu se
regasesc in celelalte registre;

b) registrul de evidenta a hotaréarilor adunarii generale;

¢) registrul de evidenta a deciziilor Colegiului director;

d) registrul de evidenta a dispozitiillor presedintelui Colegiului director,;

e) registrul de evidenta a stenogramelor sau a proceselor-verbale ale sedintelor
organelor de conducere;
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f) registrul de evidenta notari publici si birouri notariale, precum si mapele
cuprinzand documentele Tnregistrate Tn acesta, Tn care se Tnregistreaza documentele
privind evidenta notarilor publici; '

g) registrul de evidenta a arhivelor create de notarii publici, ale carui informatii se
posteaza pe paginile de internet ale Camerelor si Uniunii;

h) registrele apostila si supralegalizare si mapele aferente;

i) registrul de evidentd a hotarérilor de anulare a actelor sau procedurilor
notariale, a incheierilor de indreptare a erorilor materiale si de completare a
omisiunilor vadite, a reconstituirilor $i duplicatelor eliberate de pe actele intocmite in
mai multe exemplare originale si aflate in arhiva Camerei;

[) registrul de evidenta a copiilor simple sau certificate de pe actele originale
aflate Tn arhiva Camerei;

K) registrul de audiente;

l) registrul de evidentd a contractelor incheiate de Camera si a facturilor emise
de Camera si furnizori;

m) registrele pentru evidenta activitatii financiar-contabile prevazute de lege si
mapele aferente;

n} registrele pentru evidenta activitatii arhivistice prevazute de lege.

Art. 113 - Tn situatia in care Camera are mai multe sedii secundare, la nivelul
fiecarui sediu se vor tine, in functie de activitatea desfasurata, si urmatoarele registre
si evidente:

a) registrul de corespondentd si mapele cuprinzénd documentele inregistrate in
acesta, in care se inregistreaza toate documentele care nu se Inregistreaza in
celelalte registre;

b} registrul de control, in care se inregistreaza controalele efectuate la sediul
secundar si mapele cuprinzand actele de control aferente;

c} registrul de evidentd a hotararilor de anulare a actelor sau procedurilor
notariale, incheierilte de indreptare a erorilor materiale si de completare a
omisiunilor vadite, reconstituirile si duplicatele eliberate de pe actele intocmite
in mai multe exemplare originale si aflate Tn arhiva Camerei;

d) registrul de evidentd a copiilor simple sau certificate de pe actele originale
aflate Tn arhiva Camerei;

e) registrele apostila si supralegalizare si mapele aferente;

f) registrul de evidenta a contractelor incheiate de Camera si a facturilor emise
de Camera si furnizori;

g) registrele pentru evidenta activitatii financiar-contabile stabilite de Camer3;

h) registrele pentru evidenta activitatii arhivistice prevazute de lege.

Art. 114 - Modelul registrelor prevazute la art. 112 si art. 113, formularistica
utilizatd, precum si modul de Tnscriere, conservare i achizitionare a acestora, se
stabilesc prin hotarare a Consiliul Uniunii.

C. Evidentele Uniunii Nationale a Notarilor Publici

Art. 115 - La nivelul Uniunii se tin, in format electronic sau pe suport de hartie,
urmatoarele registre si evidente:
a) registrul general de corespondentd si mapele cuprinzdnd documentele
inregistrate Tn acesta, in care se inregistreaza itoate documentele care nu se
regasesc in celelalte registre;

29



b} registrul national de evidentad a notarilor publici, denumit RNENP, in care se
inregistreaza toate documentele cu privire la evidenta notarilor publici si licenta de
functionare, precum si mapele cuprinzand documentele inregistrate in acesta;

c) registrul de evidenta a hotararilor $i rezolutiilor Congresuiui notarilor publici;

d) registrul de evidenta a hotararilor Consiliului Uniunii;

e) registrul de evidenta a deciziilor Biroului executiv;

f) registrul de evidentd a dispozitiilor pregedintelui Uniunii;

g) registrul de evident& a stenogrameior sedintelor organelor de conducere;

h) registrul de evidentd a specimenelor de semnaturd ale persoanelor care
aplica apostila si supralegalizarea la nivelul Camerelor;

i) registrul de audiente;

j) registrul de evidentd a contractelor incheiate de Uniune si a facturilor emise
de Uniune si de furnizori;

k) registrele pentru evidenta activitdtii financiar-contabile si de personal
prevazute de lege si mapele aferente acestora;

l) registrele pentru evidenta activitatii arhivistice prevazute de lege;

m) registrul de evidenta a sigiliilor si siglelor Camerelor si Uniunii.

Art. 116 - Procedura si mefodologia de achizifionare si gestionare a registrelor
si evidentelor Uniunii se aproba de catre Biroul executiv al Consiliului Uniunii prin
Regulamentul de organizare si functionare al Uniunii.

Art. 117 - (1) La nivelul Uniunii se tin, In format electronic, si urmétoarele
registre si evidente, administrate de catre CNARNN:

a) Registrul national notarial de evidentd a succesiunilor (RNNES), In care se
inregistreaza cauzele succesorale privind cetatenii romani, straini sau apatrizi cu
ultimul domiciliu in strainatate, de pe urma céarora au ramas bunuri in Romania;

b) Registrul national notarial de evidentad a liberalitatilor (RNNEL), in care se
inregistreaza toate actele de donatie, dispozitille testamentare, revocarea lor, precum
si retractarea revocarii acestora;

c) Registrul national notarial de evidenta a optiunilor succesorale (RNNEOS), in
care se Tnregistreaza foate actele notariale referitoare la acceptarea, respectiv,
renuntarea la mostenire;

d) Registrul national notarial de evidenta a procurilor si revocarilor acestora
{(RNNEPR), in care se Tnregistreaza procurile/mandatele date in scopul Tncheierii de
acte si indeplinirii de proceduri notariale, precum si actele de revocare a acestora;

e) Registrul national notarial al regimurilor matrimoniale, (RNNRM), in care se
inscrie, pentru opozabilitate faté de terti, regimul matrimonial ales de sotj;

f) Registrul national notarial de evidentd a creditorilor persoanelor fizice si a
opozitillor la efectuarea partajului succesoral (RNNEC), Tn care se inscriu, pentru
opozabilitate fata de terti, cererile creditorilor cu privire la creantele pe care le au fata
de o persoana fizica.

g) Registrul national de publicitate a maselor patrimoniale afectate exercitarii in
mod individual a profesiei (RNPMP), in care se inscriu, in conditiile art. 33 din Codul
civil, actele de constituire a maselor patrimoniale.

(2) Metodologia privind organizarea si functionarea registrelor prevazute la
alin. (1) lit. a} - d), f) st g), procedura de inscriere i consultare a acestora, precum si
costurile pentru serviciile furnizate de catre CNARNN, se stabilesc prin decizie a
Biroului executiv al Consiliului Uniunii.
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Subsectiunea 3 - Arhiva activitatii notariale
A. - Arhivele notariale

Art. 118 - (1) Arhivele notariale sunt constituite din totalitatea registrelor si
opiselor notariale, a actelor notariale si a documentelor in temeiul carora acestea au
fost intocmite. Constituie arhive notariale si totalitatea registrelor si opiselor notariale,
a actelor notariale si a documentelor in temeiul carora acestea au fost indeplinite de
fostele Notariate de Stat in perioada 1950-1995.

(2) Uniunea Nationald a Notarilor Publici, Camerele Notarilor Publici si
birourile notariale au obligatia sa asigure integritatea arhivei notariale, proprietate a
statului, si sa aloce resursele necesare pentru protejarea si pastrarea acesteia in
conditii de siguranta.

(3) Notarii publici au obligatia de a organiza activitatile privind administrarea,
utilizarea si protejarea documentelor pe baza normativelor elaborate de caire
Uniunea Nationald a Notarilor Publici si Camerele Notarilor Publici si avizate favorabil
de Arhivele Nationale.

(4) Notarii publici pot solicita consultanta de specialitate in domeniul arhivistic
notarial Camerei Notarilor Publici din care fac parte sau Uniunii, pentru organizarea
unor masuri de conservare, asigurare i protectie a documentelor pe care le detin.

(5) In caz de calamitate care a afectat arhiva notarialda sau a provocat
disparitia unor acte din arhiva, notarul public informeaza, de Tndata, Camera Notarilor
Publici.

(6) Notarii publici au obligatia de a se supune controlului de specialitate al
Arhivelor Nationale, Ministerului Justitiei, Uniunii Nationale a Notarilor Publici si
Camerei Notarilor Publici pentru verificarea respectarii prevederilor legale privind
arhiva notarial, in tot ciclul de viatd a documentelor conservate.

Art. 119 - (1) Notarii publici sunt obligati s& pastreze arhiva la sediul biroului
notarial, cu exceptia cazului in care s-a obtinut aprobarea Colegiului director al
Camerei de conservarea a acesteia, In intregime sau partial, intr-un ait spatiu de
arhiva.

(2) Spatiul destinat pastrarii arhivei notariale trebuie sa asigure conservarea
documentelor Tmpotriva distrugerii, degradarii, aducerii in stare de neintrebuintare,
sustragerii sau abandonului, fiind avizat Tn acest scop de cétre Colegiul director al
Camerei Notarilor Publici.

(3) Arhiva notariala poate fi conservatd, cu avizul Colegiului director al
Camerei Notarilor Publici, st Tn depozitele de arhiva ale Camerei Notarilor Publici.

Art. 120 - (1) Notarul public raspunde de depozitarea si conservarea arhivei
biroului notarial in conditiile si termenele stabilite de dispozitiile legale privind Fondul
Arhivistic National. Arhiva se afla in pastrarea unui secretar responsabil cu arhiva
sau, dupa caz, a arhivarului angajat de notarul public.

(2) Actele notariale, Tnregistréarile si evidentele biroului notarial se Tnfocmesc si
arhiveaza pe suport de hartie. Acestea vor putea fi tinute si pe suport accesibil
echipamentelor de prelucrare automata a datelor.

(3) Notarul public tine lucrarile de registratura, secretariat si arhiva, precum si
o evidenta financiar-contabild pentru activitatea desfasurata de biroul sau.

(4) La fiecare birou notarial se vor {ine, potrivit nhomenclatorului arhivistic,
mape si dosare cu urmatoarele documente:

a) actele si procedurile notariale intocmite;
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b) actele privind activitatea administrativa, de personal si financiar-contabila.

Art. 121 - (1) Actele si procedurile prevazute la art. 120 alin. (4) se vor
constitui in vederea arhivarii Tn mape si dosare dupa cum urmeaza:

a) mapa cu acte autentice si documentatia care a stat la baza acestora;

b) mapa cu certificate de mostenitor, care cuprinde si Tncheierea finala, in
original gi, dupa caz, copia legalizatd a testamentului olograf, procesul-verbal de
constatare a starii materiale si procesul-verbal de validare a testamentului, Tn
original, precum si inventarul succesoral;

c) mapa de alte solutii n procedura succesorala, care cuprinde in ordinea
solutionarii, celelalte solutii date Tn cauzele succesorale;

d) dosarul succescral, care cuprinde certificatul de mostenitor, Tncheierea
finald, n original, si documentatia necesara solutionarii;

e) mapa de divorturi, care cuprinde incheierea privind solutia pronuntata de
notarul public cu privire la cererea de divort si, dupéd caz, un exemplar al certificatului
de divort;

f) dosarul de divort, care cuprinde certificatul de divort, incheierea, in original,
si documentatia necesara solutionari;

g} mapele cu procedurile notariale si actele neautentice, precum si
documentatia care a stat la baza acestora;

h) mapele cu actele privind activitatea administrativa si financiar-contabild si
dosarele de personal.

(2) Mapele si dosarele se constituie potrivit Nomenclatorului Arhivistic si
Normelor Arhivistice aprobate de Consiliul Uniunii.

Art. 122 - in functie de modul de tinere a evidentelor notariale la nivelul
biroului notarial individual sau al societatii profesionale notariale, arhiva notariala
poate fi comund sau separatd. In cazul dizolvarii societatii, arhiva creatd nu poate fi
divizata sau fragmentata.

Art. 123 - Pentru emiterea avizului de functionare de catre Colegiul director in
vederea eliberarii licentei de functionare, biroul notarial va avea cel putin o Tncapere
destinata depozitarii arhivei, care trebuie sa corespunda legislatiei arhivistice.

Art. 124 - (1) Actul original si documentele care au stat la baza acestuia nu
pot fi scoase din arhiva in care sunt pastrate decéat in cazurile prevazute de lege. In
conditile legii, Tnscrisurile originale aflate in arhiva biroului notarului public pot fi
cercetate de un magistrat, delegat in acest scop de autoritatea judiciard competenta.

(2) Instanta nu va putea cere trimiterea In original a testamentelor depuse la
notarii publici sau a altor inscrisuri criginale care se gasesc Tn arhivele acestora. Se
vor putea, Tnsa, cere copii certificate ale acestora. Cercetarea acestor inscrisuri, daca
este necesara, se va face, cu citarea partilor, de un judecator delegat sau, daca
inscrisul se gaseste In alta localitate, prin comisie rogatorie, de catre instania
respectiva.

(3) Prin exceptie, cand procedura verificarii inscrisurilor o impune, instanta va
putea ordona prezeniarea testamentelor originale sau a altor Tnscrisuri originale,
depuse la notari publici pentru efectuarea expertizei grafoscopice in laboratoarele de
specialitate daca expertiza actuiui nu se poate efectua la sediul arhivei.

(4) Actele notariale pastrate n original In arhiva se elibereaza la cererea
instantei de judecata sau a parchetului in legatura cu cauzele penale aflate Tn curs,
in conditiile Codului de procedurd penald. Daca actele notariale sunt cercetate pentru
fals, pot fi ridicate si rAman la dosarul cauzei daca sunt declarate ca false, cu
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obligatia comunicarii hotararii sau a ordonantei procurorului notarului public; in caz
contrar, actul se va restitui.

(5) Tnscrisurile care constituie probe intr-un proces penal pot fi scoase
temporar din arhivele notariale numai la cererea procurorului sau a instantei de
judecata, in conditile Codului de procedura penala, pe baza de proces-verbal
incheiat cu persoana delegata in acest sens.

(6) Tnaintea scoaterii actului din arhiva notariald, notarul public face o copie
legalizatd, care se arhiveaza in locul actului, pana cand acesta va fi restituit in arhiva,
operatiune scutita de plata oricaror taxe gi onorarii.

(7) Scoaterea din arhivd a actelor notariale originale in orice aite cazuri si
modalitati este interzisé, daca prin lege nu se prevede alifel.

{(8) Aceleasi obligatii revin si persoanelor care sunt depozitare ale arhivei sau
celor care actioneaza cu titlu de custode provizoriu.

Art. 125 - (1) Pentru solutionarea unor reclamatii, sesizari sau, dupa caz, acte
sau proceduri notariale, Uniunea, Camerele, organul de control sau un notar public,
pot solicita copii si informatii Tn legatura cu acestea, cel caruia i s-a solicitat neputand
opune secretul profesional cu privire la continutul actului si al documentatiei acestuia.

(2) Cererea de eliberare de copii ale unor Inscrisuri sau de informatii cu privire
la acestea se face in scris de catre Uniune, Camerd sau notarul public solicitant.
Cererea trebuie sa cuprinda mentiuni privind numarul de Tnregistrare, semnatura si
sigiliul solicitantului i se comunica prin mijloace conventionale de comunicare. Cel
caruia | se adreseaza cererea are obligatia de a transmite, de Tndata si infocmai, cele
solicitate, cu exceptia testamentelor, care nu pot fi puse la dispozitie fard dovada
decesului testatorului.

Art. 126 - (1) Notarul public este obligat sa respecte dreptul partilor actului
notarial de a lua cunostinta de documentele care le privesc, aflate Tntr-un dosar
intocmit cu privire la acestea, gi de a obtine copii, certificate sau extrase ale acestor
documente.

(2) Notarul public care detine inscrisul care face obiectul cererii prevazute la
alin. {1) are obligatia sa solutioneze cererea in cel mai scurt timp posibil, iar in cazul
in care refuza, sd comunice in scris refuzul sdu motivat.

(3) In cazul in care notarul public refuza nejustificat eliberarea unei copii sau
informatii din arhiva notariald, solicitantul se poate adresa Camerei Notarilor Publici
in vederea aprobarii cererii de eliberare a Tnscrisului. Cererea aprobaté prin decizia
Colegiului director este obligatorie pentru notarul public.

(4) Notarui public trebuie sa raspunda, in cel mai scurt timp, dar nu mai {arziu
de 30 de zile, oricarei solicitari a Colegiului director al Camerei, a Uniunil sau a
organului de control, care vizeaza documente din arhiva biroului.

(5) Aceleasi obligatii revin si notarilor publici sau Camerelor care sunt
depozitarii arhivei sau care actioneazé in calitate de custode provizoriu.

Art. 127 - (1) Camerele Notarilor Publici detin depozite de arhivd in care
notarii publici pot depune, spre conservare si administrare, arhiva notariala, integral
sau partial, conform aprobarii Colegiului director al Camerei.

(2) Dupa preluarea documentelor, Camera Notarilor Publici este obligata sa
respecte normele pentru prelucrarea i asigurarea datelor cu caracter personal si s3
protejeze interesele creatorului arhivet.

(3) Pentru administrarea si protejarea arhivelor notariale, Camera Notarilor
Publici are urmétoarele obligatii:
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a)sd amenajeze depozite de arhiva, care sd asigure condifi impotriva
distrugerii, degradarii, aducerii in stare de neintrebuintare ori sustragerii
documentelor conservate, avizate de catre Arhivele Nationale ale Romaniei, dotate
cu sistemele de securitate necesare: sisteme anti-efractie; sisteme de detectie si
stingere a incendiilor; sisteme de supraveghere video functionale;

b) sa ia masuri impotriva accesului neautorizat;

¢) sd asigure conditii de securitate maxima din punct de vedere al manipularii
documentelor, pentru a asigura integritatea acestora i securitatea informatiilor pe
intreg ciclul de depozitare si transfer;

d) sa supravegheze prestarea servicilor, sad asigure resursele umane,
materiale, instalatiile, echipamentele sau altele asemenea, pentru administrarea
corectd a arhivei notariale;

e) s& se supuna, in tot ciclul de viatd a documentelor conservate, controlului
de specialitate al Uniunii Nationale a Notarilor Publici, precum si al Arhivelor
Nationale ale Romaniei, pentru verificarea respectarii prevederilor legale.

Art. 128 - (1) in conditiile prevézute de lege si cu avizul Colegiului director al
Camerei Notarilor Publici, o arhiva notariala poate fi preluata integral sau partial de
catre un birou notarial din circumscriptia aceleiagi judecatorii sau de catre Camera
Notarilor Publici in a carei razé teritoriald a functionat sau functioneaza notarul public
care a creat arhiva respectiva.

{(2) Arhiva notariala poate fi transferatda numai in custodia altui birou notarial
sau a Camerei Notarilor Publici. Sub sanctiunea ridicarii licentei de functionare,
notarul public nu poate transfera arhiva in custodia altei entitati sau persoane de
drept public sau privat decat cele prevazute in prezentul alineat.

(3) Preluarea in custodie a unei arhive notariale se face pe bazd de
proces-verbal de predare-preluare, care va atesta starea documentelor si numarul
for, insotit de inventarele documentelor aflate’ in arhiva, indicandu-se si
individualizandu-se documentele care lipsesc. In caz de urgents, predarea se poate
face fara a se intocmi aceasta documentatie, care va fi realizatd de cétre noul
detinator.

(4) Pana la numirea unui custode provizoriu ori pana la realizarea transferului
definitiv, Colegiul director al Camerei Notarilor Publici poate solicita punerea sub
sigiliu a arhivei care trebuie preluatad in custodie.

{(5) Orice persoana obligata la predarea unei arhive notariale catre custodele
stabilit trebuie s& o predea acestuia de indata ce avizul de numire a custodelui i-a
fost notificat. in executarea acestei obligatii, custodele desemnat poate solicita
sprijinul organelor de ordine publica.

(6) Predarea unei arhive notariale catre un alt notar public din circumscriptia
aceleiasi judecatorii vizeaza, In mod obligatoriu, toatd arhiva notariald care este in
posesia notarului public. Nu este permis transferul doar al unor parti structurale din
arhiva notariala predata.

(7) Arhiva financiar-contabild se poate preda Tn custodie, spre conservare,
unui alt birou notarial, Camerei sau organului fiscal competent.

(8) Cheltuielile ocazionate de predarea in custodie a arhivei sunt in sarcina
aceluia care face predarea, cu excepiia cazurilor in care aceastd operatiune se
produce la incetarea calitatii de notar public.

Art. 129 - (1) Arhiva notariald se preia in custodie definitivd Tn urmatoarele

situatii:
a} la incetarea calitatii notarului public;
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b) la schimbarea sediului biroului notarului public din localitatea in care Tgi
desfagoara activitatea intr-o localitate din cadrul aceleiasi circumscriptii sau din alta
circumscriptie judecatoreascs; '

c¢) In cazul abandonului sau al administrarii defectuoase;

d) la cererea notarului public.

(2) Prin administrare defectuoasa se intelege:

a) refuzuri nejustificate de eliberare de copii din arhiva, de transmitere a
documentelor catre institutiile Indreptatite a solicita informatii si documente;

b) refuzuri nejustificate de a solutiona cererile de indreptare a erorilor
materiale sau de completare a omisiunilor vadite din actele aflate in arhiva
gestionata;

¢) neconstituirea mapelor conform Nomenclatorului arhivistic;

d} pastrarea arhivei infr-un spatiu necorespunzator sau impropriu volumului de
activitate.

(3} In cazul in care se constatd administrarea defectuoasa a arhivei notariale,
Colegiul director identifica si dispune masuri concrete de remediere de catre notarul
public a neregularitatilor, precum si un termen rezonabil, raportat la masurile dispuse,
de Tndeplinire a acestora. Preluarea arhivei notariale in custodie definitiva se dispune
numai daca notarul public nu remediaza, Tn termenul stabilit, neregularitatile
constatate.

Art. 130 - In situatiile prevazute de art. 129 alin. (2), transferul arhivei notariale
se efectueaza in cel mult 15 zile de la expirarea termenului stabilit Tn conditiile art.
129 alin. (3). Colegiul director al Camerei poate acorda un termen suplimentar pentru
transfer, daca apreciaza ca circumstantele justifica prelungirea termenului.

Art. 131 - Procedura de preluare in custodie definitivd a arhivei notariale se
stabileste prin Nomele de administrare a arhivelor notariale, care se aprobéa prin
hotarare a Consiliului Uniunii.

Art. 132 - In cazul in care, in urma controalelor de specialitate, se constatd o
administrare defectuoasa a arhivei notariale, Colegiul director al Camerei Notarilor
Publici poate sa numeascad un custode provizoriu al acelei arhive sau poate hotari
transferul documentelor in custodia Camerei Notarilor Publici, cu respectarea
dispozitiilor art. 129 alin. (3) si ale art. 130 din prezentul regulament.

Art. 133 - Camera Notarilor Publici poate percepe tarife pentru custodia
asigurata, precum si pentru depozitarea si administrarea documentelor. Cuantumul
tarifelor si modalitatea de platd a acestora se stabilesc prin decizia Colegiului director
al Camerei Notarilor Publici.

Art. 134 - (1) Arhivele notariale sunt proprietatea statului, lar activitatile
arhivistice notariale sunt de utilitate si de interes public.

(2) Pe baza aprobarii directiei competente a Arhivelor Nationale, detinatorii de
arhive notariale pot pastra si dupa expirarea termenului de depunere la Arhivele
Nationale ale Romaéniei documente care fac parte din Fondul Arhivistic National,
daca acestea le sunt necesare in desfagurarea activitatii lor.

(3) Arhiva notariald se pastreazéd in intregime, ca o singurd unitate,
evitdndu-se fragmentarea sau existenta separatd a pardilor de fond, precum si
includerea Intr-un fond a mai multor fonduri sau fragmente de fond.
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(4) Documentele notariale, odata intrate in depozitele Camerelor Notarilor
Publici, nu mai pot fi retrase din administrarea acestora, cu exceptia situatiei in care
au fost predate in custodie pe termen limitat.

Art. 135 - (1) In activitatea sa, notarul public utilizeaza:

a) sigilii rotunde din cauciuc, cu stema Romaniei, cu un diametru de 35 mm,
avand inscriptionate: denumirea tarii - Roméania, numele, prenumele si calitatea de
notar public, localitatea si judetul unde se afla sediul biroului notarial,

b) matrite timbru sec, cuprinzénd inscriptiile stabilite prin hotarére a Consiliului
Uniunii;

c) stampile si parafe, de diferite forme si inscriptii, cu si fard denumirea biroului
notarial si/sau numele notarului public, specifice activitatii notariaie: stampila de
legalizare copie; stampila antet birou; stampila cu legenda pagind neutilizati; parafa
cu nhumele, prenumele si calitatea de notar public.

(2) Notarul public poate utiliza, in acelasi timp, cel mult doua sigilii notariale cu
stema Romaniei, care se confectioneaza cu amprenta sigilara unicat numai de Regia
Autonoma ,Monetaria Statului” si se diferentiaza prin numarul de stelute din legenda.

(3) Sigiliile cu stema Romaniei, precum si matritele timbru sec se inregistreaza
inainte de utilizare in Registrul national de evidenta a notarilor publici.

(4) Sigilile cu stema Romaniei si matritele timbru sec se confectioneaza in
urmatoarele situatii:

a) la numirea in functie a notarutui pubtic;

b) la schimbarea sau, dupa caz, modificarea numelui notarului public;

c) la schimbarea localitatii in care isi are sediul biroul notarial;

d) in vederea inlocuirii celor uzate, pierdute sau sustrase.

(5) La suspendarea din exercitiul functiei, notarului public ii revine obligatia
predarii, de indata, Camerei, a sigiliilor notariale gi a matritelor timbru sec utilizate in
activitatea notariala, In vederea pastrarii acestora pe perioada suspendarii.

{6} La schimbarea sediului biroului notarului public din localitatea in care isi
desfagoara activitatea intr-o localitate din cadrul aceleiasi circumscriptii sau din alta
circumscriptie judecatoreasca, notarului public 1t revine obligatia predarii, de Tndata,
Camerei, a sigiliilor notariale si a matritelor timbru sec utilizate in activitatea notariala,
in vederea pastrarii acestora.

(7) Sigiliile se scot din uz in situatia in care devin ilizibile sau greu lizibile Tn
urma folosirii indelungate, In cazul pierderii, sustragerii sau deteriorarii. Sigilile se
scot din uz, dupa caz, si in urmatoarele situatii:

a) schimbarea numelui notarului public;

by schimbarea denumirii  biroului  notarial, dacad se impune
inlocuirea/modificarea;

¢) schimbarea localitatii Tn care isi are sediul biroul notariai.

(8) In cazul incetdrii calitatii notarului public, sigilile notariale si matritele
timbru sec se conservd pe o perioada de 6 luni la Camera Notarilor Publici, Tn
vederea finalizarii formalitatilor financiar-contabile st de resurse umane, dupa care se
caseaza conform dispozitiilor legale.

(9} In cazul pierderii sau a sustragerii sigiliului cu stema Romaniei, notarii
publici au urmatoarele obligatii:

a) sa Iinstiinteze, Tn scris, imediat, Camera Notarilor Publici si Registrul
national de evidenta a notarilor publici;

b) sa publice pierderea si sa declare nulitatea acestora Tn Monitorul Oficial al
Roméniei, partea a lll-a, si Intr-un ziar de circulatie locala si nationald, n termen de
10 zile;
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c) sa inregistreze, de indata, in Registrul national de evidentd a notarilor
publici, modelul noului sigiliu, care va contine elemente de diferentiere fata de cel
- pierdut sau disparut;

d) sa incheie un proces-verbal in care sa consemneze imprejurarile pierderii.

(10) O copie a procesului-verbal de constatare privind pierderea, deteriorarea,
sustragerea sau scoaterea din uz se inaintez& Registrului national de evidenta a
notarilor publici, pentru a fi luat in evidenta.

Art. 136 - (1) Uniunea Nationald a Notarilor Publici si Camerele Notarilor
Publici au sigilii proprii, confectionate din cauciuc, care au format rotund si diametru
de 35 mm, cu stema Roméniei, avand inscriptionate denumirea tarii - Roménia si
denumirea entitatii.

(2} Uniunea Nationaia a Notarilor Publici, precum si fiecare Camera a Notarilor
Publici, pot utiliza, in acelasi timp, mai multe sigilii proprii cu stema Romaniei, care se
vor confectiona cu amprenta sigilara unicat, numai la Regia Autonoma ,Monetéria
Statului”. Sigilille Uniunii, precum si sigiliile fiecarei Camere, vor fi diferentiate intre
ele prin numaru! de stelute din legenda. Numarul sigiliilor care se vor utiliza de catre
Uniune, precum si de catre fiecare Camerd se stabileste prin regulamentul de
organizare si functionare a acestor entitaii.

(3) Sigilile Uniunii Nationale a Notarilor Publici si ale Camerelor Notarilor
Publici se inregistreaza, nainte de utilizare, Tn registrul propriu de evidenta a sigiliilor,
in care se vor inscrie gi persoanele imputernicite sa le utilizeze.

B. - Arhivele de interes notarial

Art. 137 - (1) Camera Notarilor Publici si sediile secundare ale acesteia vor
avea arhiva proprie i vor putea detine si conserva atat arhiva fostelor Notariate de
Stat, cat si arhiva birourilor notariale, conform aprobarii Colegiului director al
Camerei.

{2) Camerele Notarilor Publici raspund de depozitarea si conservarea arhivelor
proprii Tn conditiile si termenele stabilite de dispozitiile legale privind Fondul Arhivistic
National. Arhiva se afla in pastrarea unui secretar responsabil cu arhiva sau, dupa
caz, a arhivarului angajat in acest scop.

(3) Arhivele notariale transferate de catre Camera Notarilor Publici se
organizeaza cu respectarea identitatii si a integritatii fondurilor sifsau a fragmentelor
de fonduri arhivistice preluate.

(4) Camerele Notarilor Publici au obligatia de a conserva si administra arhivele
preluate, in conditiile legii, putand elibera copii certificate de pe documentele aflate n
arhivd, in conditiile normelor de administrare a arhivelor notariale.

(5) Pentru eliberarea duplicatelor sau a copiilor legalizate de pe actele din
arhivele prevazute la alin. (1), pentru Indreptarea erorilor materiale sau completarea
omisiunilor vadite, precum si pentru reconstituirea actelor notariale, Colegiul director
va desemna un notar public.

(6) Pentru eliberarea de copii certificate de pe actele din aceste arhive,
Colegiul director va desemna un angajat cu studii juridice al Camerei.

Art. 138 - (1) Orice informatii cu privire la actele notariale pastrate in arhivele
Camerei Notarilor Publici sau ale birourilor notariale se elibereaza numai persoanelor
fizice si juridice care au calitatea de parii ale actului juridic, succesorilor si
reprezentantilor acestora, precum si acelora care justificad un drept sau un interes
legitim, denumite in continuare perscane interesate.
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(2) Informatii cu privire la existenta testamentului se elibereazd persoanelor
interesate numai dupd decesul testatorului, dovedit cu certificatul de deces, cu
exceptia cazurilor in care cererea este formulata de testator insusi.

Art. 139 - (1) Camera Notarilor Publici poate elibera certificate si copii de pe
documentele pe care le detine, la cererea formulatd in nume propriu de catre
persoanele interesate, fizice sau juridice, de drept public sau privat.

(2) Persoanele interesate pot fi reprezentate n relatia cu Camera Notarilor
Publici de reprezentantul legal, de o persoana imputernicita prin procura autentica ori
de avocat, Tn baza Tmputernicirii avocatiale.

Art. 140 - (1) Tarifele pentru eliberarea copiilor certificate si a copiilor simple,
precum si scutirile sau reducerile de la plata acestui tarif, se stabilesc prin hotaréare a
Consiliului Uniunii.

(2) Tariful perceput pentru eliberarea copiilor reprezintd venit din activitatea
Camerei.

(3) La solicitarea institutiilor statului, Camerele Notarilor Publici vor elibera
acestora, gratuit, copii certificate de pe documentele aflate Tn arhiva.

Art. 141 - (1) Arhivele fostelor Notariate de Stat, create in perioada 1950 -
1995, detinute de judecatorii sau de alte institutii, cu exceptia celor detinute de
Arhivele Nationale ale Roméniei, se predau Camerei Notarilor Publici din
circumscriptia curtii de apel in care se afla judecatoria sau institutia detindtoare.

(2) Camerele Notarilor Publici vor proceda la preluarea si prelucrarea arhivelor
prevazute la alin. (1) Tn termen de 90 de zile de la intrarea in vigoare a Legii nr.
77/2012 pentru modificarea si completarea Legii notarilor publici $i a activitatii
notariale nr. 36/1995.

(3) Preluarea arhivelor se face pe baza de procese-verbale de
predare-preluare, insofite de inventare arhivistice semnaie de notarii publici
desemnati de Camerele Notarilor Publici si de conducatorul institutiei care detine
arhiva.

(4) Cheltuielile de inventariere gi de preluare sunt suportate de Camerele
Notarilor Publici.

(5) La solicitarea institutiilor statului, Camerele Notarilor Publici vor elibera
acestora, gratuit, copii certificate de pe documentele aflate in arhiva.

Art. 142 - Arhiva Uniunii si a entitatilor subordonate se pastreaza in conditiile
si pe duratele stabilite de dispozitiile legale privind fondul arhivistic national.

SECTIUNEA 9
Camera Notarilor Publici

Art. 143 - (1) Fiecare Camera are un regulament de organizare gi functionare,
aprobat de Adunarea generald pe baza regulamentului-cadru de organizare si
functionare a Camerelor, aprobat de Consiliul Uniunii.

(2) Tn indeplinirea scopului pentru care a fost constituitd si pentru serviciile
prestate, Camera poate desfasura, in conditiile stabilite de catre Colegiul director si
cu respectarea legislatiei in vigoare, activitéti generatoare de venituri proprii.

Art. 144 - Sediile secundare ale Camerei nu au personalitate juridicd si
utilizeaza si detin sigilii si evidente proprii.
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Art. 145 - Fiecare Camera are pagind de internet, care cuprinde, cel putin,
urmatoarele informatii publice: '

a) adresele de contact ale tuturor sediilor Camerei si programul de lucru al
fiecaruia;

b) programul de audiente;

¢) tabloul notarilor publici care isi desfasoara activitatea Tn Camera respectiva,
care cuprinde datele de contact ale notarilor publici si programul de lucru al biroului
notarial;

d) medificarile intervenite ih modul de desfasurare a activitatii notarilor publici
(concediu de odihna sau medical, suspendare, incetarea calitatii etc.);

e} lista facultativa a arbitrilor aprobati de Colegiul director al Camerei;

f) lista expertilor evaluatori autorizati in conditiile legii, care evalueaza bunurile
scoase la licitatie;

g) informatii privind organizarea si desfasurarea licitatiilor;

h) informatii privind locul pastrarii si gestionarul arhivelor notariale;

i) informatii cu privire la organizarea examenelor si concursurilor de notar
stagiar, de notar public sau de schimbare a sediilor birourilor notariale;

j} alte informatii apreciate de Colegiul director ca fiind de interes public.

Art. 146 - (1) Modul de organizare si functionare a Curtii de arbitraj de pe
langa fiecare Camera, precum si organele de conducere ale acesteia se stabilesc
prin Regulamentul de organizare si functionare a Curtii de arbitraj, aprobat de
Camere, pe baza regulamentului-cadru de organizare si functionare a Curtii de
arbitraj, aprobat de Consiliul Uniunii.

(2) Modul de organizare si functionare a activitatii de arbitraj si licitatii de la
nivelul Camerei se stabileste prin regulamente propriii, aprobate de Colegiile
directoare, pe baza regulamentului-cadru aprobat de Consiliul Uniunii cu privire la
aceste activitati.

Art. 147 - Procedura alegerii organelor de conducere ale Camerei si Uniunii
se face in conditiile stabilite prin Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
Camerelor, aprobat de Consiliul Uniunii.

Art. 148 - (1) Adunarea generald a Camerei se intruneste de cel putin doua ori
pe an, la convocarea presedintelui Colegiului director. in anul in care se organizeaza
alegerea organelor de conducere ale Camerei si Uniunii, Adunarea generald se
intruneste In sedinte de cel putin trei ori pe an, una dintre acestea fiind destinata
alegerilor.

(2) In cazul in care presedintele refuza convocarea sedintei, Colegiul director
poate convoca Adunarea generald ordinaré sau extraordinara, dupa caz.

(3) Adunarea generald se convoacd de catre presedinte sau de Colegiul
director la solicitarea scrisa a Biroului executiv al Uniunil sau a cel putin unei treimi
din numarul notarilor publici cu drept de vot in Adunarea generald a Camerei, in
conditiile stabilite prin statut.

(4) Tn indeplinirea atributiilor sale, Adunarea generald adopta, cu majoritatea
simpla a membrilor prezenti, hotarari obligatorii pentru toti notarii publici.

(5) impotriva hotararii Adunarii generale se poate formula plangere la Consiliul
Uniunii in termen de 15 zile de la adoptare. Hotararea Consiliului Unijunii poate fi
atacata la instanta de judecata competenta in conditiile legii.

(6) Prezenta notarilor publici la adunarile generale este obligatorie.
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Art. 150 - (1) Adunarea generala este legal constituitd in prezenta majoritatii
membrilor sdi cu drept de vot.

(2) Notarul public suspendat nu poate participa, cu drept de vot, la adunarea
generala.

(3) In cazul in care nu este legal constituita din lipsa cvorumului, se convoaca
o noud Adunare generala in conditiile stabilite prin statut. Adunarea generald astfel
convocata, este legal constituitda in prezenta a cel putin unei treimi din numarul
membrilor sai.

Art. 151 - (1) Colegiul director se intruneste In sedinte ordinare cel putin o
datd pe luna, la convocarea presedintelui Colegiului sau, in lipsa acestuia, a
vicepresedintelui.

(2) In caz de refuz al presedintelui sau vicepresedintelui, Colegiul director se
poate convoca de catre majoritatea membrilor acestuia. Colegiul director se poate
convoca si la solicitarea scrisa a Biroului executiv al Consiliului Uniunii.

(3) Convocarea Colegiului director se face, in toate cazurile, in conditiile
stabilite prin statut.

(4) Tn indeplinirea atributiilor sale, Colegiul director adopta decizii, obligatorii
pentru toti notarii publici din Camera, cu majoritatea simplé a membrilor sai. Tn situatii
urgente, Colegiul director poate adopta decizii prin exprimarea votului, Tn scris si,
dupd caz, pe baza materialelor si proiectelor de decizii transmise de catre
presedintele Colegiului director. Transmiterea materialelor si, ulterior, a votului
exprimat, se face prin mijloace conventionale de comunicare, ce asigurd dovada
transmiterii gi, respectiv, a primirii.

(5) Impotriva deciziei Colegiului director se poate formula plangere la
Adunarea generald a Camerei in termen de 15 zile de la adoptare. Hotararea
Adunarii generale poate fi atacatd la instanta de judecata competenta, in conditiile
legii.

(6) Prezenta membirilor la sedintele Colegiului director este obligatorie.

Art. 152 - (1) Colegiul director este legal constituit Th prezenta a doua treimi
din numarul membrilor sai.

(2) In cazul in care Colegiul director nu este legal constituit din lipsa
cvorumului necesar, se face o noua convocare a Colegiului director in conditiile
stabilite prin statut. Colegiul astfel convocat este legal constituit in prezenta a cel
putin jumatate din numarul membrilor sai.

Art. 153 - (1) La sedintele Colegiului director se convoaca si reprezentantui
sau, dupa caz, reprezentantii Camerei in Consiliul Uniunii.

(2) Presedintele, prim-vicepresedintele si vicepregedintii Uniunii pot sa
convoace Colegiul director si pot participa la orice sedintd a Colegiului director.

(3) La sedintele Colegiului director al Camerei este obligatorie prezenta
reprezentantilor acesteia in Consiliul Uniunii.

Art. 154 - La sedintele Colegiului director, pe langa personalul de specialitate
al Camerei desemnat in acest sens, pot participa, ca urmare a solicitarii sau
convocarii de catre presedintele Colegiului, ori de cate ori considerd necesar, $i alti
notari publici sau specialisti.

Art. 155 - La inceputul fiecarui an, Colegiul director Tnainteazd Consiliul
Uniunii Nationale a Notarilor Publici o informare cu privire la activitatea desfasurata
in anul precedent.
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Art. 156 - (1) In indeplinirea atributiilor sale, presedintele Colegiului director
emite dispozitii obligatorii pentru toti notarii publici din Camera.

(2) Tmpotriva dispozitiei presedintelui Colegiului director se poate formula
plangere la Biroul executiv al Consiliul Uniunii in termen de 15 zile de la comunicare.
Decizia Biroului executiv al Consiliului Uniunii poate fi atacata la instanta de judecata
competenta, in conditiile legii.

Art. 157 - [n lipsa presedintelui Colegiului director, situatie adusa la cunostinta
Colegiului, atributiile presedintelui sunt preluate, de drept, de céatre vicepresedintele
Colegiului director, pana la incetarea situatiei care a determinat absenta.

Art. 158 - (1) Pentru solutionarea petitiilor, presedintele Colegiului director
poate solicita note explicative notarilor publict sau notarilor stagiari impotriva carora
au fost formulate pléngeri, si, in functie de cele constatate, in limita atributiilor
stabilite de lege, dispune masurile corespunzatoare.

(2) Presedintele poate delega atributia de solutionare a plangerilor formulate
impotriva notarilor publici sau a notarilor stagiari vicepresedintelui sau unui alt
membru al Colegiului director.

SECTIUNEA 10
Organizarea si functionarea
Uniunii Nationale a Notarilor Publici.

Subsectiunea 1 - Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Art. 159 - Tn indeplinirea scopului pentru care a fost constituitd si pentru
serviciile prestate, Uniunea poate desfasura, in conditiile stabilite de catre Consiliul
Uniunii si cu respectarea legislatiei in vigoare, activitati generatoare venituri proprii.

Art. 160 - Uniunea are pagina proprie de internet, care va cuprinde, cel putin,
urmatoarele informatii publice:

a) adresele de contact ale tuturor sediilor Camerelor si programul de fucru;

b) programul de audiente;

c) tabloul notarilor publici, datele de contact ale acestora, precum si
programul de lucru al birourilor notariale;

d) lista facultativa a arbitrilor aprobati de Colegiile directoare ale Camerelor;

e) lista cu experiii evaluatori autorizati in conditiile legii, care evalueaza
bunurile scoase la licitatie;

f) date privind organizarea si desfasurarea licitatiilor;

g) date cu privire la locul pastrarii si gestionarul arhivelor notariale;

h) date cu privire la organizarea examenelor si concursurilor de notar stagiar
au notar public, precum si a concursurilor de schimbari de sedii;

i} alte date apreciate de Biroul executiv al Consiliului Uniunii ca fiind de
interes public.

Art. 161 - Organele de conducere ale Uniunii sunt:
a) Congresul;
b) Consiliul Uniunii;
¢) Biroul executiv al Consiliului Uniunii;
d) presedintele Uniunii.
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Art. 162 - (1) Delegati cu drept de vot la Congres sunt notarii publici alesi
intr-o functie eligibila la nivelul Camerei si al Uniunii, la care se adauga reprezentantii
alesi de adunarea generala pe durata unui mandat, in limita normei de reprezentare
prevazute de lege. Prezenta delegatilor la Congres este obligatorie.

(2) La calculul normei de reprezentare pentru alegerea reprezentantilor
Camerelor la Congres, precum si in Consiliul Uniunii, se va avea in vedere numarul
notarilor publici in functie la sfarsitul lunii antericare organizarii alegerilor, potrivit
procedurii stabilite prin regulament aprobat de Consiliul Uniunii.

Art. 163 - Impotriva hotararilor Congresului se poate formula plangere la
instanta de judecata competentd in conditiile legit.

Art. 164 - Procedura alegerii organelor de conducere ale Uniunii se stabileste
prin regutamentul aprobat de Consiliul Uniunii.

Art. 165 - Reprezentantii Camerelor in Consiliul Uniunii si exprima votul
avand n vedere respectarea intereselor legitime ale profesiei.

Art. 166 - Prezenta membyrilor la sedintete Consiliului Uniunii este obligatorie.

Art. 167 - Reprezentanti Camerelor n Consiliului Uniunii au obligatia
consultarii si informarii permanente a Colegiului director al Camerei reprezentate cu
privire la activitatea desfasuratd sau care urmeaza sa se desfasoare la fiecare
sedintd a Consiliului Uniunii.

Art. 168 - Membrii Consiliului Uniunii rédspund individual pentru votul exprimat
in aceasta calitate.

Art. 169 - Reprezentantii Camerelor in Consiliului Uniunii au obligatia
informérii anuale a Adunarii generale cu privire la activitatea desfasuratd fin
Consiliului Uniunii.

Art. 170 - (1) In indeplinirea atributiilor sale, Consiliului Uniunii adopta hotarari
care sunt obligatorii pentru Camere si notari publici.

(2) Tmpotriva hotararii Consiliului Uniunii se poate formula plangere la instanta
de judecata in conditiile legii.

Art, 171 - In situatii urgente, Consiliul Uniunii poate adopta hotarari prin
intrunirea Tn sedintd prin intermediul sistemului de videoconferintd sau, fara a fi
intrunit in sedintd, prin vot exprimat prin corespondenta. in acest din urma caz,
fiecare membru isi va exprima votul in scris pe baza materialelor si proiectelor de
hotaréri transmise de catre presedintele Uniunii. Transmiterea materialelor si, ulterior,
a votului exprimat, se face prin unul dintre mijloacele conventionale de comunicare,
care face dovada transmiterii si, respeciiv, primirii acestora.

Art. 172 - La sedintele Consiliului Uniunii participa personalul de specialitate al
Uniunii, desemnat n acest sens, si, ori de cate ori este necesar, alti notari publici sau
specialigti, convocati de catre presedintele Consiliului.

Art. 173 - Consiliul Uniunii Nationale a Notarilor Publici Tnainteaza ministrului
justitiei, la Tnceputul fiecarui an, o informare detaliatd cu privire la activitatea notariala
desfasuratd in anul precedent, care cuprinde date statistice, aspecte rezultate din
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verificarile efectuate, masurile luate pentru inlaturarea deficientelor constatate,
precum gi, daca este cazul, propuneri de Tmbunétatire a activitati sub aspect
legislativ si administrativ.

Art. 174 - (1) Biroul executiv al Consiliul Uniunii se intruneste in sedinte
ordinare cel putin o datd pe luna, la convocarea presedintelui Uniunii sau, in lipsa
acestuia, prim-vicepregedintelui ori, dupa caz, al unuia dintre vicepresedinti, in
conditiile stabilite prin statut.

(2) Biroul executiv al Consiliului Uniunii functioneaza legal in prezenta
majoritati membrilor sai si adopta decizii cu majoritatea simpla a voturilor celor
prezenti.

(3) Tn cazul in care Biroul executiv al Consiliului Uniunii nu este legal constituit
din lipsa cvorumului necesar, se convoacd o noua sedinta in conditiile stabilite prin
statut.

(4) Tn indeplinirea atributiilor legale, Biroul executiv adoptd, Tn conditiile
prevazute de art. 58 alin. (5) din lege, decizii obligatorii pentru Camere si notarii
publici. in caz de egalitate de voturi, votul se reia.

(5) Prezenta membrilor la sedintele Biroului executiv este obligatorie.

(6) La sedintele Biroului executiv participé personalul de specialitate al Uniunii,
desemnat in acest sens, $i, ori de céte ori este necesar, si alti notari publici sau
specialisti, convocati de catre presedinte.

Art. 175 - Pentru situatii urgente, Biroul executiv poate adopta hotarari prin
intrunirea in gedinta prin intermediul sistemului de videoconferinta sau, fara a fi
intrunit in sedinta, prin vot exprimat prin corespondents. in acest din urma caz,
fiecare membru igi va exprima votul in scris pe baza materialelor si proiectelor de
decizii transmise de catre presedintele Uniunii. Transmiterea materialelor si ulterior a
votului exprimat se va face prin unul dintre mijloacele conventionale de comunicare
care face dovada transmiterii si, respectiv, primirii.

Art. 176 -~ (1) In indeplinirea atributiilor legale, presedintele Uniunii emite
dispozitii obligatorii.

(2) Impotriva dispozitiei presedintelui se poate formula plangere, in termen de
15 zile de la comunicare, la Biroul executiv. Decizia Biroului executiv poate fi atacata
la instanta de judecata competentd, Tn conditiile legii.

Art. 177 - (1) In lipsa presedintelui, situatie adusa la cunostinta Consiliului
Uniunii, atributiile acestuia sunt preluate, de drept, de catre prim-vicepresedintele
Uniunii, pana la Tncetarea acestei situatii. in cazul in care prim-vicepresedintele se
afla Tn imposibilitatea exercitarii atributiilor, atributiile presedintelui sunt preluate de
catre unul dintre vicepresedinti, delegat Th acest sens de catre presedinte.

(2) Ori de cate ori presedintele, prim-vicepresedintele sau vicepresedintii se
afla Tn imposibilitate de a-gi exercita atributiile, acestora le revine obligatia de a
comunica Uniunii motivele si durata pentru care nu-gi pot exercita atributiile.

(3) Pentru solutionarea petitiilor, presedintele poate solicita note explicative
notarilor publici sau notartlor stagiari impotriva cérora au fost formulate plangerile si,
in functie de cele constatate, dispune masurile corespunzatoare.

(4) Presedintele poate delega atributia prevazuta la alin. (3), precum si alte
atributii, prim-vicepresedintelui, vicepresedintilor sau unui alt membru al Consiliului
Uniunii.
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Art. 178 - Organizarea si functionarea redactiei Buletinul Notarilor Publici, a
comisiilor de specialitate ale Consiliului Uniunii, a aparatului de specialitate si
administrativ al Uniunii, a RNENP si a altor entitati care se infiinteaza la nivelul
Uniunii, se stabilesc prin regulamente, aprobate prin hotarare a Consiliului Uniunii.

Subsectiunea 2 - Casa de Asigurari a Notarilor Publici

Art. 179 - (1) Casa de Asigurari a Notarilor Publici se organizeazad si
functioneaza pe baza statutului acesteia, aprobat in conditiile legii de catre Consiliul
Uniunii.

(2) Casa de Asigurari a Notarilor Publici, denumitd in continuare si Casa de
Asigurari, este condusa de un Consiliu de administratie numit de catre Consiliul
Uniunii dintre notarii publici propusi de catre Camerele Notarilor Publici. Consiliul de
administratie este condus de un presedinte, desemnat dintre membrii acestuia de
catre Consiliul Uniunii.

(3) Numarul membrilor Consiliului de administratie, precum i modul de
desemnare a acestora si a presedintelui se stabilesc prin statutul Casei de Asigurari.

(4) La sedintele Consiliului de adminisiratie participa personalul de specialitate
al Casei de Asigurari, desemnat Tn acest sens, si, ori de cate ori este necesar, si alfi
notari publici sau specialisti, convocati de catre presedinte.

Art. 180 - (1) Inainte de Tnceperea activitatii, notarul public este obligat, sub
sanctiunea neemiterii licentei de functionare, sa incheie contractul de asigurare cu
Casa de Asigurari a Notarilor Publici, devenind astfel membru al acesteia.

(2) Pe perioada exercitarii functiei, notarul public este obligat, sub sanctiunea
retragerii licentei de functionare, sa achite, anual, costul politei de asigurare, in
conditiile stabilite prin contractul de asigurare. _

(3) Pe data retragerii licentei de functionare, contractul de asigurare tnceteaza
sau se suspenda, dupa caz, in funciie de incetarea sau, respectiv, suspendarea
calitatii de notar public.

Art. 181 - Anual, la emiterea politei de asigurare, Casa de Asigurari va solicita
Uniunii informatii cu privire la conduita profesionald a notarului public, iar in functie si
de aceasta, se va intocmi fisa de evaluare de risc profesional a notarului public, pe
baza careia se va stabili, Tn conditiile statutului, de catre Consiliul de administratie,
cuantumul anual al primei de asigurare, suma asiguratd obligatorie, obligativitatea
reintregirii sumei maxime asigurate si, corelativ, plata primei de asigurare, precum si
felul politei de asigurare.

Art. 182 - Nu intra Tn categoria riscurilor asigurate de Casa de Asigurari
activitafile desfasurate de notarii publici Tn calitate de fiduciari si/sau lichidatori
desemnati de parti.

Art. 183 - (1) La nivelul Casei de Asigurari se tin, in format electronic sau pe
suport de hartie, urmatoarele registre si evidente:

a) registrul general de corespondentd si mapele cuprinzdnd documentele
inregistrate in acesta, in care se inregistreaza toate documentele care nu se
regasesc in celelalte registre;

b) registrul de asigurare profesionala obligatorie, Tn care se inregisireaza
contractele de asigurare ale notarilor publici $i se mentioneaza cuantumul politei,
riscul asigurat, despagubirile platite in numele notarului public asigurat mapele
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cuprinzénd documentele inregistrate in acestea, precum si fisa de evaluare a riscului
profesional;

c) registrul de evidenia a litigiilor Tn care este parte Casa de Asigurari si
solutiile pronuntate;

d) registrul de evidenta a hotaréarilor Consiliului de administratie;

e) registrul de evidenta a dispozitiilor presedintelui Casei de Asigurari;

f) registrul de evidenta a stenogramelor sedintelor Consiliului de administratie;

g) registrul de control, in care se inregistreaza controalele efectuate de
Uniune, precum si mapele cu actele de control aferente acestora;

h) registrul de audiente;

i) registrul de evidentd a contractelor incheiate de Casa de Asigurari si a
facturilor emise de furnizori;

j) registrele pentru evidenta activitatii financiar-contabile si de personal
prevazute de lege si mapele aferente acestora;

k) registrele pentru evidenta activitatii arhivistice prevazute de lege;

I} orice alie registre necesare desfagurarii activitatii.

(2) Procedura si metodologia de gestionare a registrelor si evidentelor
prevazute la alin. (1) se aproba de catre Consiliului Uniunii, prin reguiament.

Subsectiunea 3 - Institutul Notarial Roméan

Art. 184 - Institutul Notarial Roman (INR) se organizeaza si functioneaza pe
baza statutului si regulamentului propriu, aprobat, in conditiile legii, de catre Consiliul
Uniunil.

Art. 185 - (1) Institutul Notarial Roméan este condus de un Consiliu director.
Membrii Consiliului director sunt numiti Tn conditile stabilite prin statutul si
regulamentul INR-ului.

(2) In subordinea presedintelui Institutului functioneaza un Consiliu stiintific fn
conditiile stabilite prin statutul si regulamentul INR-ului.

(3) Numarul membrilor Consiliului director, ai Consiliului stiintific, precum si
modul de desemnare a acestora se stabilesc prin statutul si regulamentul INR-ului.

(4) La sedintele Consiliufui director sau ale Consiliului stiintific participa
personalul de specialitate al institutului, desemnat n acest sens, si, ori de céte ori
este necesar, si alti notari publici sau specialisti, convocati de cétre presedinte.

Art. 186 - (1) Formarea profesionald initiald a notarilor stagiari, formarea
profesionala continua a notarilor publici, precum si pregatirea celorlalti beneficiari
prevazuti de lege, se fac in conditile stabilite de Consiliul Uniunii, la propunerea
Consiliului stiintific, avizata de Consiliul director al INR.

(2) Notarii publici in functie si personalul de specialitate al birourilor notariale,
al Camerelor si al Uniunii au obligatia sa participe, cel putin o datd la 3 ani, la
cursurile de formare profesionala organizate de INR.

(3} Cheltuielile cu participarea notarilor publici in functie si a personalului de
specialitate al birourilor notariale la cursuriie organizate de INR se suporta de cétre
biroul notarial si sunt deductibile.

(4) Pentru personalul de specialitate al Uniunii si al Camerelor, costul
cursurilor organizate de INR se suportd de catre Uniune, respectiv, de catre fiecare
Camera, din bugetele acestora.

Art. 187 - (1) La nivelul In.stitutului se tin, in format electronic sau pe suport de
hartie, urmatoarele registre i evidente:

45



a) registrul general de corespondentd si mapele cuprinzand documentele
inregistrate in acesta, in care se Inregistreaza documentele care nu se regasesc in
celelalte registre; '

b) registrul cursantilor, cuprinzdnd evidenta notarilor stagiari, a notarilor
publici si a celorlalte persoane care au urmat cursurile de formare initiala sau formare
profesionala continud, precum si mapele cuprinzdnd documentele inregistrate in
acesta;

c) registrul de evidenta a hotararilor Consiliului director;

d) registrul de evidenta a deciziilor Consiliului stiintific;

e) registrul de evidenta a dispozitiilor presedintelui Institutului;

f) registrul de evidenta a stenogramelor sedintelor Consiliului director si ale
Consiliului stiintific;

g} registrul de control in care se inregistreaza controalele efectuate de
Uniune, precum si mapele cu actele de control aferente acestora;

h) registrul de audiente;

i) registrul de evidentd a contractelor ncheiate de Institut si a facturilor
emise de Institut sau furnizori;

j) registrele pentru evidenta activitdtii financiar-contabile si de personal
prevazute de lege si mapele aferente acestora;

k) registrele pentru evidenia activitatii arhivistice prevazute de lege;

[) orice alte registre necesare desfasurarii activitaii.

(2) Procedura si metodologia de gestionare a registrelor si evidentelor se
aprobé de catre Consiliului Uniunii prin regulament.

Subsectiunea 4 - Casa de Pensii a Notarilor Publici

Art. 188 - (1) Casa de Pensii a Notarilor Publici, denumita in continuare si
Casa de Pensii, se organizeaza si functioneaza pe baza statutului si regulamentului
acesteia, aprobate in conditiile legii de catre Consiliul Uniunii.

(2) Casa de Pensii este condusa de un Consiliu de administratie.

(3) Numarul membrilor Consiliului de administratie, modul de desemnare a
acestora, precum si a presedintelui, se stabilesc prin statutul si regulamentul Casei
de Pensii.

(4) La sedintele Consiliului de administratie, pe langa personalul de
specialitate al Casei de Pensii, desemnat Tn acest sens, vor participa, ori de céte ori
este necesar, si alti notari publici sau specialisti, ca urmare a convocarii sau solicitarii
facute de catre presedinte.

Art. 189 - La nivelul Casei de Pensii se tin, in format electronic sau pe suport
de hartie, urmatoarele registre si evidente:

a) registrul general de corespondentd si mapele cuprinzand documentele
inregistrate in acesta, in care se inregistreaza documentele care nu se inregistreaza
in celelalte registre;

b) registrul national al asiguratilor si mapele cuprinzand documentele
inregistrate in acesta;

c) registrul de evidentd a hotararilor Consiliului de administratie;

d) registrul de evidenta a dispozitiilor presedintelui Casei de Pensii;

e) registrul de evidentd a stenogramelor sedintelor Consiliului de

administratie;

f) registrul de control in care se inregistreaza controalele efectuate de

Uniune, precum si mapele cu actele de control aferente acestora;

g) registrul de audiente;
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h) registrul de evidentd a contractelor inchelate de Casa de Pensii si a
facturilor emise de furnizor;

i} registrele pentru evidenta activitatii financiar-contabile si de personal
prevazute de lege si mapele aferente acestora;

i) registrele pentru evidenta activitatii arhivistice prevazute de lege;

j) orice aite registre necesare desfasurarii activitatii.

Art. 190 - Procedura si metodologia de gestionare a registrelor i evidentelor
se aproba de catre Consiliului Uniunii prin regulament.

Subsectiunea 5 - Centrul National de Administrare
a Registrelor Nationale Notariale

Art. 191 - Centrul National de Administrare a Registrelor Nationale Notariale
(CNARNN) se organizeaza si functioneaza in conditiile stabilite de regulamentul
acestuia, aprobat in conditiile legii, de catre Biroul executiv al Consiliului Uniunii.

Art. 192 - (1) CNARNN este condus de o Comisie de experti, formata din
notari publici si specialigti. Membrii comisiel de experti sunt numiti de catre Biroul
executiv al Consiliului Uniunii. Comisia de experti este condusa de un presedinte,
desemnat dintre membrii sai de catre Biroul executiv al Consiliului Uniunii.

(2) Numarul membrilor Comisiei de experti, modul de desemnare a acestora,
precum si a presedintelui comisiei se stabilesc prin regutamentul CNARNN.

(3) La sedintele Comisiei, participd personalul de specialitate al CNARNN
desemnat in acest sens, si, orf de céte ori este necesar, alli notari publici sau
specialisti, convocati de catre pregedinte.

Art. 193 — (1) Peniru servicille prestate, CNARNN se inregistreaza cu
activitate economica la organul fiscal competent.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentului regulament, activitatea SC Infonot
Systems SRL este preluatd integral de catre CNARNN in conditiile stabilite prin
regulamentul acestuia.

Art. 194 - (1) La nivelul CNARNN se tin, in format electronic sau pe suport de
hartie, registrele nationale notariale prevazute la art. 163 din lege, precum si
urmatoarele registre si evidente:

a) registrul general de corespondenid si mapele cuprinzand documentele
Tnregistrate In acesta, In care se inregistreaza toate documentele care nu se
inregistreaza in celelalte registre;

b) registrul de evidenta a hotararilor Comisiei de experti;

c) registrul de evidenta a dispozitiilor presedintelui Comisiei de experti;

d) registrul de evidentd a stenogramelor sau proceselor-verbale ale sedintelor
Comisiei de experti;

e) registrul de control, in care se inregistreaza coniroalele efectuate de Uniune,
precum si mapele cu actele de control aferente acestora;

f) registrul de audiente;

g) registrul de evidenta a contractelor incheiate de CNARNN sgi a facturilor
emise de centru si de furnizori;

h) registrele pentru evidenta acftivitatii financiar-contabile si de personal
prevazute de lege si mapele aferente acestora;

i) registrele pentru evidenta activitatii arhivistice prevazute de lege;

i) orice alte registre necesare desfagurarii activitatii.
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(2) Procedura si metodologia de gestionare a registrelor si evidenielor se
aproba de catre Biroul executiv prin regulament.

SECTIUNEA 11
Raspunderea civila si disciplinara a notarilor publici

Subsectiunea 1 - Raspunderea civila

Art. 195 - (1) Raspunderea civild a notarului public poate fi angajata in
conditiile legii civile, pentru Tncalcarea obligatilor sale profesionale, atunci cénd
acesta a cauzat cu vinovatie, sub forma relei-credinte, un prejudiciu, stabilite prin
hotarére judecatoreasca definitiva.

(2) Asigurarea de raspundere civila a notarilor publici garanteaza plata
prejudiciului in limita sumei asigurate stabilite prin confractul incheiat de notarul
public, Tn conditiile legii, cu Casa de Asigurari a Notarilor Publici.

(3) Procedura prin care Casa de Asigurari a Notarilor Publici acorda
despagubirile se stabileste prin statutul si regulamentul acesteia, aprobate de
Consiliul Uniunii.

Subsectinea 2 - Raspunderea disciplinara

Art. 196 - Raspunderea disciplinara a notarului public intervine numai pentru
savarsirea unei fapte care constituie abatere disciplinara, in conditiile legii si ale
prezentului regulament, constatata de catre Consiliul de disciplina.

Art. 197 - (1) Consiliul de disciplingd este compus din cate un reprezentant al
fiecarei Camere.

(2) Consiliul de disciplina are un presedinte si un vicepresedinte, alesi cu votul
maijoritatii membrilor sai.

(3) Membrii Consiliului de disciplina pot fi numai notarii publici in functie, care,
la data validarii de caire Congres a alegerii lor, au implinit minim 10 ani vechime
intr-o functie de specialitate juridica, dar nu mai putin de 5 ani in functia de notar
public.

(4) Notarul public care, in unul dintre ultimii 5 ani, a fost sanctionat disciplinar
sau nu se bucura de o buna reputatie moralad si profesionald, nu poate dobéndi si
detine calitatea de membru al Consiliului de disciplina.

Art. 198 - (1) Consiliul de disciplina are urméatoarele atributii:

a) judecarea actiunilor disciplinare exercitate impotriva notarilor publici;

b) constatarea indeplinirii sau neindeplinirii de cétre notarul public a conditiei
bunei reputalii si, dupa caz, formularea propunerii de Tncetare a caiitatii de notar
public. A

(2) In indeplinirea atributiilor, Consiliul de disciplind este independent.

Art. 199 - Actiunea disciplinard se exercita de catre ministrul justitiei,
presedintele Uniunii sau Colegiul director al Camerei si se judeca de catre Consiliul
de disciplind, in conditile legii, ale prezentului regulament, precum si ale
regulamentului propriu, aprobat de Consiliul Uniunii.

Art. 200 - Atat in cadrul cercetarii prealabile, cat si in procedura de judecare a
actiunii disciplinare de catre Consiliul de disciplina, termenele acordate nu pot fi mai
mari de 15 zile, cu exceptiile prevazute de lege.
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Art. 201 - [ncadrarea faptei savarsite de notarul public ca find abatere
disciplinara, precum si individualizarea sanctiunii disciplinare, sunt de competenta
exclusiva a organului care solutioneaza actiunea disciplinara.

Art. 202 - (1) In vederea exercitarii actiunii disciplinare, cercetarea prealabila
este obligatorie.

(2) In cadrul cercetérii prealabile se stabilesc faptele si urmérile acestora,
imprejurarile Tn care au fost savarsite, precum si orice alte date concludente din care
se poate aprecia asupra existentei sau inexistentei vinovatiei care atrage
raspunderea disciplinara. Ascultarea si verificarea apararilor notarului public cercetat
sunt obligatorii. Refuzul notarului public cercetat de a face declaratii ori de a se
prezenta la cercetdri se constatd prin proces-verbal si nu Tmpiedica Tncheierea
cercetarii. Notarul public cercetat are dreptul sa cunoasca toate actele cercetarii si sa
solicite probe Tn aparare.

(3) Dupa efectuarea cercetarii prealabile, ministrul justitiei sau, dupa caz,
presedintele Uniunii sau Colegiul director, dispune cu privire la exercitarea actiunii
disciplinare.

Art. 203 - (1) Cererea prin care se promoveaza actiunea disciplinara cuprinde:
elementele de identificare ale partilor, descrierea faptei savarsite de catre notarul
public, ardtarea dovezilor pe care se Intemeiaza actiunea, mentiunea cu privire la
efectuarea cercetarii prealabile, motivarea Tn drept, propunerea sanctiunii
disciplinare, semnéatura ftitularului actiunii, precum si alte elemente relevante n
solutionarea cauzei.

(2) La actiunea disciplinara se atageazad dovada efectuarii cercetarii prealabile
si, dupd caz, actul de control, precum gi, daca este cazul, sesizarea pe baza careia
s-a declangat actiunea disciplinara.

Art. 204 - in caile de atac formulate impotriva hotararilor Consiliului de
disciplina au calitate procesuala titularul actiunii si notarul public.

Art. 205 - Consiliul de disciplind suspenda actiunea disciplinara in cazul in
care exista o cauza penala in curs de solutionare pentru aceeasi fapta pentru care
s-a exercitat actiunea disciplinara. Notarul public este obligat sa informeze, de
indata, Consiliul de disciplina ca a fost solutionat definitiv procesul penal, in vederea
repunerii pe rol si solutionarii actiunii disciplinare.

Art. 206 - (1) Exercitarea actiunii disciplinare impotriva unui notar public care
este ales sau numit intr-o functie administrativa, de executie sau de conducere, in
cadrul organizatiei profesionale, atrage suspendarea de drept din exercitiul functiilor
detinute ta nivelul organizatiei profesionale, pana la solutionarea actiunii disciplinare.
Consiliul Uniunii constata ca a intervenit suspendarea.

(2) Tn situatia in care hotararea de sanctionare a ramas definitivd, notarul
public este revocat din functiile administrative In care a fost numit si Ti Inceteaza de
drept mandatul din functia Tn care a fost ales. Consiliul Uniunii constata incetarea
mandatului.

(3) Hotararea ramasa definitivd se nainteaza de catre Consiliul de disciplina
organului competent sa dispuna revocarea.
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Art. 207 - (1) Verificarile referitoare la buna reputatie a notarilor publici in
functie se efectueazd din oficiu sau ca urmare a unei sesizari scrise depuse la
Ministerul Justitiei, Uniune sau Camera din care face parte notarul public. Sesizarea
cuprinde elementele de identificare ale notarului public, descrierea faptelor de natura
a afecta buna reputatie a acestuia, dovezile pe care se sprijind sesizarea, precum si
datele de identificare ale petentului st semnatura acestuia.

(2) In vederea intocmirii raportului de inspectie, inspectorii din cadrul
Ministerului Justitiei sau al Uniunii procedeaza la verificarea sesizarii din cel putin trei
surse credibile, altele decat autorul sesizérii, care sa fi cunoscut nemijlocit faptele
imputate notarului public. Colectarea si verificarea dovezilor se opreste atunci cand
acestea sunt suficiente pentru a constata, mai presus de orice Tndoiala rezonabila, ca
cele aratate in sesizare sunt adevarate sau, dimpotriva, nu se confirma.

(3) Verificarile referitoare la buna reputatie a notarilor publici in functie se vor
face numai de inspectorii din cadrul Ministerului Justitiei sau din cadrul Uniunii.
Raportul de inspectie intocmit in urma verificarilor privind buna reputatie se comunica
notarului public care face obiectul sesizarii, in termen de 15 zile de la intocmire, Tn
vederea formularii de obiectiuni.

(4) Raportul de inspectie si, dacd exista, obiectiunile formulate de notarul
public, se Tnainteaza Consiliului de disciplina.

(5) Consiliul de disciplina citeaza notarul pubilic si entitatea din care fac parte
inspectorii care au Infocmit raportul si dispune administrarea probelor necesare.
Notarul public poate depune note explicative si declaratii cu privire la faptele care i se
imputa si poate solicita administrarea probelor pe care le considera necesare in
apararea lui.

(6) Hotararea Consiliului de disciplind, ramasé definitiva, se publicd in una
dintre revistele de specialitate ale Uniunii, fara a se dezvalui date care sa poatad duce
la identificarea celui supus controlului.

(7) TImpotriva hotararii Consiliului de disciplind poate face contestatie la
Consiliul Uniunii notarul public gi entitatea care a dispus efectuarea inspectiei.

Art. 208 - La nivelul Consiliului de disciplina se tin, in format electronic si pe
suport de hartie, urmatoarele registre si evidente:

a) registrul de corespondenta si mapele cuprinzand documentele Inregistrate
in acesta, In care se inregistreaza toate documentele;

b) registrul de evidenta a actiunilor disciplinare;

c¢) opisul registrului de evidentd a cauzelor;

d) registrul de evidenta a hotararilor;

e) registrul de evidenta a dispozitiilor presedinielui Consiliului de disciplina.

Art. 209 - (1) Cate un exemplar al hotéréarilor pronuntate in caile de atac se
depune la dosarul cauzei aflat la Consiliul de disciplind, de catre titularul actiunii
disciplinare, in vederea arhivarii si certificarii faptului cd hotararea Consiliului de
disciplind a ramas definitiva.

{2) Arhiva creata de Consiliul de disciplina face parte din arhiva Uniunii.

Art. 210 - Modul de organizare si functionare a Consilivlui de discipling,

precum si procedura de solutionare a cauzelor aflate in competenta sa, se stabilesc
prin regulamentul acestuia, aprobat de Consiliul Uniunii.
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Capitolul IV
Procedura actelor notariale

Sectiunea 1
Dispozitii generale

Art. 211 - (1) Actele notariale se intocmesc la cererea persoanelor care
justificd un interes si a autoritatilor competente, in cazurile prevazute de lege.

(2) Cererile pot fi formulate si prin mandatar, avocat imputernicit in acest sens
sau prin reprezentant legal, potrivit legii, cu exceptia cazului in care, prin dispozitii
speciale, se prevede altfel. imputernicirea avocatiala nu constituie mandat de
reprezentare pentru incheierea unui act sau a unei proceduri notariale.

Art. 212 - In vederea indeplinirii unui act sau a unei proceduri notariale,
notarul public solicitd, daca este cazul, din arhiva altor birouri notariale sau a
Camerei, documentatia necesara. Documentatia solicitata de catre notarul public se
comunicd Tn mod obligatoriu si de indata, dar nu in original, prin orice mijloc de
comunicare care confirma trimiterea si, respectiv, primirea.

Art. 213 - (1) Documentele justificative, autorizatiile si informatiile necesare
pentru Tndeplinirea actelor si procedurilor notariale, precum si lucrarile de publicitate,
vor fi obfinute de catre notarul public, direct sau printr-un angajat cu contract de
munca al biroului, delegat de notarul public in acest scop.

(2) Notarul public poate solicita partilor sau, la cererea acestora, poate obtine
el Tnsusi, pe cheltuiala partilor, prin orice mijloc de comunicare, certificatul de
atestare fiscala, extrase de carte funciara, precum si alte documente din care rezulta
indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru instrumentarea actului sau procedurii
notariale. Cererea notarului public, precum si documentele solicitate, poate fi
transmisa autoritatii competente, respectiv, pot fi fransmise notarului public, prin orice
mijloc de comunicare ce confirma trimiterea si, respectiv, primirea.

(3) In aplicarea prevederilor art. 80 alin. (3) si alin. (4) din lege, se pot incheia
de catre Uniune protocoale de colaborare cu institufile care detin registrele si
evidentele publice.

Art. 214 - Identificarea partilor gi, dupd caz, a avocatului care le asista ori a
reprezentantilor acestora, se face in conditlile art. 85 din lege.

Art. 215 - (1) Actele notariale Tn care una dintre parti este o persoana privata
de libertate se instrumenteaza la locul unde acea persoand se afld pe perioada
privarii de libertate.

(2) Administratia locului de deiinere are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru identificarea de catre notarul public a persoanei private de libertate,
parte in actul notarial, precum si pentru asigurarea conditilor adecvate, necesare
incheierii actului.

(3) In cazul in care persoana privatad de libertate nu poate s semneze, actul
notarial se va incheia In prezenta a doi martori asistenti, care pot fi si functionari ai
penitenciarului.

(4) In cazul in care persoana privata de libertate nu cunoaste limba romana
sau este surdo-mut nestiutor de carte, consimtdmantul se va lua in prezenta unui
interpret si traducator autorizat, respectiv, al unui interpret mimico-gestual autorizat.
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Art. 216 - (1) Daca apreciaza ca fiind necesar, notarul public intocmeste o
rezolutie de incuviintare a efectuarii actului, rezolutie care se pune pe cerere si
cuprlnde pe scurt, datele esentiale necesare incheierii actului notarial.

(2) Indeplinirea actului sau a procedurii notariale se constati prin incheiere
care poartd numar si datd din registrul corespunzétor, prevazut de lege. In cazurile
anume prevazute de lege, Tn baza Tncheierii de indeplinire a actului sau procedurii se
elibereazd un ceriificat, care va avea data incheierii si numar din registrul
corespunzator.

(3) La instrumentarea actului in afara biroului notarial, notarul public poate fi
insotit de un secretar delegat. n acest caz, datele de identificare ale secretarului
delegat se mentioneaza in cuprinsul Tincheierii, care va fi semnata si de acesta,
alaturi de notarul public.

{4) Daca actul sau procedura notariald este indeplinitd la sediul secundar al
notarului public, despre aceasta se va face mentiune in incheiere, potrivit art. 84 lit.
e) din lege.

Art. 217 - In cazul actelor notariale supuse publicitatii, daca legea prevede in
mod expres, notarul public este obligat sa intreprinda, de Tndata, demersurile
necesare pentru efectuarea pubiicitatii, in numele si pe cheltuiala titularilor drepturitor
care rezultd din act, direct ori prin angajatii sai, la registrele prevazute de lege, si sa
inméneze partilor dovezile referitoare la inscrierea drepturilor.

Art. 218 - (1) Erorile materiale sau omisiunile vadite din actele si procedurile
notariale pot fi indreptate prin incheiere de rectificare. Nu sunt admise corecturi direct
in cuprinsul actelor notariale.

(2) Erorile sau omisiunile vadite pot privi numele si calitatea partilor, erori de
calcul, precum si orice alte asemenea erori materiale cuprinse n actele notariale,
care nu privesc aspecte ce pot afecta natura, obiectul actuiui sau continutul
raporturilor juridice dintre parti. Nu se pot indrepta prin aceasta procedura erocrile de
rationament juridic $i nici alte erori sau omisiuni care nu pot fi calificate drept omisiuni
sau erori materiale, acestea putand fi remediate doar cu acordul partilor si doar prin
intocmirea unui alt inscris.

{3) La cerere, indreptarea erorilor materiale si completarea omisiunilor vadite
se face numai dupa prezentarea de catre parti a exemplarelor originale sau, dupa
caz, a duplicatelor actului, definute de acestea.

(4) Indreptarea erorilor materiale si completarea omisiunilor vadite, din oficiu,
se face pe baza exemplarului din arhiva biroului notarial sau a Camerei Notanlor
Publici, comunicdndu-se partilor si registrelor de publicitate cate un exemplar al
Tncheierii.

(5) Incheierea prevazuta la alin. (1) se ataseaza la exemplarele originale ale
actului si, dupa caz, la duplicatele actului aflate Tn arhiva sau prezentate de pari.

(6) Despre existenta incheierii de rectificare se face mentiune pe toate
exemplarele originale si duplicatele actului, atat cele aflate in arhiva biroului, cat si
cele prezentate de partl

(7) Tn cazul in care aceeasi eroare materiald sau omisiune vaditd este
identificata In mai mulle acte sau proceduri notariale aflate In raport de
interdependenta, se admite indreptarea sau completarea lor prin aceeasi incheiere.

(8) Cererea se inregistreaza in registrul general, fixdndu-se prin rezolutie
termenul de solutionare. Partea care depune cererea are termenul in cunostinta. Prin
citatie se aduc la cunostinta celorlaite parti data, ora si locul solutionarii cererii,
precum si obiectul rectificarii. Daca s-a indeplinit procedura de citare, la termenul
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stabilit, notarul public procedeaza la rectificare chiar si in lipsa celor citati; acordul
acestora se prezuma dacéd nu au facut obiectiuni sau opuneri.
(9) Citarea partilor se face potrivit 145 din lege.

Art. 219 - Tn Indeplinirea unei proceduri notariale, notarul public instrumentator
sau cel care a luat, in orice mod, cunostinta de indreptarea unei erori materiale sau
completarea unei omisiuni vadite, anularea sau revocarea unui act notarial, care nu
sunt aduse la cunostinta celor care gestioneaza arhivele notariale sau registre
publice, are obligatia de a le ingtiinta pe acestea.

Art. 220 - Notarul public comunicd celor interesati copia inscrisului care
rectifica, anuleazd sau revocd aciul notarial sau copia respectivului act purtand
mentiunea corespunzatoare.

Art. 221 - (1) Daca refuzd indeplinirea actului notarial, notarul public, la
staruinta partilor, redacteaza o incheiere de respingere care va cuprinde elementele
prevazute la art. 84 lit. a) - d) si f) din lege, precum si motivele de fapt si de drept
care justifica refuzul.

(2) Notarul public poate reveni asupra respingerii, daca motivele solutiei nu
mai subzista.

Sectiunea 2
Redactarea inscrisurilor

Art. 222 - Actele si procedurile notariale, cu exceptia actelor autentice, se
redacteaza in numarul de exemplare originale cerut de parti, plus unul pentru arhiva
notarului public si, dupa caz, unul pentru efectuarea lucrarilor de publicitate.

Art. 223 - (1) Documentatia necesara incheierii actului sau procedurii notariale
se retine la dosarul actului sau procedurii, Tmpreuna cu exemplarul original al actului
notarial ramas n arhiva notarului.

(2) Inscrisurile ce constituie anexe ale actului notarial care se indeplineste fac
parte integranta din act, se semneaza, in conditiile legii, de catre parti, si se vizeaza
de catre notarul public. In cuprinsu! actuiui, se va face mentiune despre faptul ca
anexele fac parte integranta din acesta.

(3) Inscrisul notarial alcatuit din mai multe file va fi cusut, capsat sau brosat,
aplicandu-se sigiliul notarului public pe marginile aldturate a doua file, astfel incat
sigiliul de legatura sa fie aplicat pe toate filele inscrisului.

Art. 224 - (1) Inscrisul va fi redactat citet si fard stersaturi, inir-un format care
s& permita citirea tuturor datelor din cuprinsul acestuia. Mentiunile in cifre se vor
preciza siin litere.

(2} Denumirea persoanelor juridice se redacteaza fara prescurtari.

(3) Incheierea notariald se tehnoredacteaza n continuarea actului notarial,
astfel incat sa nu poata fi detagata in mod separat de cuprinsul actului, notarul public
avand obligatia de a se asigura ca este intr-un format care s& permita citirea tuturor
datelor din cuprinsul acesteia.

(4) Daca cetateanul strain i declara notarului public ca stie limba romana
suficient de bine pentru ca actul sau procedura notariala sa se indeplineasca numai
in limba romana, fard a mai fi necesara prezenta unui interpret si traducator
autorizat, pe cererea de indeplinire a actului sau procedurii notariale, cetateanul
stréin va scrie olograf ca nu solicitd prezenta unui interpret si traducéator autorizat la
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instrumentarea actului sau procedurii notariale Tntrucat cunoaste limba romana.
Notarul public va face mentiunea corespunzatoare in incheierea de indeplinire a
actului sau procedurii notariale.

SECTIUNEA 3
Autentificarea actelor

Art. 225 - (1) In cazul in care actul notarial se incheie In forma autentica de
catre notarul public, acesta se intocmeste, potrivit legii, intr-un singur exemplar
original, care se pastreaza Tn arhiva biroului notarial.

{(2) Fiecarei persoane parte in act, i se elibereazéd, la cerere, Tn numéarul
solicitat, duplicate de pe actul original, care au aceeasi fortd probanta ca si originalul
si, dacé actul constata o creanta certa, lichida si exigibila, constituie, ca si originalul,
titlu executoriu.

(3) Dupa identificarea partilor, a mandatarilor acestora sau a reprezentantilor
tegali ori conventionali, notarul public aduce la cunostinta acestora continutul actului
supus autentificérii, 1 intreaba daca i-au inteles continutul si consecintele juridice si
daca cele cuprinse in act reprezinta vointa partilor.

(4) Luarea consimtamantului se face prin semnarea actului de catre parti, de
reprezentantii acestora, de cei chemati a incuviinta actele pe care parile le
intocmesc si, dupa caz, de martorii-asistenti. Parfile declard ¢a au citit actul sau ca
acesta le-a fost citit in intregime, i-au nteles continutul si consecintele juridice si ca
cele cuprinse in act reprezinta vointa partilor.

(6) La luarea consimtamantului prin interpret, actul notarial va fi semnat si de
catre acesta.

(6) Duplicatul eliberat la autentificarea actului reprezintd redarea fideld a
continutului actului notarial si a incheierii de autentificare originale, cu exceptia
semnaturii parilor si a notarului public. in locut semnéturilor originale ale partilor si
notarului public se mentioneaza numele si prenumele fiecarui semnatar. Pe prima
pagina a duplicatului se va aplica o parafd cu mentiunea ,DUPLICAT". La finalul
duplicatului eliberat la autentificarea actului notarial indeplinit, dupa incheierea de
autentificare, se introduce formula de duplicat cu urmatorul cuprins, sub care notarul
public semneaza si aplica sigiliul: ,Prezentul duplicat s-a infocmit in ... exemplare,
de ............ , hotar public, astazi, data autentificarii actului, si are aceeasi forta
probanta ca originalul.” In cazul inscrisurilor prevézute la art. 101 din lege, formula de
duplicat va avea urmatorul continut: ,Prezentul duplicat s-a Intocmit in ...
exemplare, de ............ , hotar public, astazi, data autentificarii actului, are aceeasi
forté probanta ca originalul gi constituie titlu executoriu In conditifle legii.”

(7) Un exemplar al duplicatului eliberat ia autentificare se arhiveaza Tmpreuna
cu originalul actului pastrat in arhiva notarului public.

(8) In vederea indeplinirii operatiunilor de publicitate a actului juridic incheiat in
forma autentica, notarul public comunica fiecarui registru de publicitate cate un
duplicat eliberat la autentificarea actului. Duplicatele eliberate partilor la
autentificarea actului si cele comunicate registrelor de publicitate au numarul actului
autentic incheiat intr-un singur exemplar original.

(9) In cazul In care actul notarial se incheie in afara sediului biroului notarial,
in Incheiere se va mentiona locul in care s-au luat consimtamantul $i semnatura
fiecarei parti.

Art. 226 - (1) In cazul in care se autentificd o procurd pentru incheierea unui
contract de vanzare, iar cumparatorul sau soful acestuia are el insusi calitaiea de
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mandatar al vénzatoruiui, notarul public va cere partilor sa inscrie in cuprinsul
procurii toate clauzele contractului, inclusiv pretul.

(2) Dupa autentificarea procurilor, notarul public va proceda la inscrierea
acestora in RNNEPR, in conditiile stabilite prin normele metodologice.

(3) Actul autentic de revocare a oricarui mandat incheiat in forma autentica se
va inscrie de indata in RNNEPR in conditiile stabilite prin normele metodologice.

(4) Procurile folosite la autentificarea actelor notariale vor fi verificate in
RNNEPR, in ziua autentificarii actului notarial, cu privire la existenta, autentificarea
si nerevocarea lor.

(5) Procurile folosite la autentificarea actelor autentice raman la dosar in
original sau in copie legalizata.

Art. 227 - (1) La autentificarea actelor juridice cu continut patrimonial incheiate
de o persoana privata de libertate, notarul public verifica daca s-au luat masuri de
indisponibilizare cu privire la bunurile acesteia ori daca, prin hotararea definitiva de
condamnare, nu i s-a restréns capacitatea de exercitiu.

(2) Cu sprijinul organului de urmarire care a emis mandatul de arestare,
verificarea prevazuta la alin. (1) se efectueaza pe tot parcursul procesului penal,
pana la data raméanerii definitive a hotararii de condamnare, cu privire la persoana
aflata in detentie preventiva.

Art. 228 - (1) In vederea autentificdrii actelor juridice constitutive sau
translative de drepturi reale imobiliare, notarul public este obligat s& verifice situatia
juridica a bunului imobil, sarcinile bunului si, dupa caz, regimul matrimonial al partilor.
Notarul public raspunde pentru nementionarea in actul notarial intocmit a sarcinilor si
masurilor de indisponibilizare a bunurilor, inscrise n registrele de publicitate si
comunicate acestuia in scris, la cererea lui, de catre registrele respecitive, registre pe
care are obligatia legala sa le verifice la data incheierii actului notarial.

(2) Tn aplicarea alin. (1), notarul public va solicita partilor prezentarea titlurilor
de proprietate ale instrainatorului si, dupa caz, va obtine in numele si pe cheltuiala
acestuia certificatul de sarcini sau extrasul de carte funciara de autentificare ori, dupa
caz, de informare si certificatul sau adeverinta eliberatd de RNNRM. Notarul public
va putea obtine, Tn numele si pe cheltuiala partilor, certificatul de atestare fiscala,
precum s$i documentatia ceruta de alie legi speciale.

(3) Tn cazul unui teren, Tn actul notarial se va mentiona dacé acesta se afla in
intravilanul sau extravilanul localitdtii pe baza mentiunilor existente n titlul de
proprietate sau, in lipsa acestor mentiuni in titlul de proprietate, pe baza dovezilor
eliberate de autoritatile administrative competente.

(4) Declaratia creditorului cuprinsa Intr-un act autentic ca a primit prestatia
care i se datoreaza, indiferent ca aceasta consta intr-o obligatie de a da, a face sau a
nu face, constituie, intre partile contractante, dovada deplind a executarii obligatfiei,
iar faté de terti, pana la proba contrara. Daca prestatia consta intr-o suma de bani, cu
privire la care creditorul declard cad i-a fost platitd anterior autentificarii actulut,
declaratia cuprinsa in actul autentic 1l libereaza pe debitor de orice pretentie privind
executarea obligatiei.

{5) La Intocmirea sau/si autentificarea oricarui act juridic in care una dintre
parti declara ca a platit celeilalte o suma de bani sau bunuri fungibile, notarul public
va intreba partile si va consemna tn act data la care a avut loc operatiunea si daca
banii au fost inmanati In numerar, prin virament bancar sau in orice altd modalitate
de plata. .
(6) Daca partile convin ca plata unor sume de bani se va efectua in viitor,
notarul public va mentiona in mod expres Tn continutul actului dacd sumele care se
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vor plati sunt sau nu purtatoare de dobanzi, iar in caz afirmativ, se va mentiona
cuantumul acestora.

(7) Daca plata s-a efectuat ih numerar anterior intocmirii sifsau autentificarii
actului, notarul public va mentiona Tn cuprinsul actului declaratia persoanei ca a
primit anterior suma de bani si, respectiv, ca cealaltd parte si-a executat obligatia de
plata, declaratie ce constituie chitantd liberatorie pentru executarea obligatiei de
plata.

(8) Daca plata se efectueaza in numerar Tn ziua autentificarii, notarul public va
consemna in act declaratia persoanei c& a primit in acea zi suma de bani si,
respectiv, ca cealalta parte si-a executat obligatia de plata, declaratie ce constituie
chitanta liberatorie pentru executarea obligatiei de plata.

(9) Notarul public raspunde de efectuarea platii sumelor de bani daca plata se
face, la solicitarea expresa a partilor, prin contul bancar special al biroului notarial,
deschis in scopul consemnarii sumelor, nepurtator de dobanzi. Suma viratd cuprinde

atdt suma necesarda piati, cat si suma necesard pentru plata spezelor si

comisioanelor bancare datorate pentru viramentul catre cealalta parte.

Art. 229 - (1) In incheierea de autentificare a unui testament, codicil sau a
actului de revocare a acestora, notarul public mentioneaza ora si minutul la care a
autentificat actul.

(2) Notarul public este obligat ca, in cel muit 10 zile de la autentificarea unui
testament sau a altui inscris prin care se recunoaste un copil din afara casatoriei, sa
comunice Oficiului de stare civild de la locul nasterii copilului un exemplar al
Tnscrisului sau, dupa caz, partea de testament, in extras, referitoare la recunoastere.

Art. 230 - (1) Dupa autentificarea testamentelor, a contractelor de donatie si a
revocarii acestora, notarul public are obligatia de a proceda, de indata, la inscrierea
actelor in RNNEL.

(2) TIn conditiile art. 1046 Cod civil, RNNEL poate da informatii cu privire la
existenta unui testament numai dupéa decesul testatorului, dovedit cu actul de deces.
Testatorului i se pot elibera aceste informatii numai daca le solicita personal.

Art. 231 - Dupa autentificarea conventiilor matrimoniale, notarul public
procedeaza la inscrierea acestora in RNNRM si la comunicarea catre Registrul de
stare civila gi, dacd este cazul, in functie de natura bunurilor, la alte registre de
publicitate prevazute de lege.

Art. 232 - (1) La autentificarea, potrivit legii, a unui acord de mediere, partile
din acord se prezinta in fata notarului public, personal sau prin reprezentant legal ori
prin reprezentant conventional Tn baza unui mandat autentic. Partile vor prezenta, Tn
original, procesul-verbal incheiat de mediator, care raméne la documentatia actului.

(2) Tn cazul In care acordul de mediere incheiat sub semnaturd privata este
invocat de parti in vederea indeplinirii unei proceduri notariale succesorale sau de
autentificare pentru care legea impune indeplinirea acestei forme, notarul public 1l va
avea in vedere la indeplinirea procedurii notariale solicitate numai Tn masura n care
acesta nu contravine legii.

(3) Redactarea inscrisului notarial solicitat Tn baza acordului de mediere se
face de cétre notarul public, In conditiile legii. In cazul in care acordul de mediere
contravine legii, iar partile nu convin ca actul sé fie redactat de catre notar cu
respectarea dispozitiilor legale, notarul public va da incheiere de respingere.
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SEC'!'IUNEA 4
Procedura succesorala

Art. 233 - In functie de natura sa litigioasa sau nelitigioasa, procedura
succesorala este numai de competenta instantei de judecaté sau a notarului public.

Art. 234 - (1) La cererea mostenitorilor sau a altor persoane interesate, notarul
public deschide procedura succesorald notariald, instrumenteazd si solutioneaza
cauza succesorala si elibereaza certificatul de mostenitor.

(2) Certificatul de mostenitor eliberat de notarul public face dovada cu privire
la:

a) calitatea de mostenitor legal si/sau testamentar;

b) drepturile de proprietate sau alte drepturi prevazute de lege ale
mostenitorilor legali sau testamentari asupra bunurilor din patrimoniul
autorului, mentionate In certificatul de mostenitor, si intinderea acestora;

¢) intrarea Tn stipénirea de fapt asupra bunurilor succesorale de catre
mostenitorii nesezinari.

Art. 235 - La primirea cererii de deschidere a procedurii succesorale, notarul
public verificd dacd aceasta cuprinde toate elementele mentionate la art. 103 din
lege, in caz contrar indicand solicitantilor s& o completeze.

Art. 236 - (1) Dovada decesului $i a ultimului domiciliu se face cu certificatul
de deces. In cazul hotadrarilor judecitoresti declarative de moarte, ramase definitive,
dovada se face cu certificatul de deces eliberat in conditiile Legii nr. 119/1996 privind
actele de stare civila.

(2) Certificatul de deces al unui cetatean roman, eliberat de o autoritate
sfraina, necesar la dezbaterea procedurii succesorale, va fi franscris Tn registrul de
stare civila din Roméania in conditiile Legii nr. 119/1996 privind actele de stare civila.

(3) Certificatul de deces eliberat de o autoritate straind se apostileaza sau,
dupa caz, supralegalizeaza, cu exceptia cazurilor in care a fost emis de autoritatea
competenta a unui stat cu care Roménia are conventie sau tratat de recuncastere
reciproca a actelor de stare civila.

(4) Pentru a fi inregistrat in evidentele succesorale ale Camerei si Uniunii,
certificatul de deces trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele mentiuni: numele si
prenumele defunctului, data decesului, zi/luna/an, codul numeric personal sau data
nasterii, ultimul domiciliu ori, dupa caz, resedinta obignuita a defunctului.

(56) Dacad la rubrica ultimul domiciliu sau ultima resedintd obisnuitd a
defunctului este mentionat numai numele tarii, fara a se preciza si localitatea, in
aplicarea art. 954 alin. (3) din Codul civil, cauza succesorala se Tnscrie Tn RNNES si,
ulterior, in Registrul de evidentd a procedurilor succesorale tinut de Camera Tn a
carei circumscriptie isi desfagoara activitatea notarul public care solutioneaza
succesiunea.

Art. 237 - (1) Notarul public procedeaza la Inregistrarea cererii de deschidere
a procedurii succesorale in registrul de evidenid succesorald a birouiui si la
acordarea termenului pentru dezbaterea succesiunii numai dupd obtinerea
certificatului eliberat de Camera Notarilor Publici cu privire la verificarea Registrului
de evidenta a procedurilor succesorale, tinut de aceasta, care atestd neinregistrarea
cauzei la alt birou notarial.
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(2) Toate actele de proceduré pentru solutionarea unei cauze succesorale se
indeplinesc numai dupa Tnregistrarea $i punerea pe rol a dosarului succesoral.

(3) Notarul public este obligat sa inregistreze dosarul succesoral in registrul de
succesiuni, opisul succesoral si registrul de termene succescrale in aceeasi zi n
care a obtinut certificatul de la Registrul de evidenta a procedurilor succesorale al
Camerei.

Art. 238 - Pana la termenul stabilit pentru dezbateri, notarul public are

obligatia de a solicita si a obtine documentatia necesara cu privire la:

a) optiunile succesorale ale succesibililor, inscrise in RNNEQOS;

b) liberalitatile inscrise in RNNEL;

¢) regimul matrimonial Tnscris in RNNRM;

d) datoriile si creantele autorului succesiunii, inscrise in RNNEC;

e) situatia juridicd si fiscalda a bunurilor care fac obiectul masei succesorale,
rezultata din titluri de proprietate, extrase de carte funciard de informare
pentru bunurile intabulate, certificate de atestare fiscalda si alte acte
referitoare la situatia bunurilor defunctului;

f) acte de stare civila pe care le apreciazd ca fiind necesare dezbaterii
succesiunii.

Art. 239 - (1) In procedura succesorald se administreaza proba cu inscrisuri
prevazuta de lege, acte de stare civila, testamente, precum si depozitille a cel putin
doi martori, inclusiv in cazul conexarii dosarelor succesorale.

(2) Din depozitiile martorilor trebuie sa rezulte ca acestia:

a) cunosc date personale referitoare la defunct;

b) au cunogtintd de numarul si calitatea persoanelor cu vocalie la
succesiunea defunctului.

Art. 240 - (1) Cauzele care fac obiectul succesiunilor succesive se verifica si
inregistreaza in Registrele de evidenta a procedurilor succesorale ale Camerelor in a
caror circumscriptie autorii au avut ultimul domiciliu, mentionandu-se si notarul public
care, potrivit legii, are competenta de a solutiona succesiunile succesive.

(2) Cererile de deschidere a procedurii succesarale pentru fiecare dintre autori
se inregistreaza, In mod distinct, in registrul de succesiuni, cauzele succesorale
urmand sa fie conexate in vederea emiterii certificatului de mostenitor in succesiunea
succesiva. Conexarea dosarelor se face la dosarul succesoral al aceluia dintre autori
care a decedat cel din urma.

(3) Dispozitiiie art. 239 alin. (1) se aplica In mod corespunzator si in cazul
succesiunilor succesive.

Art. 241 - (1) Sunt comorienti persoanele care au decedat In acelasi timp,
daca nu se poate face dovada ca unul a supravietuit celuilalt.

(2) Dezbaterea succesiunilor sotilor comorienti, desi acestia nu se mostenesc
unul pe altul, se va face deodata de acelasi notar public, iar dosarele se vor conexa
si se va elibera un singur certificat de mostenitor.

(3) In mod similar se poate proceda si pentru alfi comorienti intre care ar fi
existat vocatie succesorala reciproca.

(4) Competenta teritoriald a dezbaterii cauzelor succesorale a comorientilor
apartine primului notar public sesizat, competent cu dezbaterea succesiunii oricaruia
dintre decedati.

58



(5) La stabilirea masei succesorale a fiecarui comorient, vor participa
mostenitorii tuturor persoanelor decedate, iar In succesiunea fiecarui decedat se vor
stabili cele aratate la art. 253. ‘

Art. 242 - Tn aplicarea art. 108 din lege, notarul public are in vedere
urmatoarele:

a) in cazurile de repunere pe rol a cauzelor suspendate potrivit art. 108 alin.
(1) lit. a) din lege, notarul public stabileste daca toti succesibili cu vocatie la
mostenire gi-au exercitat dreptul deoptiune succesorala si se prezinta la dezbateri in
vederea eliberarii certificatului de mostenitor;

b) in cazurile de suspendare prevazute de art. 108 alin. (1) lit. b) din lege,
notarul public suspendd procedura succesorald, cauza urmand a fi repusd pe rol
daca a incetat cauza care a determinat suspendarea. Notarul public poate indruma
succesibilii care Tsi contestd unii altora calitatea sau nu se inteleg cu privire la
compunerea masei succesorale si la intinderea drepturilor care li se cuvin, sé se
adreseze unui mediator;

c) in cazui prevazut de art. 108 alin. {1) lit. ¢) din lege, notarul public suspenda
procedura succesorald numai dupa prezentarea de catre mostenitori a unei dovezi
din care sa rezulte ca s-au adresat instantei de judecata;

d) raportat la dispozitia din art. 108 alin. (1) lit. d) din lege, notarul public
dispune suspendarea cauzei succesorale in cazurile prevédzute de legislatia in
vigoare, cum ar fi: repunerea in termenul de optiune succesorald, reducerea si
prorogarea acesiuia, opozitia la inventarul succesoral, opozitia la desemnarea
custodelui bunurilor gasite cu ocazia inventarului, opozilie la desemnarea
lichidatorului.

Art. 243 - (1) In aplicarea art. 102 din lege, secretarii consililor locale transmit
sesizarile pentru deschiderea procedurii succesorale Camerei Notarilor Publici care
tine registrul de evidenta a procedurilor succesorale, care le inscrie Tn acest registru.

{2} Modul de repartizare a cauzelor succesorale transmise potrivit alin. {1) se
stabileste de caire presedintele Camerei, astfel incat acestea si fie repartizate Tn
mod echitabil fiecaruia dintre notarii publici competenti.

Art. 244 - (1) La cererea persoanelor interesate, se va proceda la
inventarierea bunurilor succesorale, in conditiile prevazute de lege.

(2) In cuprinsul procesului-verbal de inventariere se mentioneaza bunurile
gasite Tn posesia defunctului. Cu privire la bunurile despre care se sustine ca sunt
proprietatea altei persoane, se va mentiona motivul pentru care se aflau Tn definerea
defunctului la data decesului, iar cu privire la bunurile defunctului care se afla n
detinerea unei alte persoane se precizeaza locul unde se afla si motivele pentru care
se gasesc acolo.

(3) In procesul-verbal de inventariere se inscriu si mentiuni cu privire la pasivul
succesoral, in masura Tn care acesta este cunoscut.

(4) In cazuri urgente, la cererea oricdrei persoane care justificd un interes,
punerea sigilillor asupra bunurilor succescrale se poate face si inainte de Tntocmirea
inventarului, exceptandu-se bunurile necesare membrilor familiei defunctului, care au
locuit cu acesta. '

(5) Notarul public poate numi in calitate de custode sau de curator special pe
unul dintre succesibili.

(6) Inventarul succesoral se infocmeste In mod obligatoriu in cazurile in care
este cerut de oricare dintre pérti, de creditori sau daca se solicita lichidarea pasivului
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succesoral. Daca bunurile inscrise in procesul-verbal de inventariere sunt afectate
garantarii unor creante, acestea se vor inscrie ca atare, cu mentionarea creditorilor.

(7) Daca unul dintre succesibili sau altd persoana care are Tn posesie bunuri
din patrimoniul defunctuiui se opune la efectuarea inventarului, notarul public Ti
indruma sa se adreseze instantei de judecata de la locul deschiderii mostenirii.

(8) Punerea sigililor, ca masurd de conservare a bunurilor, fie Tnainte de
inventarierea acestora, fie |a finalizarea operatiunii de inventariere, se face numai de
catre notarul public, dupa care acesta le va preda unui custode sau curator special
stabilit potrivit Codului Civil.

(9) Dacad la efectuarea inventarului se gasesc arme, muniti, materiale
explozibile sau alte substante interzise, notarul public solicitd de indata interventia
organului de politie, urmand ca acesta sa le ridice, pe baza de proces-verbal care va
fi atasat la procesul-verbal de inventariere.

(10) Pentru efectuarea inventarierii bunurilor succesorale aflate in
circumscriptia altei judecatorii se desemneaza un notar public din circumscriptia
judecatoriei in raza careia se afld bunurile sau un imputernicit al acestuia. Notarul
public va fi desemnat de catre notarul care instrumenteaza cauza succesorald prin
cererea adresata si cu acordul acestuia.

Art. 245 - (1) Instiintarea succesibililor si, dupé caz, a legatarilor, despre
deces si masurile de conservare se face de catre notarul public prin citatie, potrivit
Cedului de procedura civila, procesul-verbal de Tndeplinire a procedurii citarii facand
dovada despre ingtiintare.

(2) In succesiunile care urmeazé s& fie declarate vacante, notarul public ia
masurile corespunzatoare de conservare gi de administrare prevazuie de lege si
solicitd autoritatii administrative competente desemnarea custodelui sau, dupa caz, a
curatorului ce va fi numit in acest scop péna la incheierea procedurii succesorale.

(3) Tn cazul succesiunilor vacante, notarul public dispune expertizarea
bunurilor mobile de artda sau confectionate din metale preticase, pe cheltuiala
succesiunii. Valorile astfel stabilite se Inscriu Tn activul succesoral.

Art. 246 - (1) Notarul public citeaza persoanele cu vocatie la mostenirea
legala si, dupa caz, legatarii si executorul testamentar instituit, in conditiile legii, iar Tn
caz de vacanta succesorala, autoritatea administratiei locale competente. Pentru
bunurile de pe teritoriul municipiului Bucuresti se citeaza reprezentantul Primariei
municipiului Bucuresti. Neprezentarea autoritatii administratiei publice locale, legal
citatd, la dezbaterea procedurii, nu impiedica eliberarea certificatului de vacanta
succesorala si comunicarea acestuia.

(2) Citarea mostenitorilor si, dupd caz, a legatarilor, nu este obligatorie daca
certificatul de mostenitor sau de legatar se intocmeste la cerere, ca urmare a unei
hotarari judecatoresti definitive si irevocabile, Tn afara de cazurile in care notarul
public o considera necesara pentru anumite Iamuriri.

Art. 247 - (1) Declaratiile de optiune succesorala se Tnscriu Tn RNNEOS de
catre notarul public instrumentator la data autentificarii acestora. Transmiterea
declaratiilor catre registru se va face pe suport electronic, in conditiile stabilite de
catre administratorul registrelor nationale notariale.

(2) Acceptarea succesiunii de catre mostenitorii prezenti se consemneaza
intr-o incheiere si nu se comunica la RNNEOS in vederea inscrierii.

(3) Renuntarea la succesiune se face numai in forma autentica si se comunica
n RNNEQOS in vederea inscrierii.
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Art. 248 - In cadrul procedurii succesorale, notarul public va verifica in
RNNEOS existenta optiunilor succesorale inscrise Tn acesta, va lua act de
inscrisurile de optiune succesorald prezentate de parti si va consemna optiunile
succesorale ale mostenitorilor prezenti.

Art. 249 - In cadrul procedurii succesorale, notarul public stabileste, pe baza
declaratiilor partilor, a documentelor prezentate si a dovezilor eliberate de RNNEOS,
daca succesorii au acceptat in termen, in mod expres sau tacit, mogtenirea ori, dupa
caz, legatul.

Art. 250 - (1) Tn cadrul dezbaterilor succesorale, succesibilii sau, dupa caz,
legatarii prezenti declard In fata notarului public numarul si calitatea persoanelor cu
vocatie succesorala, precum gi componenta masei succesorale. Aceste declaratii se
consemneaza in incheierea intocmitd cu ocazia dezbaterilor succesorale, incheiere
care se semneaza si de catre acestia.

(2) Tn cazul in care bunurile care au apartinut defunctului au fost detinute n
cota parte sau in devalmasie, notarul public va stabili, anterior emiterii certificatului
de mostenitor, cota care a aparinut defunctului.

Art. 251 - (1) Legatarul cu titlu particular este obligat s& raspunda de pasivul
succesoral alaturi de mostenitorii legali sau testamentari cu vocatie universala, in
cazurile expres prevazute de Codul civil, in limita valorii bunului care constituie obiect
al legatului.

(2) in lipsa mostenitorilor cu vocatie universala tinuti s& raspunda de pasivul
succesoral, notarul public va elibera certificatul de mostenitor testamentar, facand
mentiune n Tncheierea finala ca a informat legatarul de prevederile art. 1114 alin. (3)
din Codul civil.

Art. 252 - in aplicarea art. 1049 din Codul civil, coroborat cu art. 106 alin. (2)
din lege, in cazul dispozitilor testamentare privind sumele de bani, valorile sau
titlurile de valoare depuse de testator la institutiile de credit, notarul public va proceda
la intocmirea procesului-verbal de constatare a stirii materiale a inscrisului,
respectiv, la intocmirea procesului-verbal de validare a dispozitiei testamentare, Tn
baza Tnscrisului original care cuprinde clauza testamentara, prezentat notarului public
de catre institutia de credit.

Art. 253 - (1) In cursul procedurii succesorale, notarul public intocmeste o
incheiere motivatd pentru fiecare termen acordat, in care menticneaza partile si
martorii care s-au prezentat, inscrisurile depuse, precum si masurile luate in vederea
solutiondrii cauzei, care va fi semnatd de catre notarul public si, dupd caz, de cei
prezenti.

(2) Incheierea finald care constatd indeplinirea procedurii succesorale se
redacteaza in prezenta mostenitorilor si cuprinde doua parti:

a) in prima parte se consemneaza: apelul nominal al mostenitorilor prezenti si
a altor persoane participante la dezbaterea succesorald; indeplinirea procedurii citarii
pentru mostenitorii absenti; declaratiile celor prezenti cu privire la numarul si calitatea
mostenitorilor, existenta unor testamente, precum si componenta masei succesorale,
a pasivului succesiunii $i intinderea drepturilor succesorilor si ale legatarilor
universali, cu titiu universal si cu titlu particular, dupa caz. Daca Iin masa succesorald
se includ bunuri detinute Tn proprietate comund, notarul public va stabili cota parte
din drept ce a apartinut autorului si care urmeaza a fi inclusé in masa succesorala;

61



b) in partea a doua se consemneaza constarile notarului public cu privire la
declaratiile mostenitorilor inserate in prima parte a incheierii, se stabileste de cétre
acesta valoarea activului si a pasivului succesiunii, valoarea activului net al
succesiunii, mostenitorii si intinderea drepturilor lor, precum si onorariul perceput,
tariful de publicitate imobiliara si, dupa caz, impozitul.

(3) Tn cazul in care in masa succesorald existd bunuri mobile, acestea vor fi
evaluate de mostenitori printr-o declaratie inseraté in incheierea finald sau, dupa caz,
pe baza unei expertize intocmite de un expert autorizat in conditiile legii.

{4) Notarul public nu poate elibera copie legalizata de pe incheierea finala.

{5) Se pot elibera copii legalizate de pe orice inscris aflat in original [a dosarul
cauzei, inclusiv de pe procesui-verbal de constatare a starii materiale a testamentului
olograf si de pe cel de validare a acestuia.

Art. 254 - In cazul succesiunilor succesive care se dezbat deodatd, se
intocmeste un singur certificat de mostenitor pentru toti defunctii, stabilindu-se pentru
fiecare dintre acestia, in ordinea decesului lor, masa succesorala, precum si calitatea
si drepturile fiecarui mostenitor sau legatar. Fiecare cauzd succesorala va forma
obiectul unui dosar distinct, iar certificatul de mostenitor pentru succesiuni succesive
va primi un singur numar, dat in dosarul aceluia dintre defuncti care a decedat
primul, celalte dosare conexandu-se.

Art. 255 - (1) Certificatul de mostenitor face dovada calitatii de mostenitor,
legal sau testamentar, precum si dovada dreptului de proprietate al mostenitorilor
acceptanti asupra bunurilor din masa succesorald, In cota care se cuvine fiecaruia.
Mostenitorii sezinari fac dovada proprietatii asupra bunurilor mostenite cu certificatul
de mostenitor. Certificatul de legatar, eliberat In conditiile legii, face dovada deplina a
dreptului de proprietate a legatarilor particulari care au acceptat legatul.

(2) Certificatul de mostenitor sau de legatar care cuprinde mentiuni privind
bunuri imobile inscrise Tn cartea funciard se comunicd, Tmpreuna cu o copie a
extrasului de informare, biroului de cadastru si publicitate imobiliara competent,
pentru a fi inscris Tn registrul de carte funciara.

(3) In cazul Tn care din declaratia mostenitorilor rezultd ca bunurile imobile din
patrimoniul succesoral nu au fost inscrise in cartea funciara, notarul public va pune
in vedere acestora sa ceard indeplinirea formalitatilor de publicitate imobiliara.

Art. 256 - in cazul eliberdrii unui certificat de executor testamentar, notarul
public va constata in cuprinsul acestuia calitatea executorului testamentar, intinderea
drepturilor si obligatiilor cu care a fost investit de catre testator, modalitatile de
predare a legatelor si, dupa caz, de lichidare a pasivului succesoral.

Art. 257 - (1) Certificatul de mostenitor suplimentar se elibereaza de notarul
public care a eliberat primul ceriificat de mostenitor. Daca notarul public nu mai este
in functie sau partile nu mai vor sa se adreseze acestuia, certificatul se va elibera, la
cerere, de un alt notar public din aceeasi circumscriptie a judecatoriei. n acest caz,
dosarul initial al cauzei se va transmite, prin intermediul Camerei, de la biroul notarial
in arhiva caruia se afld sau, dupa caz, din arhiva Camerei, la notarul public care va
instrumenta certificaful de mostenitor suplimentar, facandu-se mentiunile
corespunzatoare in registrele de succesiuni.

(2) in toate cazurile de repunere pe rol a unui dosar succesoral, notarul public
va atasa la dosarul nou inregistrat dosarul anterior, cu exceptia cazului in care,
pentru acesta, s-a implinit termenul de pastrare si a fost predat potrivit legii. In acest
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din urma caz, la dosarul nou Tnregistrat se va ataga in copie, dupa caz, incheierea
finala si certificatul de mostenitor initial.

Art. 258 - Daca in masa succesorala sunt cuprinse parfi sociale, parti de
interes sau actiuni, in scopul determinérii valorii acestora, valoarea care se va
include Tn masa succesorald este valoarea rezultatd din evidentele financiar-
contabile ale societatii sau, in cazul societatilor listate la bursa, ale entitatilor care tin
evidenta in registrul actionarilor.

Art. 259 - (1) Erorile materiale constatate n lucrarile dosarului succesoral sau
in certificatul de mostenitor sau legatar, care nu impieteaza asupra drepturilor si
calitatii mostenitorilor si legatarilor, se pot indrepta prin incheiere de rectificare.

(2) Dispozitiille privind indreptarea erorilor materiale din actele si procedurile
notariale se aplica in mod corespunzator.

SECTIUNEA 56
Procedura lichidarii pasivului succesoral

Art. 260 - (1) La cererea si cu acordul tuturor mostenitorilor, notarul public
declanseaza procedura lichidarii pasivului succesoral.

(2)  In cazul in care existd date din care rezultd cd succesiunea este
vacantd, lichidarea pasivului succesoral se face la cererea oricarui creditor, cu
acordul unitatii administrativ-teritoriale care urmeaza sa culeaga mostenirea vacanta.

Art. 261 - (1) Pentru stabilirea intinderii masei succesocrale, atat sub aspectul
drepturilor, cat si al obligatiilor, notarul public procedeaza la inventarierea bunurilor
defunctului. Nu fac obiectul lichidarii bunurile care constituie amintiri de- familie,
precum si orice alte bunuri exceptate, In acest scop, de legislatia In vigoare.

(2) Dupa efectuarea inventarului, notarul public intocmeste, Tn conditiile legii,
tabloul creditorilor.

{3) Tabloul creditorilor se comunica la Camera In care notarul public isi are
sediul biroului notarial, in vederea publicarii pe pagina de internet a acesteia, si se
completeaza, dacd este cazul, gi cu alfi creditori, in termen de 3 luni de la
deschiderea procedurii succesorale notariale.

{4) Tabloul creditorilor cuprinde:

a) numele, prenumele creditorilor si datele de identificare ale acestora;

b) cuantumul creantelor gi garantiile afectate acestora, precum si inscrisurile
doveditoare.

Art. 262 - (1) Dupa definitivarea ftabloului crediterilor, notarul public
procedeaza la eliberarea certificatului succesoral de lichidare.

(2) Certificatul succesoral de lichidare se elibereazd cu respectarea
procedurii prevazute de lege g de prezentul regulament pentru eliberarea
certificatului de mostenitor. Certificatul cuprinde numarul, calitatea si intinderea
drepturilor mostenitorilor i legatarilor, compunerea masei succesorale prin
evidentierea activului si pasivului, acordul mostenitorilor privind modul de lichidare a
pasivului succesoral, numirea lichidatorului si termenul de finalizare a procedurii.

(3) In certificatul succesoral de lichidare eliberat de notarul public se
mentioneaza si ordinea de preferinta a creditorilor, stabilita de lege, la plata datoriilor.

(4) Notarul public solicita inregistrarea certificatului succesoral de lichidare in
RNNEC si, dupa caz, in Cartea Funciara, AEGRM si In alte registre de publicitate.

63



Inceperea procedurii de lichidare a pasivului succesoral se face publicé si pe pagina
de internet a Camerei.

Art. 263 - (1) Lichidarea pasivului succesoral se face de catre lichidatorul
desemnat in conditiile legii si mentionat in certificatul succesoral de lichidare.

(2) Conventia de lichidare reprezintd acordul mostenitorilor cu privire la modul
de lichidare a pasivului succesoral, se incheie Tnh forma autentica si are valoarea unui
mandat special.

(3) Conventia de lichidare cuprinde: numele si prenumeie lichidatorului,
puterile acestuia si conditile in care se vor vinde bunurile succesorale; daca
obligatile mostenitorilor se sting in alt mod decat vanzarea prin bund Tnvoiala sau
licitatie publica, prin conventie se va stabili natura juridica a actului, dare in plata,
cesiune de creantd sau orice alta modalitate prevazuta de lege sau convenita de
parti; modul Tn care se vor stinge drepturile reale ce greveaza bunurile succesorale;
sumele rezultate din lichidare se vor consemna fintr-un cont bancar deschis pe
numele lichidatorului, destinat platii tuturor datoriilor succesiunii; data la care se va
face lichidarea, dacd pértile au stipulat un termen, sau conditia de a raméne
temporar in coproprietate.

(4) Lichidatorul procedeaza la valorificarea bunurilor potrivit conventiei de
lichidare sau, dupa caz, sesizeazd Camera Notarilor Publici, Tn vederea organizarii
vanzarii la licitalie publicd a bunurilor succesorale in conditile stabilite prin
regulamentul privind procedura de organizare a licitatiilor, aprobat de Consiliul
Uniunii.

(5) Sumele rezultate din valorificarea bunurilor lichidate se depun intr-un cont
bancar nepurtator de dobéanzi, cont deschis de biroul notarial Th scopul consemnarii
acestor sume.

Art. 264 - (1) Dupa indeplinirea de catre lichidator a obligatiei prevazute de
art. 131 din lege, nofarul public elibereazd certificatul de mostenitor, care va
evidentia in masa succesorald produsul net al lichidarii.

(2) Daca activul nu acopera intregul pasiv al mostenirii, Tn ceriificatul de
mostenitor se vor mentiona mostenitorii, cotele ce revin acestora, precum si pasivul
succesoral ramas neacoperit dupa lichidare.

(3) In cazul in care se constatad existenta unor bunuri si/sau debite, care au
fost omise la stabilirea masei succesorale, notarul public reia procedura succescrala
si, dupa caz, valorificarea bunurilor in vederea indestularii creditorilor ale caror
creante nu au fost stinse, inscrisi in tabloul creditorilar.

(4) In limita remuneratiei stabilite si a cheltuielilor efectuate Tn cadrul procedurii
de lichidare, inclusiv cheltuieli cu spezele si comisicanele bancare pentru plata
sumelor rezultate in urma lichidarii, costurile generate de procedura lichidarii
succesorale se acopera cu preferintd fatd de alte creante, creditorii succesiunii si
mostenitorii avand posibilitatea séa le plateasca anticipat, dupa care si le vor recupera
din sumele aflate la dispozitia lichidatorului.

SECTIUNEA 6
Procedura organizarii licitatiilor si a certificarii rezultatului acestora in vederea
lichidarii pasivului succesoral

Art. 265 - (1) In vederea finalizarii procedurii lichidarii pasivului succesoral,

Camerele organizeaza, la cererea notarului public instrumentator al dosarului
succesoral, licitatii publice de bunuri mobile sau imobile.
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(2) Licitatia prevazuta la alin. (1) se organizeaza si se desfdgoara conform
prevederilor Codului de procedura civila privind vanzarea la licitatie publicd a
bunurilor mobile si imobile in cadrul procedurii executarii silite, care se aplica in mod
corespunzator.

(3) Fiecare etapa procedurala a licitatiei organizate de catre Camera pentru
lichidarea pasivului succesoral, precum si rezultatul acesteia, se certificad de catre
notarul public instrumentator al dosarului succesoral.

Art. 266 - (1) Licitatia se finalizeazad prin intocmirea unei incheieri de
certificare a rezuitatului licitatiei, care se semneaza de catre notarul public care
instrumenteaza procedura succesorald, de catre lichidator si de dobanditorul bunului.

(2) Pe baza incheierii de certificare a rezultatului licitatiei, notarul public care
instrumenteazad procedura succesorald TIntocmeste, cu respectarea formelor
prevazute de lege, actul prin care se transmite dreptul de proprietate asupra bunului
catre dobanditor.

(3) Actul notarial se va Incheia intre lichidator si dobanditor. Tn cuprinsul
actului notarial se vor arata sarcinile care greveaza bunul $i, daca este cazul,
conditiile in care acestea se vor stinge gi radia din registrele de publicitate.

(4) Sumele de bani rezultate Tn urma vanzarii la licitatie se consemneza
intr-un cont bancar separat, deschis pe numele lichidatorului, acesta urméand sa
efectueze platile Tn ordinea stabilitd de lege, dispozitile art. 1155, art. 2333 si art.
2342 din Codul civil fiind aplicabile corespunzator.

SECTIUNEA 7
Procedura divortului pe cale notartala

Art. 267 - (1) Procedura divortului prin acordul sotilor este de competenta
notarului public cu sediul biroului in circumscriptia judecatoriei sau a Tribunalului
Bucuresti, in a carei raza teritoriald s-a ncheiat casatoria sau se afla ultima locuinta
comuna a sotilor.

(2) La primirea cererii, notarul public are obligatia de a verifica, in prealabil,
competenta teritoriala, potrivit legii. Daca partile insista sa nregistreze cererea cu
Incalcarea competentei, notarul public procedeaza la inregistrarea cererii si pronunta
o Tncheiere de respingere a acesteia.

(3) Cererea de divort primeste si un numar de inregistrare unic la nivel
national din Registrul National de Evidenta a Certificatelor de Divort (RNECD).

(4) Tn cazul in care stabileste ca divortul prin acordul sofilor este de
competenta altui birou notarial, notarul public indruma partile sa se adreseze
notarului public competent.

(5) In cazul in care competente sunt mai multe birouri notariale, competenta
de indeplinire a procedurii divortului prin acordul partilor apartine biroului notarial
care a inregistrat primul cererea ia RNECD.

Art. 268 - Prin ultima locuintd comuna se intelege uitima locuintad in care au
convietuit sotii. Dovada ultimei locuinte comune se face, dupa caz, cu actele de
identitate ale sofilor, din care rezultd domiciliul comun sau resedinta comuna a
acestora, sau, daca nu se poate face dovada in acest fel, prin declaratie autentica pe
propria raspundere, a fiecaruia dintre sofi, din care sa rezulte care a fost ultima
locuintd comuna a acestora. Declaratia se va consemna in cererea de divort si in
incheierea de admitere a cererii de divort.

65



SN

e

Art. 269 - Sotii se vor prezenta personal in fata notarului public pentru
depunerea cererii de divort, precum i ulterior, in cadrul procedurii, pentru staruinta
in cererea de divort si exprimarea consimtamantului liber si neviciat cu privire la
desfacerea casatoriel. Prin exceptie, cererea de divort se poate depune la notarul
public si prin mandatar cu procura autentica, aceasta cuprinzand toate mentiunile
necesare, potrivit legii, la depunerea cererii.

Art. 270 - (1) Cererea de divort se face in scris si se semneaza personal de
catre soli sau prin mandatar, in fata notarului public la care se depune cererea.

(2) Cererea de divort va cuprinde declaratia sotilor ca au sau nu copii minori
nascuti din casatorie, din afara casatoriei sau adoptati, acordui de principiu al ambilor
parinti cu privire la copiii minori, precum si invoiala acestora asupra numelui de
familie pe care 1l va purta fiecare dintre soti dupa divort.

(3) Cererea de divort va fi insotitd de fotocopii de pe certificatele de nastere
ale sotilor, precum si de pe actele de identitate ale acestora si, dupa caz, ale copiilor
minori. Odatd cu depunerea cererii de divort, sotii vor prezenta notarului public
originalul certificatului de casatorie emis de autoritatile romane, de pe care se va face
copie legalizata, care va fi anexatéa la cererea de divort.

(4) Originalul certificatului de casatorie se retine de catre notarul public pana la
eliberarea certificatului de divort.

(5) La primirea cererii de divort, notarul public verifica identitatea sotilor si
daca datele Tnscrise In cererea de divort corespund cu datele inscrise in actele
anexate cererii.

Art. 271 - (1) In ziua primirii cererii, notarul public inregistreaza cererea in
registrul de divorturi, dupad ce a verificat dacd este competent si daca a fost platit
onorariul.

(2) Dupé inregistrarea cererii, pentru a putea continua procedura de divort,
notarul public verifica in Registrul National de Evidentd a Cererilor de Divort sa nu
mai fie Inregistratd de catre aceiasi soti o alta cerere de divort.

(3) Notarul public, dupa ce efectueaza operatiunile de la alineatele (1) si (2),
acorda sotilor un termen de reflectie de 30 de zile $i i informeaza despre aceasta la
momentul inregistrarii cererii.

(4) La expirarea termenului prevazut la alin. (3), in caz de neprezentare a
sotilor si in lipsa unei cereri de aménare a acestora, notarul public respinge cererea
de divort prin incheiere.

(5) Notarul public respinge cererea de divort daca sotii nu se inteleg cu privire
la exercitarea drepturilor parintesti sau la purtarea numelui de famitie dupa divort.

Art. 272 - In vederea admiterii cererii de divort In cazul in care existd copiilor
minori, notarul public sesizeazad autoritatea competentad, atasédnd cererii proiectul
acordului sotilor cu privire la exercitarea autoritatii parintesti, locuinta copiilor,
modalitatea de pastrare a legaturilor personale si stabilirea contributiei fiecaruia
dintre parinti la cresterea, educarea, invatatura si pregatirea profesionala a copiilor
dupa divort. La dosarul cauzei se depune raportul de ancheta sociald, Tn vederea
solutionarii procedurii de divort pe cale notariala.

Art. 273 - Daca sotii staruie in cererea de divort si daca, in acest sens,
consimtamantul lor este liber si neviciat, dupa autentificarea acordului parintilor cu
privire la copiii minori, notarul public Intocmeste o incheiere de admitere a cererii de
divorf prin acordul partilor, incheiere prin care constatd ca acestia st exprima
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consimtamantul liber si neviciat si sunt ndeplinite, cumulativ, si celelalte conditii
legale prevazute de Codui civil pentru desfacerea casatoriei.

Art. 274 - (1) Dupd admiterea cererii de divort, notarul public elibereaza
certificatul de divort prin care constata desfacuta casatoria prin acordul partilor.

(2) Certificatul de divort se infocmeste in 6 exemplare originale, din care: cate
un exemplar pentru fiecare dintre soti, un exemplar pentru dosarul de divort, un
exemplar pentru mapa de divorturi de la sediul biroului notariai, un exemplar pentru
registrul starii civile de la locul In care s-a Tncheiat casatoria sau unde s-a transcris
certificatul de casatorie eliberat ntr-un alt stat si un exemplar pentru registrul starii
civile detinut de directia judeteana de evidentd a persoanelor.

Art. 275 - (1) In vederea eliberarii certificatului de divort, notarul public va
solicita, prin intermediul administratorului Registrelor unice ale Uniunii, alocarea
numarului pentru certificatul de divort din Registrul unic al certificatelor de divort, tinut
de Ministerul Afacerilor Interne. Numarul alocat de acest registru se inscrie de catre
notarul public pe certificatul de divort.

(2) Procedura prin care notarul public cere alocarea numarului certificatului de
divort din Registrul unic al certificatelor de divort se stabileste prin protocol Tncheiat
intre Ministerul Afacerilor Interne si Uniunea Nationala a Notarifor Publici.

Art. 276 - (1) Certificatul de divort face dovada desfacerii casatoriei prin
acordul sotilor, precum si a numelui de familie pe care fiecare dintre soti 1l va purta
dupa divort.

(2) Dupa eliberarea certificatului de divort, notarul public comunica, de Tndata,
un exemplar al acestuia la primaria locului Tn care s-a Tncheiat casatoria sau unde
s-a transcris certificatul de céasatorie eliberat Tntr-un alt stat, spre a se face mentiune
despre divort Tn actul de céasatorie, i un exemplar la registrul starii civile tinut de
directia judeteana de evidentd a persocanelor.

(3) Odata cu eliberarea certificatului de divort, notarul public restituie sotilor
certificatul de casatorie, pe care va inscrie mentiunea: "Desfacut casatoria prin
certificatul de divort nr. ../... ", urmata de semnatura si sigiliul notarului public
instrumentator.

(4) Tn cazul admiterii cererii de divort, notarul public comunica de Tndata, in
format electronic, solutia, in vederea inchiderii pozitiei respective din Registrul
national de evidenta a cererilor de divort.

Art. 277 - Notarul public emite o incheiere de respingere a cererii de divort in
urmatoarele cazuri in care nu sunt Indeplinite conditiile prevazute de lege pentru
desfacerea caséatoriei prin acordul partilor:

a) nu are competenta sa solutioneze cererea de divort;

b) unul dintre soti este pus sub interdictie;

¢) unul dintre soti nu isi poate exprima consimtadmantul liber si neviciat;

d) la depunerea cererii de divort nu sunt prezenti ambii soti personal sau prin

mandatar;

e) unul dintre soti sau mandatarul refuzd sa semneze cererea personal, Tn fata

notarului public; _

f) sofii refuzé sa dea declaratiile prevazute de prezentul regulament;

g) sotii nu se inteleg cu privire la numele de familie care urmeaza a fi purtat

dupa divort de cétre fiecare dintre ei;

h) sotii nu prezintd, la depunerea cererii de divort, actul de casatorie in

original;
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i) unul dintre soti se prezinta in fata notarului public la termenul de 30 de zile
acordat gi declara ca nu mai staruie in cererea de divorf;

i} unul dintre soti nu mai staruie in cererea de divort Intrucét nu s-a prezentat
in fata notarului public la termenul stabilit pentru a declara ca staruie in
cererea de divort;

k) cererea a ramas fara obiect intrucéat casatoria dintre soti a fost desfacuta de
catre o altd autoritate competents;

l) sotii se impaca;

m) softii Tsi retrag cererea de divort;

n) sotii nu se Tnteleg cu privire la obligatile pe care le au Tn legatura copii
minori sau cu privire la numele ce urmeaza sa il poarte dupa divort;

o) Tnainte de finalizarea procedurii de divort unul dintre sofi a decedat,
casatoria ncetdnd Tn acest mod.

Art. 278 - (1) in cazul respingerii cererii de divort, notarul public comunica de
indatd, in format electronic, solutia pronuntatd, in vederea inchiderii pozitiei
respective In RNECD.

(2) Rectificarea erorilor materiale din certificatul de divort se solutioneaza
potrivit dispozitillor in materie de stare civila.

SECTIUNEA 8
Procedura apostilei si supralegalizarii actelor notariale

Art. 279 - (1) Pentru valabilitatea Tn strainatate a actului notarial este necesara
supralegalizarea semnaturii si a sigiliului sau apostilarea acestora de catre Camerele
Notarilor Publici in conditiile legii, prezentului regulament si ale metodologiei
aprobate de Consiliul Uniunii.

(2) Actele notariale care pot fi supuse procedurii apostilarii sau supralegalizarii
in conditiile stabilite de prezentul regulament sunt actele indeplinite de catre notarii
publici, cu respectarea dispozitiilor legii.

(3) Apostila aplicatda de Camerele Notarilor Publici atesta faptul ca actul a fost
supus unei proceduri notariale, veracitatea semnaturii, calitatea in care a actionat
semnatarul procedurii, sau, dupa caz, identitatea sigiliului sau a stampilei de pe act.
Apostila se aplica de catre Camerele Notarilor Publici numai pe actele notariale
prevazute de prezentul regulament, care urmeaza a fi folosite pe teritoriul statelor-
parti ale Conventiei privind suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine,
adoptata la Haga la 5 octombrie 1961 si denumitd in continuare Conventia de la
Haga, care au aderat la aceasta sau au ratificat-o.

(4) Prin supralegalizare se atestd, pentru statele care nu sunt semnatare ale
Conventiei de la Haga sau cu care Romania nu a incheiat tratate care contin
dispozitii privind scutirea de legalizare sau de orice altd formalitate echivalenta
pentru recunoasterea reciproca a valabilitatii actelor, ca actul notarial supus acestei
proceduri este un act oficial, veracitatea semnéaturii si calitatea Tn care a actionat
autoritatea care a indeplinit actul, precum si identitatea sigiliului sau a stampilei de pe
acest act. Supralegalizarea de catre Camerele Notarilor Pubiici se face numai pe
actele notariale.

(5) Modelul incheierii de supralegalizare a actului notarial este prevazut in
anexa la metodologia aprobata de Consiliul Uniunii.

(6) Stampila pentru apostila, precum si cea pentru supralegalizare, are
diametrul de 35 mm si cuprinde cel putin denumirea Camerei Notarilor Publici si
denumirea procedurii. ,apostila” si, respecliv, ,supralegalizare”. Pentru stampilele
sediului principal al Camerei se va preciza denumirea localitdtii Tn care functioneaza
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sediul principal, iar pentru stampilele sediilor secundare, denumirea judetului in care
functioneaza acestea. Modelele gtampilelor pentru apostila si supralegalizare sunt
prevazute Tn anexa la metodologia aprobata de Consiliul Uniunii.

{7) Pe fiecare act pe care se aplicd apostila sau supralegalizarea se inscrie,
sub Tncheierea care certificd aplicarea procedurii, urmatoarea mentiune, dupa caz:
JAceasta apostila/supralegalizare certificd veracitatea semnaturii, calitatea in care a
actionat autoritatea care a indeplinit procedura, sau, dupa caz, identitatea sigiliului
sau a stampilel de pe act. Aceasta apostila/supralegalizare nu certificd continutul
documentului”. Pentru fiecare procedura, Camerele vor realiza, prin intermediul
Uniunii, parafe care vor avea inscrise textul mentionat si care vor fi aplicate pe
fiecare document de catre persoana desemnata, in functie de procedura solicitata.

(8) Procedura de supralegalizare se realizeazd in urmatoarele etape
succesive:

a) atestarea efectuata de catre Camera in conditiile mai sus aratate;

b) atestarea efectuata de catre Ministerul Afacerilor Externe;

c) atestarea efectuatd de catre misiunea diplomatica sau oficiul consular al
statului in care actul urmeaza a fi folosit.

(9) Daca inscrisul emis de autoritatile straine a fost supralegalizat in statul de
origine, documentul atestat de autoritatile statului emitent va fi atestat, In vederea
folosirii in Roménia, si de misiunea diplomaticd sau consulard romana aflatd pe
teritoriul statului unde a fost emis documentul sau, dupa caz, de Ministerul Afacerilor
Externe al Romaniei.

Art. 280 - (1) Fac exceptie de la aplicarea apostilei sau supralegalizarii actele
notariale care urmeaza sa fie folosite in state cu care Romania are incheijate tratate
care coniin dispozitii privind scutirea de legalizare sau de orice altd formalitate
echivalentd pentru recunoasterea reciprocé a valabilitatii acestor acte. In situatia Tn
care, desi solicitantului actuiui i se aduce la cunostintd acest fapt, acesta staruie sa ii
fie aplicata procedura solicitatd, iar actele depuse indeplinesc conditiile prevazute de
prezentul reqgulament, Camera Notarilor Publici va intocmi procedura solicitata pentru
statul respectiv.

(2) Dispozitiile alin. (1) nu sunt apiicabile Tn cazul in care se solicita aplicarea
apostilei pe acte care urmeaza a fi folosite in state nemembre ale Conventiei de la
Haga.

Art. 281 - (1) Activitatea de aplicare a apostilei sau a supralegalizarii pe actele
notariale se desfasoara de catre camerele notarilor publici, prin intermediul Biroului
apostild si supralegalizare, birouri care functioneazd la sediul principal si la sediile
secundare ale Camerei.

(2) In cadrul fiecdruia dintre aceste birouri va functiona cel putin o persoana cu
studii superioare juridice, numitd in continuare ,persoana desemnatd”, careia Ti
revine in competenta aplicarea apostilei sau supralegalizarea actelor notariale.

(3) Tnainte de fTnceperea activititi, persoana desemnatd va depune
specimenul de semnatura la Uniunea Nationald a Notarilor Publici, in Registrul Unic
de Evidentd a Specimenelor de Semnaturéd ale Persoanelor Desemnate si a
Specimenelor Sigiliillor pentru Apostila si Supralegalizare ale Camerelor Notarilor
Publici, denumit in continuare Registrul Unic de Apostila si Supralegalizare.

(4) Apostila sau supralegalizarea se aplicA numai de catre persona
desemnata, al carei specimen de semnatura se afla Tn registrul tinut de Uniune.

(5) Pentru fiecare procedura indeplinitd, Camera Notarilor Publici foloseste
sigilii distincte, inregistrate Tn prealabil in Registrul Unic de de Apostild si
Supralegalizare, puse la dispozitie de catre Uniune.
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Art. 282 - (1) Apostilarea sau supralegalizarea actelor notariale poate fi
solicitata de titularul actului sau de orice alt detinator al acestuia.

(2) Apostila sau supralegalizarea se aplica, fie direct pe actul original sau pe
copia legalizata a actului, fie pe o prelungire a acestora, care va face corp comun cu
actul apostilat sau supralegalizat si care va fi brosata cu acesta. infre actul apostilat
sau supralegalizat si prelungirea pe care se inscrie apostila sau supralegalizarea se
vor aplica cel putin doua stampile de legatura ale biroului apostila si supralegalizare,
precum si semnatura persoanei desemnate, pe fiecare dintre stampile.

Art. 283 - (1) Se pot apostila sau supralegaliza si traduceri legalizate de catre
notarul public. Pentru a fi apostilate sau supralegalizate, la traducerile legalizate se
anexeaza copii ale actelor care au fost traduse, acestea facand corp comun cu actul
apostilat sau supraiegalizat. '

(2) Nu se pot apostila sau supralegaliza traducerile legalizate ale unor
inscrisuri sub semnaturd privatd, cu exceptia celor care au fost supuse unei
proceduri notariale cum sunt: data certa, legalizare de semnatura, copie legalizata
etc.

Art. 284 - (1) In cazul in care se solicitd apostilarea sau supralegalizarea unor
traduceri legalizate de catre notarul public, aceasta operatiune se poate realiza
numai daca actul tradus si legalizat este un act emis, certificat ori confirmat de
autoritatile roméne sau de céatre o altd persoana autorizatd de acestea, o copie a
acestuia urmand a fi atasata ftraducerii legalizate a carei apostilare sau
supralegalizate este solicitata.

(2) Tn cazul in care se solicita apostilarea sau supralegalizarea unei copii
legalizate de catre notarul public, aceasta operatiune se poate realiza numai dacé
actul de pe care a fost facuta copia legalizata este un act oficial emis, certificat ori
confirmat de autoritatile roméne sau de catre o altd persoana autorizata de acestea.

Art. 285 - Aplicarea apostilei sau supralegalizarii poate fi refuzata daca:

a) actul a carui apostilare se solicitd este destinat folosirii pe teritoriul statului
care nu este parte a Conventiei de la Haga sau actul a carei supralegalizare
se solicitd este destinat folosirii pe teritoriul unui stat-parte a Conventiei de la
Haga;

b) textul actului nu este lizibil din cauza deteriorari;

¢) actul este completat sau semnat cu creion;

d) actul contine adaugiri sau corecturi neconfirmate oficial;

e) actul nu e susceptibil a fi apostilat sau supralegalizat;

f) Camera Notarilor Publici nu detine specimenele semnaturilor persoanelor
semnatare ale actului supus procedurii apostilarii sau supralegalizarii;

g) actul nu a fost supus unei proceduri notariale.

Art. 286 - Tariful perceput pentru aplicarea procedurii pe fiecare exemplar al
actului apostilat sau supralegalizat se stabileste, prin hotarére, de catre Consiliul
Uniunii Nationale a Notarilor Publici.

Art. 287 - (1) Arhivarea actelor apostilate sau supralegalizate se va face in
mape distincte pentru fiecare procedurd, iTn conformitate cu prevederile
nomenclatorului arhivistic aprobat de Uniunea Nationala a Notarilor Publici si avizat
de Arhivele Nationale.
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(2) Cererile impreund cu copiile anexate se vor pastra de catre Camere in
mape potrivit alin. (1), precum si Tn format electronic.

Art. 288 - Consiliul Uniunii Nationale a Notarilor Publici aproba, prin hotarare,
metodologia de aplicare a apostilei si a supralegalizarii de catre Camerele Notarilor
Publici, precum si modul de organizare si desfasurare a acestei activitafi.

SECTIUNEA 9
Procedura medierii si arbitrajului
pentru solutionarea litigiilor interprofesionale

Subsectiunea 1 - Dispozitii comune

Art. 289 - (1) Anterior sesizarii instantei de judecata, litigile dintre notarit
publici, dintre notari si organele profesionale, precum si dintre organele profesionale,
cu exceptia acelor litigii care sunt de competenta Consiliului de disciplind, sunt
supuse procedurii medierii sau, dupd caz, arbitrajului. in indeplinirea acestor
proceduri, partile pot solicita solutionarea litigiului pe calea medierii sau, dupa caz, a
arbitrajului.

(2) Cererea prin care se solicitd medierea sau, dupd caz, arbitrajul cuprinde
cel putin urmatoarele mentiuni: identificarea partilor, descrierea aspectelor litigioase
care urmeaza a fi solutionate pe aceastd cale, mentiuni cu privire la o eventuala
clauza compromisorie, aratarea doveziior pe care se intemelaza cererea, procedura
aleasa pentru solutionarea litigiului, precum gi semnatura solicitantului.

Art. 290 - Primind cererea, presedintele Camerei sau, dupa caz, presedintele
Uniunii, dispune convocarea Colegiului director sau, dupa caz, a Consiliului Uniunii i
citarea partilor.

Subsectiunea 2 - Procedura medierii

Art. 291 - (1) Partile aflate Tn litigiu se prezinta la termenul stabilit prin citatie,
la organul competent sa solutioneze procedura de mediere.

(2) In cazul imposibilitatii de prezentare a uneia dintre partile convocate,
partea in cauza va instiinta, In timp util, organul competent, despre aceasta
imprejurare. La cererea acesteia si cu acordul celeilalte parti, se stabileste un nou
termen pentru care se va relua procedura citarii.

Art. 292 - (1) Procesul de mediere are loc la sediul Colegiului director al
Camerei care a primit sesizarea cu privire la existenta litigiului sau la sediul
Consiliului Uniunii.

(2) Procedura de mediere se inchide, dupa caz, prin incheierea unei intelegeti
intre parti in urma solutionarii totale sau partiale a conflictului sau prin constatarea de
catre organul competent a esuarii medierii.

{3) La inchiderea procedurii de mediere, se intocmeste un proces-verbal care
se semneazé de catre parti si de organul competent.

(4) Cand partile aflate in disputa au ajuns la o intelegere, se redacteaza de
catre organul competent un acord scris, care va cuprinde toate clauzele consimtite
de parti.
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Subsectiunea 3 - Procedura arbitrajului

Art. 293 - (1) Primind cererea, presedintele Camerei sau, dupa caz,
presedintele Uniunii, dispune masurile necesare in vederea solutionarii acesteia prin
procedura arbitrajului.

(2) Partile aflate in litigiu se prezinta la termenul stabilit prin citatie la organul
competent sa solutioneze procedura de arbitraj.

(2) Litigiul se solutioneaza printr-o hotarare motivata.

(3) Hotararea pronuntata este obligatorie pentru parti.

Art. 294 - Modul de organizare si desfasurare a procedurii arbitrajului se
stabilegte prin metodologie aprobata de catre Consiliul Uniunii.

SECTIUNEA 10
Procedura citarii, comunicarii si notificarii in materie notariala

Art. 295 - Citarea si notificarea partilor, precum si comunicarea actelor de
procedura in materie notariald, se fac cu respectarea metodologiei adoptate de
Consiliul Uniunii.

Art. 296 - Modelul citatiei si cel al notificarii, precum si dovada de indeplinire a
acestor proceduri, sunt prevazute Tn anexele nr. 37 si nr. 38 la prezentul regulament.

SECTIUNEA 11
Alte proceduri notariale

Subsectiunea 1 - Legalizarea semnaturilor si a sigiliilor

Art. 297 - (1) Notarul public poate legaliza semnatura partilor numai pe
inscrisurile pentru care legea nu cere ca forma autentica sa fie o conditie de
valabilitate a actului.

(2) Pentru legalizarea semnaturii lor, pariile se prezintd personal in fata
notarului public.

(3) Exemplarele Tnscrisului se prezintd notarului public nesemnate, urmand a fi
semnate in fata acestuia.

(4) Legalizarea semnaturii partilor de catre notarul public face dovada deplina
a prezentei acestora, a semnarii inscrisului Tn fata notarului public, precum si a datei
acestuia.

(5) Notarul public nu este raspunzétor de continutul inscrisului, verificAnd doar
ca acesta sa nu fie contrar legii si bunelor moravuri.

Art. 298 - (1) Pentru legalizarea amprentei sigiliului acesta se aplicd, in
prezenta notarului public, pe suportul material prezentat in acest scop de catre
partea interesata, care va fi identificata in incheierea de legalizare a sigiliului.

(2) Pentru legalizarea amprentei dispozitivului silvic special de marcat,
aceasta se va aplica pe un singur suport de hartie corespunzator, care se pastreaza
n depozit notarial. incheierea de legalizare se intocmeste in numarul de exemplare
cerut de parii, plus cate unul pentru fiecare dintre procedurile notariale indeplinite,
partilor eliberandu-li-se numai incheierea de legalizare a sigiliului si cea de primire Tn
depozit.

72



(3) La cererea pariilor, notarul public poate legaliza si amprenta stampilei
persoanei juridice, a unui profesionist sau a oricarei entitati fara personalitate juridica,
reglementata de lege.

Art. 299 - incheierea de legalizare a specimenului de semnéturé sifsau a
amprentei sigiliului ori stampilei cuprinde mentiunile prevazute de art. 147 alin. (4) din
lege, privind indeplinirea conditiilor esentiale ale legalizarii semnaturii.

Subsectiunea 2 - Dare de data certa inscrisurilor

Art. 300 - (1) Darea de data certd pe inscrisurile prezentate de pari se
indeplineste n conditiile prevazute de lege.

(2) Notarul public nu este raspunzator de continutul Inscrisului, verificand doar
ca acesta sa nu fie contrar legii si bunelor moravuri.

(3) O copie a inscrisului purtand incheierea de daté certa se opreste in arhiva
biroului notarial.

Subsectiunea 3 - Certificarea unor fapte

Art. 301 - In vederea certificarii faptelor prevazute de lege, notarul public va
intocmi incheierea corespunzatoare, in cuprinsul careia va identifica persoana care
solicitd certificarea si va constata faptul certificat. ncheierea se intocmeste in
numarul de exemplare solicitat, plus unul pentru arhiva.

Art. 302 - (1) Certificarea faptului ca o persoana este in viatd se constatd de
catre notarul public prin perceptia acestuia in baza simturilor proprii, asupra
persoanei prezente in fata sa.

(2) Incheierea de certificare a faptului cé persoana se afla in viatd va cuprinde
elementele de identificare ale persoanei si modul In care i s-a stabilit identitatea
potrivit art. 85 din lege, data identificarii in format an, lun&, zi, ora constatarii, precum
si semnatura solicitantului.

Art. 303 - Notarul public certifica, prin incheiere, faptul ca o perscana s-a
prezentat la sediul biroului notarial sau ca aceasta s-a aflat intr-un anumit loc. Tn
acest din urma caz, notarul public se deplaseaza in acel loc, dar numai n limita
circumscriptiei sale teritoriale, pentru a constata cele solicitate.

Art. 304 - (1) Pentru certificarea faptului ca perscana din fotografie este
aceeasi cu persoana care cere certificarea, aceasta depune o fotografie de data
recenta, in numarul de exemplare cate se solicita sa fie certificate, plus unul pentru
arhiva. [dentificarea persoanei se face in conditiile legii.

(2) Incheierea de certificare se intocmeste in numarul de exemplare solicitat,
plus unul pentru arhiva. Fotografia se aplica pe fiecare exemplar al incheierii, iar
notarul public va face urmatoarea mentiune pe incheiere: ,Persoana din fotografie
este .... Notar public, 1.s." Pe marginea fotografiei se aplica matricea fimbrului sec al
notarului public, fara a se deteriora fotografia.

Art. 305 - (1) Pentru certificarea faptuiui ca o persoana s-a prezentat in urma
unei somatii sau notificari la o anumita zi gi ord la sediul biroului notarial sau Intr-un
alt loc, partea interesata depune un exemplar al somatiei sau notificarii, impreuna cu
dovada comunicarii acesteia catre toate persoanele interesate.
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(2) Notarul public verificd dacd Tnmé&narea sau comunicarea somatiei ori
notificarii s-a facut In conditiile legii, iar in caz contrar, va cere repetarea procedurii.
Neregularitatile procedurii de citare se considera acoperite in cazul in care persoana
somata sau notificata se prezinta in fata notarului public.

(3) La data, ora si locul indicate in somatie sau notificare, notarul public
dispune sa se strige de 3 ori la intervale de 5 minute, numele si prenumele persocanei
somate sau notificate.

(4) Tn cazul Tn care notarul public indeplineste procedura de certificare
prevazutd la alin. (1) in afara sediului biroului notarial, acesta se poate deplasa
numai in limitele circumscriptiei teritoriale in care isi desfasoara activitatea.

(5) Declaratia persoanei somate sau notificate se consemneaza in incheierea
de certificare, semnata de notarul public si de parile interesate. Tn cazul refuzului de
a face declaratia sau de a semna, precum si in caz de neprezentare a persoanei
somate sau notificate, se va face mentiunea corespunzatoare in incheiere.

(6) Somatia sau notificarea nu sunt necesare la Tndeplinirea certificarii de
fapte, daca printr-un act autentic partile au convenit anterior asupra tuturor
elementelor care le-ar fi fost comunicate prin somatie sau notificare.

(7) Tncheierea se va Intocmi in numarul de exemplare solicitat de parte, plus
unul pentru arhiva.

Art. 306 - Certificarea rezuitatelor tombolelor, tragerilor la sorti, concursurilor,
loteriilor publicitare, licitatiilor si/sau etapelor procedurale ale licitatiilor, solicitata
notarului public, se face de catre acesta prin incheiere. Notarul public va Tntocmi
incheieri separate pe care le va inregistra distinct in registrul general, in fiecare zi, in
cazul n care evenimentele ceriificate se desfasoara pe parcursul mai multor zile,

Art. 307 - (1) Certificarea site-urilor se face de notarul public, prin incheiere,
la cererea celui interesat. Incheierea cuprinde identificarea solicitantului, adresa
paginii de internet, numarul de pagini tiparite si data, respectiv, anul, luna, ziua, ora si
minutul publicarii. La incheiere se ataseaza captura de ecran tiparita pe suport de
hartie.

(2) Tn indeplinirea procedurii notarul public poate solicita prezenta unui expert
in domeniu.

Art. 308 - (1) La incheierea de cerificare a programelor informatice solicitata
notarului public, indiferent de forma in care programul este prezentat de catre parte,
se anexeaza varianta tiparita, integrald sau partiala a programului, dupa caz.

(2) Incheierea cuprinde identificarea solicitantului, numarul de pagini tiparite cu
semnatura solicitantului la sfarsitul documentului, data, respectiv, anul, luna, ziua,
ora $i minutul, indicarea suportului electronic pe care a fost prezentat, spre tiparire,
programul aflat pe cd, dvd, dispozitiv de memorie sau pe orice alt dispozitiv de
stocare, precum si denumirea programului prezentat. Incheierea si  documentul
anexat se elibereaza partii in numarul de exemplare solicitat.

(3) Tn Indeplinirea procedurii notarul public poate solicita ca programul s fie
atestat de un expert in domeniu.

Art. 309 - (1) In cazul in care se solicitd certificarea unui anumit produs,
acesta se prezinta la sediul biroului notarial, sau, dupa caz, este identificat de notarul
public in urma deplasarii la locul unde se afla produsul, in limitele circumscriptiei sale
teritoriale.
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(2) In cuprinsul incheierii de certificare, identificarea produsului se va face prin
descrierea elementelor pe care solicitantul pretinde ca 1l diferentiaza fata de alte
produse similare si prin atagarea fotografiilor acelui produs. '

(3) incheierea de certificare cuprinde identificarea solicitantului, descrierea
produsului, data, respectiv, anul, luna, ziua, ora si minutul si locul constatarii.

(4) La incheiere se ataseaza fotografile produsului a carui certificare s-a
solicitat, acestea purtdnd semnatura solicitantului. Incheierea de certificare,
impreund cu fotografile atagate, se elibereaza partii in numarul de exemplare
solicitat.

Art. 310 - Certificarea de catre notarul public a proceselor-verbale si a
hotararilor organelor colegiale ale oricaror forme asociative se face la cerere, printr-o
incheiere, In conditile legii. In incheiere, notarul public mentioneaza datele de
identificare a solicitantului acestei proceduri si, dupa caz, a semnatarilor, calitatea
acestora, data, respectiv, anul, luna, ziua, ora si locul certificarii. La incheiere se
anexeaza hotararea, sau dupa@ caz, procesul-verbal intocmit de semnatari.
Incheierea de certificare emisa de notarul public nu atesta legalitatea hotararii sau a
procesului-verbal intocmit, ¢i numai faptele consemnate in ncheierea de certificare.

Subsectiunea 4 - Legalizarea copiilor de pe inscrisuri

Art. 311 - (1) Cererea pentru legalizarea copiei de pe un inscris cuprinde
numele, prenumele si adresa solicitantului, identificarea Tnscrisului a carei copie se
cere a fi legalizata si numarul de exempiare cerut.

(2) Un exemplar al copiei legalizate se retine la dosar.

(3) Nu se pot elibera copii legalizate de pe inscrisurile care contin corecturi,
stersaturi, adaugari, cuvinte taiate sau alte particularitéti, daca nu suni confirmate
prin semnatura si sigiliul autoritatii care le-a intocmit sau, dupd caz, semnatura
partilor.

(4) Tn cazul in care inscrisul prezintd alte particularititi care nu afecteazi
continutul sau forma actului ori acesta este plastifiat, in Tncheierea de legalizare a
copiei se fac mentiunile corespunzatoare acestor particularitati.

(5) ldentificarea perscanei care solicitd eliberarea copiei legalizate nu este
obligatorie.

(6) La cererea partilor care justifica un interes, notarul public elibereaza copii
legalizate de pe actele originale existente in arhiva biroului notarial. Pentru actele
notariale intocmite in mai multe exemplare originale, copia legalizatd din arhiva se
elibereaza de pe exemplarul original aflat in arhiva. Pentru actele notariale intocmite
intr-un singur exemplar original, copia legalizatd din arhiva se elibereaza de pe
duplicatul actului aflat in arhiva.

(7) Copia legalizatd din arhiva va cuprinde toate mentiunile facute pe actul
notarial original din arhiva in intervalul cuprins intre data Intocmirii actului original si
data Tntocmirii copiei legalizate, cum ar fi rectificari, revocari totale sau partiale ori
anulari. Daca originalul actului a fost rectificat, copia legalizatad cuprinde atat textul
actului original, cét si al incheierii de rectificare.

(8) Dispozitiile alin. (7) se aplica in mod corespunzator si in cazul copiilor
certificate eliberate de pe actele notariale aflate in arhivele Camerelor.

Art. 312 - (1) Se pot legaliza copii atét de pe un inscris in intregime, cat si de

pe parti determinate ale acestuia, cu conditia s nu se denatureze intelesul integral
al inscrisului.
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(2) Pe copia legalizata gi Tn incheierea de legalizare a acesteia se face
mentiunea corespunzétoare.

Art. 313 - Daca se elibereaza o copie legalizata de pe un inscris sub
semnatura privatd, Tncheierea cuprinde mentiunea ca inscrisul de pe care s-a
eliberat copia este sub semnatura privata.

Art. 314 - (1) Textul copiei care urmeaza sa fie legalizatd trebuie scris Tn
continuare, fara spatii libere, in afara de cazul In care pentru intfocmirea copiei se
folosesc imprimate tipizate sau fotocopii.

(2) Pentru a se inldtura posibilitatea unor denaturari ultericare Tn copiile
legalizate, imediat dupa textul inscrisului care se legalizeaza se aplica parafa cu
textul: Jlegalizarea pe verso" sau, dupa caz, ,urmeaza in continuare legalizarea".

Art. 315 - (1) Incheierea de legalizare a copiei de pe un inscris intocmit intr-o
alta limba decat cea roména se semneaza de notarul public care a facut
confruntarea, Tn cazul in care limba straina este limba sa materna sau pentru care a
fost autorizat ca interpret si traducator. In cazul in care confruntarea se face de catre
un traducator, incheierea se semneaza de acesta in fata notarului public, in afara de
cazul in care traducatorul are depus specimenul de semnatura la biroui notarial. La
incheiere se anexeaza traducerea Tn limba romana a inscrisului, certificatda de
traducatorui autorizat.

(2) Copia inscrisului tradus in limba romana se anexeaza la exemplarul
traducerii legalizate a acestuia, care ramane in arhiva notarului public.

Art. 316 - (1) Copia legalizatd a unui inscris pentru a carei colationare cu
originalul se cere o pregatire de specialitate se elibereazd pe baza colationarii de
catre un expert desemnat de notarul public.

(2) Tn cazul prevazut la alin. (1), incheierea de legalizare se semneaza de
notarul public si de expert.

Art. 317 - (1) Incheierea de legalizare de pe copiile care se elibereaza partilor
se scrie, dupa caz, pe versoul inscrisului care se legalizeaza, daca acesta are o
singura fild, sau in continuarea acestuia, in cazul in care textul este scris si pe verso
sau pe mai multe file in continuare.

(2) Inscrisul cuprinzand mai multe file va fi cusut, legat sau brosat. In acest
caz, precum si dacad, pentru Tntocmirea incheierii se foloseste un adaos, sigiliul
notarului public se aplica intre filele Tnscrisului si, respectiv, parte pe fila inscrisului,
parte pe adaosul folosit in conditiile prezentului regulament.

Subsectiunea 5 - Efectuarea gi legalizarea traducerilor

Art. 318 - (1) Legalizarea semnaturii interpretului si traducatorului autorizat se
face potrivit procedurii prevazute de lege si a prezentei subsectiuni. In actele si
procedurile notariale, traducerile se efectueaza de interpreti si traducatori autorizati
de Ministerul Justitiei.

(2) Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene sau apartindnd Spatiului
Economic European ori ai Confederatiei Elvetiene pot desfagura activitatea de
interpret si traducator autorizat in acte i proceduri notariale daca le-au fost
recunoscute de Ministerul Justifiei certificatele sau alte documente similare care
atestd calitatea de interpret si traducéator auforizat Tn specialitatea stiinte juridice,
emise/eliberate de autoritatile competente din statul de origine sau de provenienta.
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Art. 319 - (1) Inscrisul care se traduce se prezinta notarului public n una
dintre urmatoarele forme: _

a) Tn original. Originalul poate fi un Inscris sub semnatura privata caruia i s-a
dat, dupd caz, data certd, legalizare de semnatura ori certificare, sau poate fi un
inscris autentic;

b) in copie legalizata ori certificatd de autoritatea competentéd care detine in
arhiva originalul inscrisului. '

(2) Interpretul si traducatorul autorizat are obligatia de a traduce complet, fara
omisiuni, textul prezentat spre traducere si de a nu 7i denatura confinutul si sensul.
Prin text prezentat spre traducere se intelege fie o parte din textul inscrisului, fie
textul inscrisului in Tntregime. In cazul in care se solicitd traducerea doar a unei parti
din textul inscrisului se va putea face doar aceasta traducere, nefiind necesara si
traducerea textului Tnscrisului in Tntregime. La sfarsitul traducerii se va inscrie formula
de certificare a traducerii, prin care interpretul si traducatorul va certifica exactitatea
traducerii, faptul ca textul prezentat spre traducere a fost tradus in intregime, fara
omisiuni, si ca, prin fraducere, Inscrisului nu i-a fost denaturat continutul si sensul.

(3) Tn cazul legalizarii traducerii din limba romand intr-o limb& strdina,
calificarea de catre notarul public a inscrisului tradus se face pe baza datelor si
informatiilor cuprinse in nscrisul Tn limba roméana prezentat de interpret si traducator
intr-una dintre formele prevézute la alin. (1). in situatia in care din Tnscrisul prezentat
in limba romana nu rezultd date si informatii suficiente pentru calificarea de catre
notarul public a actului tradus, acesta respinge cererea de indeplinire a procedurii de
legalizare a traducerii.

(4) Tn cazul legalizari traducerii dintr-o limba strdind in limba romana,
calificarea de catre notarul public a inscrisului tradus se face pe baza datelor si
informatiilor cuprinse in traducerea certificatd de interpret si traducétor. In situatia in
care din traducerea inscrisului nu rezultd date si informatii suficiente pentru
calificarea de catre notarul public a actului tradus, acesta respinge cererea de
indeplinire a procedurii de legalizare a traducerii.

(5) Copia inscrisului care se traduce se anexeazd traducerii, cu aplicarea
stampilei si semnaturii interpretului gi traducatorului autorizat pe marginile alaturate la
imbinarea a doua file, astfel incat stampila de legatura sa fie aplicata pe toate filele
inscrisului, care se numeroteaza, capseaza, coase sau broseaza.

(6) Nu se poate legaliza semnatura interpretului s$i traducatorului autorizat
daca Tnscrisul prezentat spre traducere, infatisat notarului public este Tn copie simpla.

(7) Incheierea de legalizare a semnaturii interpretului si traducatorului autorizat
se Intocmeste In urma prezentarii la biroul notarului public a Tnscrisului care se
traduce, precum si a traducerii acestuia, certificatd de interpretul si traducatorul
autorizat.

Art. 320 - (1) Interpretul si traducatorul autorizat care efectueaza traducerea
intocmeste formula de certificare, care are urmatorul cuprins: "Subsemnatul,
............... (nume, prenume astfel cum sunt mentionate in auforizatie), interpret si

traducator autorizat pentru limba/limbile straine ... Tn temeiul autorizatiei nr. ... din
data de ..., eliberatd de Ministerul Justitiei din Roméania, certific exactitatea traducerii
efectuate din limba ................. fn limba ......... , ca textul prezentat a fost fradus

complet, fara omisiuni, $i ca, prin traducere, inscrisului nu i-a fost denaturat
continutut si sensul.

Inscrisul a carui traducere se solicitd n intregime/fin extras are, in
integralitatea sa, un numar de .... pagini, poarta titlul/denumirea de ....... , a fost emis
de ... si a fost prezentat mie in intregime/in extras.
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Traducerea Inscrisului prezentat are un numar de .... pagini si a fost efectuata
potrivit cererii scrise inregistrate cu nr. __ /zzll.aaaa, pastrate in arhiva
subsemnatului.

S-a incasat onorariul de ... lei, cu chitantad/bon fiscal/ordin de plata nr. ___
/zz.ll.aaaa. 5

INTERPRET $I TRADUCATOR AUTORIZAT ... (semnatura si
stampila)”.

(2) Este interzisd modificarea in orice mod a formulei de certificare prevazute
la alin. (1), precum si necompletarea uneia sau mai multora dintre mentiunile
cuprinse in aceasta.

Art. 321 - Notarul public refuza Tndeplinirea procedurii legalizarii semnaturii
interpretului si traducatorului autorizat daca nu sunt Tndeplinite cerintele prevazute de
lege si de prezentul regulament.

Art. 322 - (1) In procedura de legalizare a semnéturii traducatorului, notarul
public verifica si atesta ca inscrisul prezentat pentru a fi tradus este prezentat in una
dintre formele prevazute la art. 319 alin. (1), ca traducatorul care a efectuat
traducerea este autorizat conform legii, precum s$i faptul ca acesta a semnat
traducerea si a aplicat gtampila.

{2) In incheierea de legalizare a semnaturii traducatorului, notarul public arata
ca s-au indeplinit conditiile esentiale, respectiv, data (anul, luna, ziua), numele si
prenumele interpretului si traducatorului, prezentarea Iui in persoana, calificarea
actului prezentat spre traducere conform art. 316 alin. (1), precum si constatarea
semnarii de catre acesta a traducerii. in situatia Tn care interpretul si traducétorul si-a
depus specimenul de semnaturd la biroul notarial, nu este necesara prezenta
acestuia Tn fata notarului public in vederea indepiinirii procedurii.

Art. 323 - (1) Notarul public poate efectua traduceri in conditiile art. 82 alin.
{(2) din lege.

(2) In cazul Tn care traducerea se efectueaza de catre notarul public, pe lahga
mentiunile prevazute la art. 322 alin. (2), in incheierea de legalizare a traducerii,
notarul public certifica exactitatea traducerii, faptul ca textul prezentat a fost tradus
complet, fara omisiuni, $i ca, prin traducere, inscrisului nu i-a fost denaturat
continutul si sensul. Incheierea va cuprinde, de asemenea, urmatorul text: Jnscrisul
a carui traducere se solicitd in Tnfregimefin exiras are, in integralitatea sa, un numar
de .... pagini, poarta titlul/denumirea de ....... , a fost emis de ... si a fost prezentat mie
Tn Intregime/in extras.

Traducerea inscrisului prezentat are un numaéar de .... pagini si a fost efectuata
potrivit cererii scrise inregistrate cu nr. _ _ /zzll.aaaa, pastrate in arhiva
subsemnatului.

Art. 324 - Notarul public poate elibera copii legalizate de pe traducerile aflate
in arhiva biroului notarial.

Subsectiunea 6 - Primirea in depozit
Art. 325 - La primirea in depozit a inscrisurilor, documentelor, valorilor,
precum $i a altor bunuri neperisabile, pe care notarul public are posibilitatea practica

si efectiva de a le depozita la biroul notarial in conditii de siguranta, si a caror
depozitare nu contravine legii si altor dispoziti de ordine publicd sau bunelor
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moravuri, notarul public va proceda la verificarea cuprinsului sau, dupd caz, a
continutului acestora.

(2} In vederea primirii in depozit, deponentul declara pe proprie raspundere c&
bunurile au provenienta legala.

Art. 326 - (1) Amprentele/tiparele dispozitivelor silvice speciale de marcat care
au facut obiectul procedurii de certificare de sigiliu se depun n depozitul notarial.

(2) Incheierea de primire in depozit se intocmeste in numarul de exemplare
cerut de parte, plus unul pentru arhiva.

(3) Restituirea Tnscrisurilor, documentelor sau valorilor primite in depozit se
face pe baza semnaturii partilor, succesorilor sau, dupa caz, a reprezentantilor
acestora, in registrul de depozite.

(4) Eiiberarea bunurilor sau inscrisurilor aflate in depozit se face la termenul si
in conditiile stabilite in incheierea de primire Tn depozit.

(5) La inceputul fiecarui an, notarul public procedeaza la reinscrierea in ordine
cronologica in registrul de depozite, a depozitelor neeliberate, incepand cu inscrierea
cea mai veche, care va purta nr. 1 din registru.

Subsectiunea 7 - Acte de protest al cambiilor,
cecurilor si al altor titluri la ordin

Art. 327 - Actul de protest al cambiei, biletului la ordin sau al cecului se
ntocmeste, la cererea beneficiarului, de catre notarul public, care are obligatia de a-|
inregistra, zilnic si in ordinea datei, n registrut prevazut la art. 102 alin. (1) lit. g) din
prezentul regulament si de a comunica, in prima zi a fiecarei saptamani, Camerei de
comert si industrie judetene sau, dupd caz, a municipiului Bucuresti, tabelul
protestelor intocmite in saptamana precedentd, Tn conditile prevazute de legile
speciale.

Subsectiunea 8 - Eliberarea de duplicate
ale inscrisurilor notariale

Art. 328 - (1) Eliberarea duplicatelor se face in conditiile art. 155 din lege.

(2) Duplicatul unui inscris notarial se poate elibera la cererea oricareia dintre
parti, a reprezentantului legal sau conventional, a succesorilor acestora, precum si a
oricdrei persoane care justificad un drept sau un interes legitim.

(3) Duplicatul reprezintd redarea fideld a continutului actului si a incheierii
notariale, cu exceptia semnaturii partilor si a notarului instrumentator. In locul
semnaturilor originale ale partilor si a notarului public instrumentator se mentioneaza
numele si prenumele fiecarui semnatar.

(4) Pe prima pagind a duplicatului se aplicd o parafa cu mentiunea
,DUPLICAT". Dupad redarea fideld a continutului actului, inclusiv a continutului
Incheierii notariale, se introduce formula de duplicat, cu urmatorul cuprins, sub care
notarul public semneaza si aplica sigiliul: ,Prezentul duplicat al actului ... , cu nr. ...,
din data ... , incheiat de cétre notaruf public ... , se elibereazéa la cererea lui ... , in
calitate de ... , domiciliat in ... , identificat cu ... , CNP ..., intr-un numar de ...
exemplare, de ..., notar public, si are aceeagi fortd probanté ca originalul. Onorariul
in suma de ... lei s-a incasat cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr. ...” In cazul
inscrisurilor prevazute la art. 101 din lege, formula de duplicat va avea urmatorul

continut: ,Prezentul duplicat al actului ... , cu nr. ..., din data ... , Incheiat de cétre
notarul public ... , se elibereazd la cererea lui ... , in calitate de ... , domiciliat in ...,
identificat cu ... , CNP ... , Infr-un numéar de ... exemplare, de ... , notar public, are
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aceeasi fortd probantd ca originalul si constituie titlu executoriu in conditiile fegii.
Onorariul in suma de ... lei s-a incasat cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr. ...”

(5) Daca originalul actului a fost rectificat, duplicatul cuprinde atat continutul
actului, cat si pe cel al incheierii de rectificare.

(6) Daca pe actul original aflat in arhiva notarului public sau a Camerei exista
mentiunea revocarii sau a anularii totale ori partiale, nu se poate elibera duplicat de
pe acesta. In acest caz, se poate elibera copie legalizata din arhiva, in conditiile din
prezentul regulament.

(7) Tn cazul cererii de eliberare a unui duplicat de pe actele autentice ncheiate
intr-un singur exemplar original, altul decét cele eliberate la autentificare, incheierea
de eliberare a duplicatului va primi numar distinct din registrul general si va purta
data eliberarii, pentru fiecare exemplar eliberat.

(8) Eliberarea duplicatului de pe aciele autentice intocmite intr-un singur
exemplar original se face de pe duplicatul intocmit la autentificarea actului, conform
art. 225 alin. (6) din prezentul regulament, pastrat in arhiva notarului public.

Subsectiunea 9 - Reconstituirea actelor originale

Art. 329 - (1) Reconstituirea actelor notariale originale se face in conditiile
prevazute de art. 156 din lege.

{2) Procedura reconstituirii de catre notarul public a actelor notariale originale
se indeplineste si pentru actele intocmite de notariatul de stat, ale carui arhive se
preiau de catre Camere, sau Inscrisuri care au disparut fara a mai exista un exemplar
original. Reconstituirea se face cu acordul pariilor sau dupa caz, a succesorilor
acestora,

Subsectiunea 10 - Procedura eliberarii incheierii cu privire la verificarea
evidentelor succesorale

Art. 330 - Pentru eliberarea incheierii privind verificarea evidentelor
succesorale, prevazuta de Codul de procedura civila, notarul public aplica Tn mod
corespunzator dispozitiile legale referitoare la verificarea evidentelor notariale si
inregistrarea cauzei succesorale.

Art. 331 - (1) Notarul public verifica prezentarea certificatului de deces,
dovedirea calitatii de succesibil sau persoana indreptatita, precum si o copie a cererii
de chemare Tn judecatd, purtdnd mentiunea ca a fost sau nu depusa.

(2) Cererea se Inregistreaza in evidentele succesorale ale Camerei si notarul
public Tnregistreaza dosarul pe rolul biroului. Eliberarea incheierii revine notarului
public competent in conditiile legii sa solutioneze procedura succesorala.

(3) Notarul public elibereaza, in termen de 3 zile lucrdtoare de la data
nregistrarii cererii, o ncheiere cu privire la rezultatul verificarilor efectuate in
Registrul de evidentd a procedurilor succesorale tinut de Camera Notarilor Publici
precum gi in registrele nationale notariale prevazute de art. 163 alin. (1) lit. a)— c) din
lege.

(4) Tn incheierea mentionats la alin. (3) se vor inscrie rezultatele verificarii
mentiunilor cuprinse in certificatele sau adeveriniele eliberate din registrele
succesorale.

(5) Notarul public procedeaza mai intai la interogarea Registrului de evidenta
a procedurilor succesorale tinut de Camera Notarilor Publici in a carei circumscriptie
teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu. In cazul in care, in urma verificdrii, se
constata ca succesiunea este solutionatd, se va face mentiune despre acest fapt in
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incheiere, fard a se mai proceda la verificarea registrelor unice ale Uniunii Nationale
a Notarilor Publici prevazute de art. 163 alin. (1) lit. a)— ¢).

(6) Dacéd in urma verificarii registrului tinut de Camerd se constatd céa
succesiunea defunctuiui nu se afla pe rolul niciunui birou notarial, interogarea
Registrului National de Evidenta a Succesiunilor se va face numai in situatia in care
defunctul a avut ultimul domiciliu Tn strainatate sau nu i se cuncaste domiciliul, dar de
pe urma caruia au ramas bunuri pe teritoriul Romaniei.

(7) Daca in urma verificarii prevazute la alin. (3} se constatd c& succesiunea
se afla pe rolul unui birou notarial, cel interesat va fi indrumat s& obiina incheierea de
la notarul public care instrumenteaza dosarul.

(8) Cererea prin care se solicita efectuarea verificarilor, impreuna cu
incheierea eliberata de notarul public in urma efectuarii verificarilor, se inregistreaza
in Registrul general notarial, sau, dupa caz, Tn registrul de succesiuni.

Sectiunea 12
Controlul judecatoresc al actelor si procedurilor notariale

Art. 332 - Controlul judecatoresc al actelor si procedurilor notariale se
realizeaza, potrivit legii, pe calea actiunii Tn anulare sau, in cazul refuzului Tndeplinirii
actului notarial, pe calea plangerii impotriva Incheierii de respingere pronuntate de
notarul public.

Art. 333 - (1) Actiunea Tn anularea actului notarial se exercita de parti sau de
orice persoana interesata la instanta competenta potrivit legii.

(2) Pana la raméanerea definitivd a hotararii prin care s-a pronuntat anularea,
actul notarial atacat se socoteste valabil indeplinit.

Art. 334 - (1) Plangerea impotriva incheierii de respingere se inregistreaza la
biroul notarului public care a refuzat indeplinirea actului notarial, iar acesta este
obligat s& o inainteze, In termen de 3 zile lucrdtoare, judecatoriei in circumscriptia
careia isi desfasoara activitatea, impreuna cu dosarul cauzei.

(2) Notarul public cu sediul biroului notarial Tn municipiul Bucuresti va Tnainta
plédngerea judecatoriei in circumscriptia careia se afla sediul biroului.

CAPITOLUL V
Dispozitii tranzitorii gi finale

Art. 335 - (1) Notarii stagiari care au Tnceput stagiatura pana la data de 31
decembrie 2012 inclusiv, continua desfasurarea stagiului cu respectarea dispozitiilor
legale in vigoare la data Tnceperii stagiului, cu exceptia celor privind sustinerea
examenului de definitivat, care se va organiza, incepand de la data de 1 ianuarie
2013 de catre Institutul Notarial Romén.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentului regulament, atributile delegate
hotarului stagiar de catre notarul public, in conditiile art. 21 alin. (1) din lege, in forma
In vigoare la 31 decembrie 2012, inceteaza.

Art. 336 - (1) Notarii publici in functie, inregistrati In registrul curtii de apel, se
nscriu din oficiu Tn RNENP si li se vor elibera, gratuit, la propunerea Colegiului
director, licentele de functionare, indeplinirea conditiilor prevazute la art. 58 fiind
prezumata.

(2) Notarilor publici care nu au fost Tnregistrati in registrul curtii de apel, dar au
primit, in termen de 30 de zile de la infrarea in vigoare a prezentului reguament,
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avizul de functionare a biroului notarial, li se vor elibera din oficiu, gratuit, la
propunerea Colegiului director, licentele de functionare.

(3) Notarii publici inregistraii in registrul curtii de apel, inclusiv cei care nu mai
sunt Tn functie sau sunt suspendati, vor fi inscrigi din oficiu in RNENP, cu toate
modificarile din registrul curtii de apel.

(4) Pana la data de 31 decembrie 2013, notarii publici au obligatia de a
modifica denumirea birourilor notariale potrivit legii si prezentului regulament.

Art. 337 - Notarii publici care au fost alesi anterior intrarii in vigoare a Legii nr.
77/2012 pentru modificarea si completarea Legii notarilor publici si a activitatii
notariale nr. 36/1995, in Colegiul director al Camerei, in mandatul 2010-2013, si in
Consiliul Uniunii, in mandatul 2013-2017, isi vor indeplini mandatele in ambele
organe de reprezentare ale profesiei, avand dreptul de a opta la sfarsitul mandatului
in Colegiul director al Camerei, daca vor ramane membri Tn Consiliul Uniunii sau vor
dori sa fie alesi pentru un nou mandat in Colegiul director al Camerei.

Art. 338 - (1) Curtile de apel vor preda Consiliului Uniunii Nationale a Notarilor
Publici, n termen de 30 de zile de la intrarea in vigoare a Legii nr. 77/2012 pentru
modificarea si completarea Legii notarilor publici gi a activitatii notariale nr. 36/1995,
registrele speciale de evidentd a notarilor publici si birourilor notariale, precum si
documentele care au stat la baza inscrierii Tn acestea.

(2) Curtile de apel pot efectua inregistréri Tn registrele speciale pana la
predarea acestora Consiliului Uniunii.

Art. 339 - Anexele nr. 1 - 39 contin modelele incheierilor, registrelor utilizate

de notarii publici, precum si ale alfor lucrari notariale si fac parte din prezentul
regulament.
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ANEXA nr. 4

OPISUL REGISTRULUI GENERAL NOTARIAL

Numele si prenumele si/sau Felul actului Nr. de
denumirea partilor inregistrare/nr.
autentic si
data actului
1 2 3

37
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OPISUL REGISTRULUI DE SUCCESIUNI

ANEXA nr. 6

Numele si prenumele
defunctului

Ultirmul domiciliu al
defunctului

Numarul dosarului

succesoral

1

2

3

29
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REGISTRUL DE CORESPON DEN'!'!V\

ANEXA nr. 11

Numar de Data Emitent/Destinatar Obiectul Observatii
inregistrare | inregistrarii/expedierii corespondentei
st modul de
solutionare
1 2 3 4 5
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ANEXA nr. 12
I. Tncheiere de autentificare pentru persoanele care stiu si citeasci si si scrie

ROMANIA

Uniunea Nattonala a Notarilor Publici
Birou notarial .........cccecceeeeein .
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ...c.ocvviciiien

J- V1T — 111 P ZiUa .o ora ........ !

In fata mea, .........coco.ee. , notar public, la sediul biroului ?, s-a prezentat ..........cccouene.....
cu domiciliul in ............... , identlﬁcat Prin .c.ccceeenees % CNP............ , In nume propriu/in calltate
de oo Dal o . cu domiciliul/sediul in ............... L inbaza ... % care, dupa ce a
citit/i s-a citit actul ......... ® a declarat c& i-a inteles continutul, c& cele cuprinse in act
reprezinta vointa lui, a consimtit la autentificarea prezentului Tnscris si a semnat unicul
exemplar, precum si cele ............. anexe.

[n temeiul art. 12 lit. b) din Legea nr. 36/1995, se declara autentic prezentul inscris.

S-a perceput impozitinsumade .................... lei cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr.

S-a perceput tarif ANCPlinsumade .................... tei cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata
3] SRR

S-a lncas?t onorariul Tn suma de .................. lei cu chitanta/bon fiscalfordin de plata nr.

Notar public,
LS

) Ora si minutul se vor mentiona in cazul autentificarii unui testament, codicil sau a unui

act de revocare a acestora; in cazul luarii consimtamantului in aceeasi zi, dar la ore
diferite, acestea se vor mentiona dupa datele de identificare ale fiecarui semnatar;
2 1n cazul deplasarii in afara sediului biroului notarial se va mentiona locul (cu elemente
suficiente de individualizare) Th care s-a luat consimtamantul $i, dupa caz, daca notarul
public a fost Insotit de secretar, situatie Tn care acesta din urma va semna incheierea
alaturt de notarul public;

* Se fac mentiuni privind modul de identificare:

a) cunoscut personal de notar;

b) act de identitate sau pasaport;

c) atestarea avocatului care il asisté in baza delegatiei avocatiale;

9 Se va completa calitatea in care actioneaza semnatarul/semnatarii actului:
a) mandatar;

b) reprezentant legal etc.

°) Se va mentiona actul prin care semnatarul actului a fost impunernicit s& incheie actul
notarial;

) Se completeaza numai pentru nevazitorul care, stiind carte, poate semna, caz in care,
in incheierea de autentificare se va inscrie, Thainte de formula de investire, urmatoarea
mentiune: ,fiind nevazator, a declarat ca a auzit cele citite si ca acestea reprezinta
vointa sa”;
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D -9 e completeaza numai daca acestea se percep sau se incaseaza, cu indicarea

cuantumului; pentru actele scutite se face mentiunea ,scutit".

I. Incheiere de autentificare pentru persoana care nu stie carte sau nu poate semna

ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial .......................
Licenta de functionare nr. ...............

Sediul ..o
INCHEIERE DE AUTENTIFICARE nr. .....coccunu....
Anul ............... luna ................ ziua ............ ora ........ R
infata mea, ..........coe...... , notar public, la sediul biroului ? s-a prezentat .................... , CU
domiciliul Tn .......coocne , identificat prin ............. 3 CNP............. , In nuMe Propriuﬁn calitate de
............ Val ..ccooeeve.n, cU domiciliul/sediul n ..............., in baza .............. %, care, dupa ce i s-a

citit actul, a declarat ca i-a inteles continutul, ca cele cuprinse in act reprezmta vointa lui, a
consimtit la autentificarea prezentului inscris, dar nu a semnat unicul exemplar si cele .............
anexe, pentru urmatorul motiv ............

Consimtamantul expres i s-a Iuat in prezenta urmatorilor martori:

o T , cu domiciliul Tn ....veeneenene. , identificat prin ............. 6), CNP............ ,

2 , cu domiciliul Tn .o.oveiinanins , identificat prin ............. 6), CNP............. ,
care au semnat mscnsul atestand ca perscana care nu a putut semna a declarat ca Inscrisul i-
a fost citit, i-a inteles con’gmutuf $i consimte la autentificare.

In temeiul art. 12 lit. b) din Legea nr. 36/1995, se declara autentic prezentul inscris.

S-a perceput impozit n suma de .................... let cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr.

S-a perceput tarif ANCPlin sumade ................... lei cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata
| PRTURST

S-a mcasg?t onorariul in suma de .................. lei cu chitanta/bon fiscal/ordin de platd nr.

Notar public,

Y Ora si minutul se vor mentiona in cazul autentificirii unui testament, codicil sau a unui
act de revocare a acestora; Tn cazul luarii consimtaméntului Tn aceeasi zi, dar la ore
diferite, acestea se vor mentiona dupa datele de identificare ale fiecarui semnatar,

) in cazul deplasarii se va mentaona tocul in care s-a luat consimtdmantul si, dupa caz,
daca notarul public a fost [nsotlt de secretar, situatie in care acesta din urma va semna
Tncheierea alaturi de notarul publlc

% Se fac mentiuni privind modul de identificare:

a) cunoscut personal de notar,;

b) act de identitate sau pasaport;

c) atestarea avocatului care il asistd in baza delegatiei avocatiale;

4 Se va completa calitatea in care actioneaza semnatarul/semnatarii actului:
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a) mandatar;
b) reprezentant legal etc.
% Se va mentiona actul prin care semnatarul actului a fost impunernicit sa incheie actul
notarial; '
® |dentificarea martorului se poate face numai prin act de identitate sau pasaport;
=% 3Se completeazi numai dacd acestea se percep sau se incaseaza, cu precizarea
cuantumului; pentru actele scutite se va face mentiunea ,scutit”.
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ANEXA nr. 13

. Continut formula de duplicat eliberat la autentificarea actului incheiat intr-un
singur exemplar original’

[.A. Peniru actul care nu constituie titlu executoriu

“Prezentul duplicat s-a infocmit In .... exemplare, de ... , notar public, astizi, dafa
autentificarii actului, si are aceeasi fortd probanta ca originalul.

Notar public,

|.B. Pentru actul care nu constituie titlu executoriu

JPrezentul duplicat s-a infocmit in ... exemplare, de ... , notar public, astazi, data
autentificarii actului, are aceeasi forfd probantéd ca originalul si constituie titlu executoriu
in conditiile legii.”

Notar public,

" Formula de duplicat se pozitioneaza dupd incheierea de autentificare. Notarul public
semneazd doar la finalul formulei de duplicat urmaté de aplicarea sigiliului. Duplicatele eliberate
tn cadrul procedurii de autentificare nu se Tnregistreaza separat.

Il. Continut formula de duplicat eliberat ulterior procedurii de autentificare a actului
fncheiat intr-un singur exemplar original sau in mai multe exemplare originale

IILA. Pentru actul care nu constituie titlu executoriu

"ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial ...............oc
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ..

DUPLICAT
nr. ... din data de ...

Prezentul duplicat al actului” ... cunr. ..., dindata ... , incheiat de cétre notarul public ...,
se elibereazd la cererea lui ... , in calitate de? ... , domiciliat in....cccocuee....... , Identificat prin ... ,
CNP ..., intr-un numdér de ... exemplare, de ... , notar public,” si are aceeasi forta probanta ca
originalul.
S-a incasat onorariul in suma de ... fei cu chitanta/bon fiscal/ordin de platéd nr. ... .
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Notar public,

I1.B. Pentru actul care constituie titlu executoriu

"ROMANIA

Uniunea Nationalad a Notarilor Publici
Birou notarial ................
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul v

DUPLICAT
nr. ... din data de ...

Prezentul duplicat al actului” ... cu nr. ... din data..... incheiat de céatre notarul public ... ,
se elibereaza la cererea lui ... , in calitate de? .. , domiciliat in ... , identificat prin ..., CNP ...,
intr-un numar de ... exemplare, de ..., notar public®, are aceeasi fortd probanta ca originalul si
constituie titlu executoriu in condifiile legii.

S-a incasat onorariul in suma de ... lei cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr. ... .

Noftar public,

1) Se va trece denumirea actului.

2) Se va mentiona oricare parte din act, personal sau prin mandatar, mostenitorii

oricareia din parti sau succesorii in drepturi.

3) Duplicatul se emite de orice notar public Tn adminisirarea caruia se gaseste arhiva sau
care are acces la arhiva in care se gaseste actul in original.
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ANEXA nr. 14

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial ...............cccc el
Licenta de functionare nr. ...............
Dosar succesoral nr...... fan....... (an Tnregistrare dosar)
INCHEIERE
Sedintadin ...
Notar public .......................
In cauza succesorala privind pe defunctul ... e
La apelul nominal au raspuns:
1o e incalitatede ................. Jidentificat Cu..........oo i
2 s incalitatede ................. Jidentificat Cu........oo
B e incalitatede ................. Jidentificat cu. ...
AU DS i e et e et —— e et e e an e n e e
Se va face mentiunea daca s-a indeplinit sau nu procedura ...,
Declaratiile celor prezentic...........ooovvii
Notarul public
AV V= T Lo I o - R OSSOSO
DISPUNE:
Améanam cauza la termenul de .......ccoocoeeee , Tn cunostinta celor prezenti, pentru céqd

Notar public,
L.S.

Semnatura celor prezenti”

') Se vor mentiona masurile dispuse in vederea solutionarii cauzei.
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A ANEXA nr. 15
"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial ...........ccc.cooei
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ..o
Dosar succesoral nr...... fan.....
Notar public ......ccoimiiiiiiiniiiiciincinieeens

INCHEIERE FINALA
Sedinta din data de ...............

A.

n cauza succesoral privind pe defunctul ..........c.cc....... L,CNP , decedat la
datade ................. , cu ultimul domiciliu .....cccooeeein , la apelul nominal au raspuns:

T e , domiciliat n .............. , CNP, .............. , In calitate de ............. identificat cu

2 i , domiciliat Tn .............. ,CNP, ... , In calitate de ............. identificat cu

AU TSI oo, v,

Succesibilii prezenti deClara: ... e e

Au accepiat MOSTENINEA .. ..o e e e e e e

Au renuntat [a MOSTIENIIE ... et

Sunt stréini de succesiune prin declaratie de neacceptare ................................................

Defunctul a/nu a lasat testament(ul) ...

Defunctul a adoptat regimul matrimonial al.. PO TUPN

Regimul matrimonial s-a lichidat prin actul autentlc T PP PP

Masa succesorala se compune din urmatoarele drepturi si obligatii:

Activ succesoral:

A) BUNUI MODBIIE <. e e e e e e e aba e s e e eseeamanneann

BV AIUAIE: e e

B) BUNUI IMODBIIE ..o

Pasiv succesoral: ................. , la care se adauga cheltuielile cu ultima boala si
fnmormantare, in suma de ........ lei, au fost suportate de ........... , care au fost si sustinatorii
defunctului.

Cerem eliberarea certificatului de mostenitor.

Semnaturile ...

B.
NOTARUL PUBLIC:

Din declaratiile mostenitorilor, actele de stare civild, martorii si celelalte probe
administrate ................... , constata ca Tn succesiunea defunciului ..o e

Masa succesorala se compune din urmatoarele bunuri:
Activ succesoral :
A BUNUIT MIOBIIE L. e e s re e e e e et e e e ee et e e e teeesanreaessrnreeenna



EValuare: ..

B) Bunuri imobile
Pasiv succesoral

cheltuielile cu ultima boalad si Tnmorméantare, in suma de .
care au fost si sustindtorii defunctului ....................

Total activ succesoral: .........oeen.... lei.
Pasivul succesoral consta din: ........ooevevven. ,
TOTAL ACTIV: e lei.

Scutiri si reduceri: .............. lei.

la care se adauga
...lei, au fost Suportate de

in valoare totald de ................. lei.

A) Au calitatea de mostenitori legali - testamentari, in cotele si cu taxele arétate in dreptul

fiecaruia, urmatorii:

o , domiciliat in .............., CNP,
revine o cotd de .............. din maséa succesorala;

2. , domiciliat in .............., CNP,
revineocotdde ............. din masa succesorala.

B) Impozit .................. lei.

Modul de calcul al impozitului ..................

C) Onorariul ................ lei.

Modul de calcul al onorariujui

.............. , In calitate de .............., caruia i
.............. , In calitate de .............., caruia Ti

D) Atribuirea in mod distinct a bunurilor s-a facut potrivit partajului intervenit astfel:

Semnaturile ...

Sunt straini de succesiune prin:
Renuntare in termen:

T s (nume, prenume), calitatea fata de defunct.............. , humarul de
fnregistare din RNOS ...............

Aplicarea prezumtiei de renuntare, conform art. 1112 Cod civil:

T, (nume, prenume) calitatea fatd de defunct.............

Declaratie de neacceptare:

T (nume, prenume), calitatea fatd de defunct.............. , humarul de
Tnregistare din RN O S L e e e e e

Sunt nedemni de a mosteni:

T e, (nume, prenume), calitatea fata de defunct.................

in temeiul dispozitiilor art. 1132 Cod civil si ale Legii nr. 36/1985,

DISPUNE:

Eliberarea, Tn conditiile legii, a certificatului de mostenitor/legatar.

NOTAR PUBLIC,

" Sefac mentiuni privind indeplinirea procedurii.

2)

constatat valahilitatea acestuia.

Se fac mentiuni privind existenta testamentului, forma acestuia i modul in care s-a
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A ANEXA nr. 16
"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial ...........c.coociiiinnnann
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ....coeire e,
Dosar succesoral nr............ S

CERTIFICAT SUCCESORAL DE LICHIDARE NR. ....."
Data (ziua, luna, anul) ........cccccciivvverneniennennen,

........................................ , hotar public, cercetand piesele dosarului de mai sus, precum si
incheierea finala respectiva, in baza art.12 lit. ¢) $i q), precum si a art.123 din Legea notarilor
publici si a activitatii notariale nr. 36/1995, certific urmatoarele:

De pe urma defunctului .......cccocoeiiiieiiiieiiiiiennnn , CNP ... , decedat la data de
................................... , cu ultimul domiciliu T c.oeeneviie Judeful

Defunctul nu a fost casatorit/a fost casatorit sub regimul matrimonial al

................................................... , regim care a fost lichidat prin actul auteniic nr. ............ din
datade ..ol
l. Masa succesorala:
A. Activ succesoral:
@) DUNUIT MODBILE: ..ot ettt et na et en et 3)
D) BUNUN IMODIIE ... et
B. PasSiV SUCCE SO Al . ittt e en e as
NAtUrA SUCCESTUNIT vrevrereerreesesresserssnesssmsnesesmssrenss R
Il. Mogtenitori/Legatari.
g , CNP ... , domiciliat TN .ccooevveeiiireiiieieeen, , in calitate de
............................ , cuocotade....... din masa succesorala.
2 e e , CNP ... , domicilial Tn ..ccooviiiic e , In
calitatede ........ i ,Cuocotdde ... din masa succesorala.

Acordul mostenitorilor cu privire la medul de lichidare a pasivului succesoral,
desemnarea lichidatorului, intinderea puterilor acestuia si termenul de finalizare a procedurii, a

fost consemnat in actul autentificat sub nr......... L ,

Renuntatori:

Au renuntat fa succesiune, conform art. 1120 Cod civil:

L USRS PO , In calitate de .................... , prin declaratia inregistratd in
RNNOS cunr. ......... dine e

Sunt prezumati renuntatori la succesiune, conform art. 1112 Cod civil:

L TS ,incalitate de ....ocovveiiie e

Sunt straini de succesiune:

e , In calitate de ... , declaratie inregistrata
in RNNOS cunr. ......... diN
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Nedemni:
Sunt nedemni, conform art. 958 sau art. 959 Cod civil:
y R , in calitate de ........... . caruia | s-a stabilit nedemnitatea conform

registrele de publicitate.

Dupa finalizarea procedurii de lichidare se va elibera un certificat de mostenitor care va
cuprinde produsul net al lichidarii, sume de bani ramase sau, dupa caz, alte bunuri, sau datoriile
neacoperite, in cazul in care activul nu a fost Tndestutator.

S-a perceput impozit in suma de ....... lei, fiind achitat cu chitanté/bon fiscal/ordin de plata
I e ecreee e e e ee s enae e s aaae e anes

S-a perceput onorariul in suma de ...... lei, cu TVA In suma de...... lei si a fost achitat cu
chitantd/bon fiscal/ordin de plata nr. ...........

S-a perceput tariful de publicitate imobiliara in suma de............... lei si a fost achitat cu

chitant&/bon fiscal/ordin de plata nr. ...........

Notar public,

1) S va Inscrie numarul de certificat din Registru! de termene succesorale.

2 5e va inscrie data Incheierii finale.

3) Nu se va mentiona evaluarea bunurilor mobile cuprinsa in incheierea finala.

9 Se vor mentiona, dupa caz, urmatoarele: legala in temeiul art........Cod civil; testamentara in
temeiul art.....Cod civil, precum si In baza testamentului ofograf din data de ........ /autentic din
data de ...... , Intocmit de ......
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ANEXA nr. 17

"ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial ................coiviiiiinann
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul .o
Dosar succesoral nr............ [

CERTIFICAT DE .....cccovvevrrvererens YNR.....2
Data (ziua, luna, anul) ......>)
.............................................. , notar public, cercetdnd piesele dosarului de mai sus,

precum si incheierea finala respectiva, Tn temeiul art. 12 lit. ¢) si al art. 115 din Legea notarilor
publici i a activitatii notariale nr. 36/1995, | certific urmatoarele:

De pe urma defunctului .......ccooooveiiiiimniicvciiieennes , CNP ... , decedat la data de
........................... , cu ultimul domiciliu Tn ..ccooeeiiiiiee Judetul Lo aUu
ramas urmatoarele bunuri Si urmatorii mostenitori legali si/sau
= To = 2= O PP PP

Defunctul nu a fost/a fost casatorit sub  regimul matrimonial  al

................................................... , regim care a fost lichidat prin actul autentic nr. .......... din data
e s
I. Masa succesorala:
@) DUNUIT MIODIIE! ...oveeeieeeeee ettt ee ettt ees e e vn e s et er s nenes s K
D) BUuNUI IMODIIE .ot
INGEUPE SUCCESIUINT <.ve.eeveeeeeee e eeeeeee e eee ettt ee st e e et e e e e ees et eee e e e et et te e e et e e e et e e e e eanees 5)

II. Mostenitori/Legatari.

1 I , CNP , domiciliat n
.................................................................. ,incalitatede ..................................,cuoccotade ...
din masa succesorala.

e s , CNP , domiciliat n
................................................................... , In calitate de ...... ....cceeiiiiiiiieeeee, €U O cota de
....... din masa succesoraia.

Atribuirea in mod distinct a bunurilor s-a facut Tn baza actulUi.............ccooveii i,

Prezentul certificat s-a eliberat in baza hotdrarii definitive nr. ......... [zz |.aaaa,
pronuntatd de.........ccoocoieii,

Renuntatori:

Au renuntat fa succesiune, conform art. 1120 Cod civil:

T , In calitate de ... , prin declaratia
inregistratd in RNNOS cu nr. ......... /zz.|l.aaaa

Sunt prezumali renuntétori la succesiune, conform art. 1112 Cod civil:
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L et , In calitate de .o , declaratie
inregistratd in RNNOS cunr. ......... zz.ll.aaaa.

Nedemni:

Sunt nedemni, conform art. 958 sau art. 859 Cod civil:

o TSR TP PR RPN . in calitate de ..o, , caruia i

S-a perceput impozit in suma de ....... lei, fiind achitat cu chitanté/bon fiscal/ordin de plata
N7 e

S-a perceput onorariul in suma de ...... lei, cu TVA in suma de...... lei si a fost achitat cu
chitantd/bon fiscal/ordin de plata nr. ...........

S-a perceput tariful de publicitate imobiliara in suma de............... lei si a fost achitat cu

chitantd/bon fiscal/ordin de plata nr. ...........

Notar public,

in functie de natura succesiunii se va completa: mostenitor sau fegatar, dupa caz.
2) Se va inscrie numarul de certificat din Registrul de termene succesorale.
3) Se va Tnscrie data incheierii finale.

Nu se va mentiona evaluarea bunurilor mobile cuprinsa in ncheierea finala.

% Se vor mentlona dupa caz, urmatoarele: legald in temeiul art........ Cod civil, testamentaré in
temeiul art.....Cod civil, precum si in baza testamentului olograf din data de ........ /autentic din
datade ...... , intocmit de ...
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ANEXA nr. 18

"ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial ...................cl

Licenta de functionare nr. ...............

ST=To [11 |

Dosar succesoral Nl

CERTIFICAT DE EXECUTOR TESTAMENTAR nr. ...
Data (zz.ll.aaaa) ......cccceeevvevereneeen,

.......................................... , hotar public, Tn baza art. 115 alin. (5) din Legea notarilor
publici si a activitatii notariale nr. 36/1995, republicata, certific urmétoarele:

Defunctul ....coooveevieeieeeie e , CNP ..., decedat ladatade .....cccccoevneneenen.n. , CU
ultimul domiCIlIU TN e e eaeaans ,judetul , potrivit
testamentului autentifical de .......coccciiii CU N e
din oo, / testamentului olograf datat ........ccccccoooinnis , validat prin procesul-
verbal din data de..............oooil , a desemnat ca executor testamentar, Tn conditile art.
1077 si urmétoarele din Codul civil, pe:

1 TV U : domiciliat TN e ,
CNP e , care a acceptat sarcina de a indeplini aceasta calitate.

Testatorul a stabilit urmatoarele:

a) drepturile executorului testamentar ...

b) indatoririle executorului testamentar ...

c) modalitafile de predare alegatelor ...

d) modaiitatile de lichidare a pasivului succesoral ...........ccco v

S-a perceput onorariuide ......... lei, cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr.... din .............

Notar public,
L.S.”
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ANEXA nr. 19

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial ..........cceeevenen .
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul e,
iINCHEIERE DE LEGALIZARE COPIE nr. ............
Anul ............... luna ...cccceceiine A [ F- [
..................................................... , hotar public, legalizeaza aceasta copie conforma cu
inscrisul prezentat noua, aflat in............ D CAME ©STE wvvveeieeeeeeee e eee e ee e et nens 2)
siare ... pagini, colationat de secretarul/expertul ..................cccooiiil.
Inscrisul ................. T 3
S-a perceput onorariul de .................. lel, cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr. ...........
Colationat
Secretar/expert,
Notar public,
L.Ss.”

" Se va indica locul in care se afld inscrisul original prezentat pentru colationare: in arhiva
biroului notarial sau in afara acesteia cu precizarea iocului unde se afla.

%) Se va mentiona denumirea inscrisului si starea n care se afl inscrisul prezentat.

% Se va completa doar daca actul este in extras, sub semnatura privata, prezinta particularitati,
este plastifiat sau altd mentiune in legaturad cu inscrisul prezentat. De asemenea se vor face
mentiunile corespunzétoare si in cazul actelor originale emise de autoritati, parafate sau
semnate prin parafa.
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ANEXA nr. 20

"ROMANIA
Uniunea Nationalad a Notarilor Publici

Birou notarial ..........cooiiiinnnnaii,
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ...,
INCHEIERE DE LEGALIZARE DE SEMNATURA nr. ...............
Anul ................ luna .....cconee. r4 | VT R

in fata Mea, ....ccccoveveeerreeen s , notar public, fa sediul biroutui/locul unde s-a
indeplinit procedura.........cccooee i, , S-als-au prezentat. ..., ,
cu domiciliul TN e , Identificat/identificati  prin  .................
CNP..oooieieieeieeeeeeeeeeeeeseee ), sl @fau semnat cele ... exemplare ale Tnscrisului al
carui continut fille este cunoscut, redactat de...............ooi

In temeiul art. 12 lit. e) si art.145 din Legea notarilor publici gi a activitatii notariale nr.

36/1995, se legalizeaza semnatura de pe acest inscris.
S-a perceput onorariul de ... lei, cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr.

Notar public,

" |dentificarea se face in conditiile art. 85 din Legea nr. 36/1995.
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ANEXA nr. 21

"ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial ..................cl
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ..,

INCHEIERE DE DATA CERTA NI wcvvvveeeern.

In temeiul art. 12 Iit. ) din Legea notarilor public si a activitatii notariale nr. 36/1995, se da
data certd acestui inscris, din care s-a retinut o copie in arhiva biroului notarial”’; acesta este
................................................................................................................... 2 si are ......pagini,

S-a incasat onorariul de ... lei, cu chitanta/bon fiscal/lordin de plata nr.

Notar pubilic,

Yin arhiva se va retine cererea celui care a prezentat inscrisul i o copie a inscrisului, [a care
se atageaza incheierea;
2 Se completeaza, tipul, starea si particularitatile inscrisului;
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ANEXA nr. 22

"ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial .........ccoeiiiiineanans
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ...

INCHEIERE DE LEGALIZARE A SEMNATURII TRADUCATORULUI nr. .............

................................................. , Notar public, In temeiul art. 12 lit. j) din Legea notarilor
publici si a activitatii notariale nr. 36/1995, legalizez semnatura de mai sus, apartinand lui
....................................... , interpret si traducator auterizat, in baza" ....covvvenn , de pe cele
................ exemplare ale inscrisului, care are ca parte integranta o copie a actului tradus.

Tnscrisul a carui traducere se solicitd este un Tnscris? .ovveeeeveeeveeein
S-a incasat onorariul de .................. lei, cu chitanta/bon fiscal/ordin de platd nr. ...............

Notar public,

) Semnaturii date in fata mea/specimenului de semnaturd depus la biroul notarial;
2) Se va mentiona forma actului:

- act autentic;

- copie legalizata;

- ¢U legalizare de semnatura;

- cu data certa.

Inscrisul tradus poate fi si in extras.
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ANEXA nr. 23

"ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial ..........cc.coeviiinnnninnn
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ...evvre

............................................. notar public, avand ca limba materna limba ................... [
autorizat ca interpret si traducator autorizat" pentru limba/limbile straine .................. in temeiul
autorizatiei nr. .... din data de ..., eliberata de Ministerul Justitiei din Romania, certific
exactitatea traducerii efectuate din limba ................. in limba ......... , ca textul prezentat a fost
tradus complet, farad omisiuni, si ca, prin traducere, Tnscrisului nu i-a fost denaturat continutul si
sensul.

Tnscrisul a carui traducere se solicitd este un nscris? .......cccovvveinn..

inscrisul a carui traducere se solicitd n intregime/in extras are, in mtegrahtatea sa, un
numar de ... pagini, poartd fitlul/denumirea de ... , a fost emis de
............................................................. si a fost prezentat mie in intregime/in extras.

Traducerea Tnscrisului prezentat are un numar de .... pagini si a fost efectuatd potrivit
cererii scrise Tnregistrate cu nr. __ /zz ll.aaaa, pastrate in arhiva subsemnatului.

in baza art. 12 lit. j) din Legea notarilor publici si a activitatii notariale nr. 36/1995,
republicata, se legalizeaza traducerea efectuata de mine, care are ca parte integranta o copie a
actului tradus.

S-a incasat onorariulde .................... let, cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr. ..............

Notar public,

" Se va pastra mentiunea corespunzatoare, dupd cum limba in care/din care se traduce este
limba materna a notarului public, respectiv, acesta efectueaza traducerea in temeiul autorizatiei
detlnute pentru limba respectiva.
2 Seva mentiona forma actului:

- act autent|c

- copie legalizata;

- cU legalizare de semnatura;

- cu data certa;

Inscrisul tradus poate fi si in extras.
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ANEXA nr. 24

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial .........cceivi i,

Licenta de functionare nr. ...............

Sediul ..o
INCHEIERE DE PRIMIRE iN DEPOZIT nr. ..............
Anul ................... luna ................. Ziua .o,

In fatamea, .....oocooeeiiii , hotar public, s-a prezentat .........ooveviiieiiricciiiee, , Cu
domiciliuf in oo ,identificat prin . , 81, in temeiul art. 12
lit. 9) din Legea notarilor publici si a activitatii notariale nr. 36/1995, a depus urmatoarele:

PRSP

7) RN ettt et et ettt ee ettt ee et ettt et et et et e e s e eet et et et et et et e esen s e r e ee st eranes R

Depozitul a fost constituit pentru o pericada de .................... , urmand a fi eliberate iui

S-a Incasat onorariul de ....................... lei, cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr.

Notar public,
L.S.”
1)

Se completeaza cu denumirea bunului, datele de identificare ale acestuia, precum si cu o
descriere sumara a bunului.
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ANEXA nr. 25

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial ...........ccccoiiiiiiiiiiinns
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul .o
INCHEIERE DE CERTIFICARE nr. ....cccceeieue.
Anul ............... luna ................ {11 T- R
Subsemnatul, .......cccoirieii e , hotar public, la sediul biroului/locul unde
s-a indeplinit actul pentru motivul ..........ccooviiine, , in temeiul art. 12 lit. d) si al art. 149
alin. (1) lit. ... " din Legea notarilor publici si a activitati notariale nr. 36/1995, certific c3
............................................................... , cu domiciliul Tn ..., CNP
............................... , identificat  prin ..t s aflat la
................................................. % astézi, data de mai sus, ora ............, fiind in viata .
S-a ncasat onorariul de ... lei, cu chitantd/bon fiscal/ordin de plata nr.
Notar public, Semnatura solicitantului,
L.S.”

" dupd caz se va mentiona lit. a) pentru faptul ca o persoana se afia in viata si/sau lit. b)
pentru faptul ca o persoana se afla Intr-un anumit log;
2 identificarea se face in conditiile art. 85 din Legea 36/1995;
% se indica locul unde s-a indeplinit procedura;
Y dacad se solicitd numai certificarea locului unde se afla persoana, precizarea ca
persoana este in viatd
nu mai este necesara, completdndu-se doar ora.
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R ANEXA nr. 26
"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial ...l

Licenta de functionare nr. ...............

Sediul ..o
INCHEIERE DE CERTIFICARE nr. ..oovveeeen. Loc fotografie
Anul ............... luna ....ccoeeeeeen. FA{ 1= [

Subsemnatul, ... , hotar public, la sediul biroului/locul
unde s-a indeplinit actul pentru motivul ...........ccceveei e , In temeiul art. 12 lit. d} si al art.
149 alin. (1) lit. ¢) din Legea notarilor publici si a activitatii notariale nr. 36/1995, certific ca
.............................................. ., cu domiciliul Th e, GNP
............................... , identificat prin .............. "V, s-a aflat la ............. @, ast3zi, data de mai
sus, ora ............ , Si este aceeasi persoana cu cea a carei fotografie s-a aplicat pe prezenta
incheiere.

S-a ncasat onorariul de .................. lei, cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr.

Notar public, Semnatura solicitantului,

L.S.”

" ldentificarea se face in conditiile art. 85 din Legea nr. 36/1995.
2 Se indica locul unde s-a indeplinit procedura.
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ANEXA nr. 27

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarlal

Licenta de functlonare 31 JOT
Ty (11 IR
INCHEIERE DE CERTIFICARE nr. .....ccoovnuee.
Anul .............. luna ................ Ziua .oceeeereerne ora........

in fata mea ............................................. , notar public, la sediul biroului/locul unde s-a
Tndeplinit actul * VDAL MOTVUL .ce. oo , S-a/s-au prezentat:

T, et . cu domiciliul Tn ., ,
CNP o , AENLIFICAE PN ©veceeeeee ettt et 2.

D , CU domiCiliul TN e \
CNP et s , IAENHFICAL PIIN oo 2)
ca urmare a somatiei/notificarii nr. ................ dindata ...........ccceeeeen ,emisade .................
........................................ si alau declarat urmétoargle:

Tn temeiul art. 12 lit. d) si al art. 149 alin. (1) lit. d) din Legea notarilor publici si a activitatii
notariale nr. 36/1995, se certifica cele de mai sus.

S-a incasat onorariutde ................... lei cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr. ............. :
Notar public, Semnatura partilor
..................... 1)

2) i
L.S.”

) Se indic locul unde s-a indeplinit procedura;
2) Identificarea se face in conditiile art. 85 din Legea36/1995;

) Tn cazul refuzului de a face declaratia sau de a semna, precum $i in caz de
neprezentare a persoanei somate sau notificate, notarul public face mentiunea
corespunzétoare in incheiere.
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ANEXA nr. 28

"ROMANIA
Uniunea Nationalad a Notarilor Publici

Birounotarial ............cociiieenneaal
Licenta de functionare nr. ...............
EST=Ye |10 |
INCHEIERE DE CERTIFICARE nr. ......cou.u....
Anul ............... luna................. y {1 F- R ora........

In fata mea, .....coooiiiii e, , notar public, la sediul biroului/locul unde s-a
TNAEPliNit ACHUL .o Y pentru Motivul ....eoeeeeeeeeee e ,
s-afs-au prezentat:

o ISR , cu domiciliul TN oo ,
CNP e eeeeeeeeereren ey IOENHFICAE PEIN oottt 2.

2 s , cu domiciliul TN
CNP . ety dentfiCAt PN e 2 solicitand
COITFICAIBR - vv oo % |a care s-a atasat un nr. de ...........

fotografii/specificatii tehnice ale produsului/programului informatic.

Atestarea programului mformatlc/produsulw s-afacutde expert . ...,
legitimat CU ........coocooicicecerecnea, 4,

in temeiul art. 12 lit. d), al art. 149 alln (1) lit. f) din Legea notarilor publici si a activitatii
notariale nr. 36/1995, precum si al art. 307 din regulament, se certifica cele de mai sus.

S-a incasat onorariul de ................... lei cu chitantaé/bon fiscal/ordin de platd nr. ............. .
Notar public, Semnatura partilor 5
..................... 1)

2)
L.S.”

! Se indica locul unde s-a indeplinit procedura.
2) jdentificarea se face in conditiile art. 85 din Legea nr. 36/1995.
¥ Se va arata: pentru site-uri, care este adresa paginii de internet; pentru programele
informatice si alte produse, elementele caracteristice de identificare ale fiecaruia, potrivit
art. 303 — 305 din regulament.
) Expertul va depune dovada pregatirit sale in domeniu.
® Sifsau dupd caz a expertului.
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inregistrate in circumscriptia judecatoriei (judetului, Camerei)

ANEXA nr. 29

REGISTRUL DE EVIDENTA A PROCEDURILOR SUCCESORALE

Numele,
prenumele, Numele si
CNP/data prenumele NOta':UI Numarul
- Data v s . . . | public .
Numarul . nasterii si Data solicitantului, . si data
iy (ziua, ] . . si .| Obser-
certificatulu ultimul decesulu | numarul si . dosarului -
) luna, . o . sediul - vatii
i domiciliu i data . . | succesor ;
anul) - . ... | biroului
al inregistrarii . al
.. notarial
defunctulu cererii
i
1 2 3 4 5 6 7 8
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ANEXA nr. 31

"ROMANIA

Uniunea Nationala a Notarilor Publici
Birou notarial .............covviieenn
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul i

INCHEIEREA nr. ...... data..........
privind verificarile efectuate in evidentele succesorale ale Camerei notarilor publici si ale
Uniunii Nationale a Notarilor Publici

~

................................................... , hotar public, Th wurma cererii depuse de

, domiciliat(a) Tn.. . crereeeeeeny 10 calitate
de. o, pentru verificarea ewdentelor succesorale prlvmdu -| pe defunctul
.................................... e, decedat la data de ...l vy CU UltiMuI
domiCIliu TN oo, , am procedat la efectuarea verificarilor Tn

urmatoarele evidente (se vor marca registrele in care s-au facut verificari):
- Registrul de evidenté a procedurilor succesorale al Camerei Notarilor Publici
- Registrul natlonal notarial de evidenta a succesiunilor;
- Registrul na’glonal notarial de ev:dent,a a optiunilor succesorale;
- Registrul national notarial de evidenta a liberalitatilor.

In baza raspunsurilor primite prin certificatele/adeverintele nr. ... ,
eliberate de CNNARN, anexate, constat ca, la data eliberarii fiecarui act de interogare a
registrelor sus-mentionate, in cauza succesorala a
defunctUlUi... ... erau efectuate urmatoarele
inregistrari (se vor preciza rezultatele verificarilor):

In cazul in care cauza succesorald urmeazd s& fie solutionatd de catre instant,
solicitantul va sesiza de indatd Camera Notarilor Publici.......ccccooiiiiii. , In a carei
circumscriplie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu.

Tn temeiul art. 15 lit. f) si art. 330 si 331 din regulament, am procedat la intocmirea si
eliberarea prezentei incheieri.

S-a perceput onorariul de...... lei cu chitanta/bon fiscal/lordinde platd nr. ................

Notar public,
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OPISUL REGISTRULUI DE DIVORTURI

ANEXA nr. 33

Numele si prenumele
sotilor

Numarul dosarului de
divort

Numarul certificatului de
divort

1

2

3
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ANEXA nr. 34

"ROMANIA

Uniunea Nationald a Notarilor Publici
Birou notarial .............covv v,
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul wuviiii
Dosar de divort nr. ................ 120.........

INCHEIERE DE ADMITERE A CERERII DE DIVORT
(3 | din data ....c.ccoveeeiireennns

in  dosarul de divort aflat pe rolul acestui birou notarial, privind pe

........................................ (numele si prenumele sotilor) .........................., Tnregistrat cu nr.
............ din data de ....................., avand ca obiect desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, la
apelul nominal au raspuns:

o [P USSR , domiciliat in
e . domiciliat in

Satii, prezenti in fata notarului public, declard ca igi meniin cererea de divort depusa la

datade .......ccooovennennnnen, si c@ au convenit ca, dupa desfacerea casatoriei:
a) sotul:
~SAPoANE NUMEIE oot , avut inaintea casatoriei;
-sd pastreze sisapoartenumele ... , rezultat din casatorie;
b) sotia:
-sapoarte NUMEIE ... , avut Tnaintea casatoriei;
- 5@ pastreze sisa poarte nUMEle ..., , rezuitat din casatorie.

Staruim in cererea de divort:
Semnaturi:

Notarul public,

avand In vedere declaratia sotilor ca staruie in cererea de divort, precum si actele
depuse la dosarul de divort, vdzand ca sunt indeplinite conditiile pentru desfacerea casatoriei
prin acordul sotilor, prevazute de art. 375 si urm. din Codui civil, cu modificarile i completarile
ulterioare,

CONSTATA:

1. Staruinta sofilor in cererea de divort, pentru desfacerea, la cererea si prin acordul
sotilor, a casatoriei Incheiate ladatade ............................ L1AaPImMaria o ,
judetul , intre T PRSPV PP Si

2. Tnvoiala sofilor cu privire la numele pe care il vor purta dupé desfacerea césétoriei:
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Pentru aceste motive,
DISPUNE:

Admite cererea de desfacere a casatoriei prin acordul partilor.
Elibereaza certificatul de divort pentru desfacerea casatoriei, privind pe

Efectueaza pe certificatul de casatorie mentiunea prevazuta la art. 377 din Codul civil, cu
modificarile si completarile ulterioare.

S-a perceput onorariul de....... lei cu chitanta/bon fiscal/ordin de plata nr. ...............
TVA

Notar public,
(numele/prenumele)
Semnatura
L.S. (sigiliu}
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ANEXA nr. 35

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial .............ccoooriaianl
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul e
Dosar de divort nr. ............... /20.........
iINCHEIERE DE RESPINGERE A CERERII DE DIVORT
3] SO din data ..........ccccon.....

In dosarul de divort aflat pe rolul acestui birou notarial, privind Pe .........c.ccvovveveveiieee s
(numele si prenumele sofifor) ... , Inregistrat cu nr. ..ooocvveevieennnn. din
data de .o , avand ca obiect desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, la
apeiul nominal au raspuns:

o TR , AOMICHAt TN oo ,

e e ,domiciliat Th e ,
care a/au declarat urmatoarele:

Notarul public,

avand in vedere ca divortul prin acordul sotilor nu poate fi constatat prin procedura
notariald prevazuta de art. 378 din Codul civil, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
urmatoarele motive:

DISPUNE:

Respinge cererea pentru desfacerea casatoriei prin acordul partilor, privind pe sofii
............................................................................ RSP

Fara cale de atac, conform art. 378 alin. 2 din Codul civil, cu modificarile si completarile
ulterioare.

S-a perceput onorariul de...... lei cu chitanta/bon fiscal/ordinde plata nr. ................
TVA.
Notar public,
(numele/prenumele)
Semnatura

L.S. (sigiliu)’
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ANEXA nr. 36

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial .......ccocee i ienenens
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ..coveiviiinirim
Dosar de divort nr. ................ 120.........
CERTIFICAT DE DIVORT"
[ ] SR dindata .....c...ccccerneveee

Notar public, ..o, , constat desfacuta prin acordul sotilor casatoria
Tnregistrata la Primaria ..., judetul ..o , In Actul de casatorie nr.
.................. dinu e, dinfre e, (SOTUL), ndscut a
data de ., , In localitatea .........ccccoovvveiiiiinnnn. , judetul L , CNP
............................................ , fiul lui cosioal .., €U domiciliul Tn
localitatea ........ccooeeeviiiciiieiieenns I U O (sotia), nascutd la data de
.................................. . In localitatea  .......coeeeeennn, judetul L., CNP
........................................ , fiica Ul e 8@ e, CU domiiciliul T
.................. judetul ..., N temeiul art. 376 alin. (4) din Codul civil, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Numele dupa divort:

= OStUI SOT e :
- fOSta SOHE (..
Prezentul certificat de divort produce efecte intre parti de azi ....................... (ziflund/an),

data eliberarii, si va fi transmis autoritdti competente pentru a se face mentiunile
corespunzatoare pe actul de stare civila.

Notar public,
(numele/prenumele)
Semnatura
L.S. (sigiliu)”’

V' La solicitarea persoanei interesate notarul public poate elibera certificatul european de
divort prin completarea Anexei | la Regulamentul (CE) 2201/2003 privind competenta,
recunoasterea i executarea hotarérilor judecatoresti in materie matrimoniald si in
materia raspunderii parintesti.
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ANEXA nr. 37
"ROMANIA
Uniunea Nationald a Notarilor Publici
Birou notarial .............ccovnnan
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul ..o
Dosar succesoral nr. ......ccoe. { creenneen

CITATIE?
emisaladatade ...

Numele si prenumele /denumirea........................

Domiciliul sau resedinta/sediul: ..........cc.corveenn.. 3,

Va Tngtiintam ca sunteti invitat sa va prezentati la sediul acestui birou notarial la data de

Ziua ... luna ...... anul ......... , ora ... , In calitate de .......cccoeerevinennnn. , pentru a participa la
dezbaterea procedurii succesorale a defunctului .......cccoeeeveiiinnn. , decedat la data de ziua
....... luna ........ anul ._......, cu ultimul domiciliu TN .....oooeiiiiiiiviniens, S . O

Cererea de deschidere a procedurii succesorale a fost facutd de ........cocevvvveeeieennnl.
Succesibilii indicati in cererea de deschidere a procedurii succesorale sunt:

Pana la termenu! fixat, puteti opta Tntre urmatoarele posibilitati:

- sa dobanditi calitatea de mostenitor, urménd sa dati in acest sens o declaratie
autenticad de acceptare a succesiunii, iar in cazul in care nu va puteti prezenta, veti
putea incheia o procurd autenticd prin care sa desemnati o altd persocanad sa véa
reprezinte la dezbatere succesiunii;

- sa renuntati la mostenire printr-o declaratie autentica pe care sa o depuneti la dosarul
cauzei; _

- in cazul In care nu acceptati mostenirea in termen de 1 an de la data deschiderii
mostenirii se va prezuma, conform art. 1112 Cod civil, ¢& ati renuntat la mostenire.

NOTAR PUBLIC, SECRETAR,

Y Model de citatie transmis in termenul de optiune succesorald. Aceastd citatie trebuie
comunicata cu cel putin 30 de zile Tnainte de expirarea termenului de optiune succesorala.

%) Se va completa numele si prenumele sau denumirea persoanei citate.

% Se va completa domiciliul sau sediul persoanei citate.

Y Aceastd mentiune se va face numai in cuprinsul citatiilor trimise in termenul de optiune
succesorala.
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ANEXA nr. 38

"ROMANIA
Uniunea Nationala a Notarilor Publici

Birou notarial .............coevinnnnn
Licenta de functionare nr. ...............
Sediul
NF. e, S

CITATIE"
emisa ladatade ..o

Numele si prenumele /denuUmirea.. ... e e ae e

Domiciliul sau reSediNtA/SEAIUL .........cooveveeeeeeee e ettt aee e ten s 3,

Va instiintam ca sunteti citat sa va prezentati la sediul acestui birou notarial la data de
ziva ... luna ...... anul ......... ,0ra ........ ,in calitate de ....... L PENtIU oo Y

NOTAR PUBLIC, SECRETAR,

" Continutul prezentei anexe se va adapta in mod corespunzitor si in cazul redactarii unei
notificari sau somatii in materie notariala.

2 Se va completa numele st prenumele sau denumirea persoanei citate.

3 Se va completa domiciliul sau sediul persoanei citate.

? Rectificare, reconstituire, eliberare duplicat, restituire a depozitului sau, dupa caz,
prelungirea acestuia.

128



621

"gle|IqeEA 3P mumo_‘_mq uj Bl B 9S 81ED BjUSOI| O JOLSIUE SIWS B-§ [eletou [nouiq niued esed Uy [NZed Ul Jeop sonposul 8,
"ajenelou a[euoisaiold jejeinos nipted sisuoHouUn P BIUSDI BZEBJEQIS 89S 2JB3 U] NZED U] JROP SonpoIUl 8g |

etadgi|e ejed
‘S
‘eluIpasald

" Ealel|igelen gzealooul 181~ Ju aJeuoljouni op eiusor ‘lswszald luelagie elep no puedsasu |

"dNINH Ul alensiBaiul ap Innjeoiueo 1IsiWe ezeq e| e)s ea IS INnodig e aleuctjouny
ap jnpow ul LEdIPOW Joun eivede nes [BUBRIOU INNOJIG NiRNANOR Baleleou] ‘alebelial B eued gligeiea 9)se Bjusol ejuszoid
; U sisnl Innasiuw (NuipIQ und ywinu TolqRd (j)ejou sWwnN) L

o1gnd 1elouOlgnd niejou BsielAlOR BINSEISSP I0A IS] o1ed

ug - 1011qnd Jo[UBION BJswe?) ‘Sainong injnjeungu ]/ 1oLI01R0aPN 1B1dIIDSLUNDIO JNIpeD UIp (BSEJPE) Bale)|Bo0)
Ul jipes no 1epunoss  INNIPag/ SlBLRION o|euoisalold 11je1e1n0g) [eLBION [EenpIAIPU] INjnolig

paleuoljouny ezeazuojne as

BIUBLLIOY UIP 1I91[aNd JO[UIBION B 8] UCHEN JIUNIUM [NIISUCD [B AIINDSXS INNoIIg B AU ISIZIDSP -

T 1DIgnd J0jUBlON 18Jawe)) |e Jooaap mniBojon B U 191ZID9p -

Mwl_o__p_._n_ JojUBION 12lwe) |e Joyalip InniBsjon e Juigizioep /. AU Isinsnl injnasiuiw Innuipao -
Lo au einsnl

InnAsiuIW INUIpJO uld Jeldope ‘GaEL/aE TIU deluelou tjejiaoe e 15 191gnd ;o_:ﬁoc n6a7 e sieode ap |NusweNBay UIp 85 ME -

‘G661/0€ iU ejelelou nienanoe e 1§ 101gnd Jojuelou eaba uip () "ule op ‘Ue -

Io|uepansid ezeq u|

] *1U 2Jeuoljsuny ap
VLIN3OI

1o11gNd Joj1ejoN B gjuapiag ap |euolieN jnnsibay
I01j0nd 10[I1BJON B B|RUOIjEN BaUNiUN

: VINYINOY
6€ U YX3INVY — R



